UCHWALA Nr 130
RADY WYDZIALU HUMANISTYCZNEGO
Uniwer sytetu War minsko-M azur skiego w Olsztynie
z dnia 16 stycznia 2014 r oku.

W Sprawl €.

ustalenia Regulaminu Studenckich Praktyk Zawodowych na Wydziale Humanistycznym.

Dzialaac na podstawie 8§ 23, ust. 1, pkt. 6 Statutu Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie, uchwalasi¢ co nastepuje:

§1

Zatwierdza si¢ Regulamin Studenckich Praktyk Zawodowych na Wydzide
Humanistycznym stanowiacy zatacznik do ninigjsze uchwaty.

§2.

Regulamin Studenckich Praktyk Zawodowych jest skierowany do wszystkich
studentéw realizujacych ksztatcenie ogolnoakademickie | i Il stopnia studiow stacjonarnych i
niestacjonarnych na poszszczegdlnych kierunkach studiow Wydziatu Humanistycznego.

§3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem jg podjecia

Przewodniczacy Rady Wydziatu
Dziekan

dr hab. Andrzej Szmyt, prof. UWM



Zatacznik do uchwaty nr 130
Rady Wydzialu Humanistycznego
z dnia 16 stycznia 2014 roku

REGULAMIN

STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH
NA WYDZIALE HUMANISTYCZNYM
UNIWERSYTETU WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

81
Stosuje si¢ odpowiednio:

. WH —Wydzial Humanistyczny Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

. Kierunkowy Opiekun Praktyk Zawodowych — osoba powotana przez Dziekana WH
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie odpowiedzialna za realizacje
studenckich praktyk zawodowych nakierunku.

. Organizator praktyki — zaktad pracy (instytucja) przyjmujacy(a) studenta na praktyki.
§2

. Dziekan WH w celu realizacji praktyk zawodowych, powotuje kierunkowych opiekunow
praktyk zawodowych — wiasciwych dla kazdego kierunku i trybu studiow.

. Kierunkowi opiekunowie praktyk sprawuja kontrole nad merytorycznym przebiegiem
praktyk.

. SzczegOtowy zakres obowigzkéw kierunkowych opiekunéw praktyk zawodowych
reguluja odrebne przepisy.

. Za sprawowanie opieki nad praktykami kierunkowy opiekun praktyk zawodowych
otrzymuje dodatkowe wynagrodzenie, okreslone Zarzadzeniem nr 69/2013 Rektora
UWM w Olsztynie z dnia 28 sierpnia 2013 r.

. Warunkiem otrzymania wynagrodzenia jest sporzadzenie po zakonczeniu roku
akademickiego imienngj listy studentow, nad ktérymi sprawowat opieke i ztozenie jg do
Osrodka K sztatcenia M etodycznego nie poznig niz do 30 pazdziernika kazdego roku.

§3

. Studenckie praktyki zawodowe maja na celu:

a. poszerzanie wiedzy zdobytg na studiach i rozwijanie umigetnosci jg
wykorzystania,

b. ksztattowanie umigetnosci niezbednych w przysztej pracy zawodows,

c. stworzenie warunkow do aktywizacji zawodowej studentéw narynku pracy



2. Student wykonuje podczas praktyk zadania na rzecz organizatora praktyk, uzgodnione
z opiekunem praktyk zawodowych w jednostce przyjmujace.

3. Redlizacja studenckich praktyk zawodowych ma na celu zapoznanie si¢ przez studenta

m.in. z:

a

gtéwnymi celami i zadaniami zaktadu (instytucji), w ktorym(gj) odbywa
praktyke,

obowigzujacymi w zakladzie przepisami wewnetrznymi, w tym ze statutem,
regulaminem i zasadami BHP,

struktura organizacyjna jednostki przyjmujace,
sposobami dokumentowania pracy,

procedurami rekrutacji, selekcji, motywowania i szkolenia pracownikéw
jednostki przyjmujacsy.

4. Dodatkowym celem praktyki zawodowel moze by¢ zebranie — za zgoda instytuci
przyjmujacel — materiatow i danych przydatnych do realizacji zatozen pracy badawczg),
w tym pracy dyplomowsj.

§4

1. Studenckie praktyki zawodowe s3 obowigzkowe i stanowig integralng czg¢s¢ programu
ksztatcenia na wszystkich prowadzonych przez WH kierunkach studiéw.

N

Praktyka powinna odpowiada¢ charakterowi studiéw na okreslonym kierunku na WH.

3. Student powinien zrealizowa¢ praktyke zawodowa do konca piatego semestru studiow
pierwszego stopnia, a w przypadku studiow drugiego stopnia do konca trzeciego

semestru.

4. Minimany czas trwania studenckig praktyki zawodowe na studiach pierwszego stopnia

wynosi:

a

e

f.

dlakierunku dziennikarstwo i komunikacja spofeczna: 4 tygodnie
(160 godzin),

dlakierunku filologia: 4 tygodnie (160 godzin),
dlakierunku filologia polska: 4 tygodnie (160 godzin),
dlakierunku filozofia: 4 tygodnie (160 godzin),
dlakierunku historia: 4 tygodnie (160 godzin),

dla kierunku stosunki migdzynarodowe: 4 tygodnie (160 godzin).

5. Minimalny czas trwania studenckig praktyki zawodowe na studiach drugiego stopnia

WYnNosi:



g. dlakierunku dziennikarstwo i komunikacja spofeczna: 4 tygodnie
(160 godzin),

h. dlakierunku filologia: 4 tygodnie (160 godzin),
i. dlakierunku filozofia: 4 tygodnie (160 godzin),
j. dlakierunku historia: 4 tygodnie (160 godzin),
k. dlakierunku stosunki miedzynarodowe: 4 tygodnie (160 godzin).

§5

1. Praktyka moze by¢ odbywana w wybranym przez studenta podmiocie gospodarczym lub
instytucji, w kraju lub za granica, ktéreg profil dziatania umozliwia studentowi
zrealizowanie efektéw ksztatcenia wiasciwych dla danego kierunku studiow.

2. Praktyki moga by¢ realizowane m.in. w ministerstwach, agencjach rzadowych, urzedach
centralnych, organizacjach pozarzadowych, fundacjach, jednostkach samorzadu
terytoriadlnego (na wszystkich szczeblach), organach administracji rzadowe (na
wszystkich  szczeblach), organach  administragji specjalng, placéwkach
dyplomatycznych, urzedach konsularnych, administracji Unii Europejskigj, ONZ i innych
organizacji migdzynarodowych, izbach przemystowo-handlowych, wydawnictwach,
domach medialnych, redakcjach (gazet, telewizyjnych, radiowych, internetowych),
agencjach public relations i reklamowych, agencjach informacyjnych, biurach
prasowych, biurach rzecznikow prasowych, archiwach, bibliotekach, strazy graniczne,
agencji ochrony, stuzbach celnych, instytucjach naukowo-badawczych, instytucjach
oswiatowych, placéwkach kultury, biurach ttumaczen, wydawnictwach, jednostkach
gospodarczych (krgjowych i korporacjach transnarodowych).

3. Student ma prawo do samodzielnego zaproponowania miejsca odbywania praktyki.

4. W przypadku gdy student nie zngjdzie dla siebie migjsca odbywania praktyki, opiekun
praktyk zawodowych jest zobowigzany do zapewnienia studentowi miejsca realizacji
praktyki.

5. Praktyki mogg by¢ odbywane zarbwno na terytorium Rzeczypospolite] Polskigj, jak
I pozajg granicami.

6. Redizacja praktyk nie powinna kolidowa¢ z udziatem studenta w obowigzkowych
zgj¢ciach dydaktycznych.

§6

1. Praktyka studencka jest realizowana w oparciu o0 instrukcje praktyk, na podstawie
Umowy 0 organizacje praktyki studenta (wzdér umowy okresla Zarzadzenie nr 68/2013
Rektora UWM w Olsztynie z dnia 28 sierpnia 2013 r.), zawartg) miedzy Uniwersytetem
Warminsko-Mazurskim w Olsztynie, reprezentowanym przez Dziekana Wydziatu
Humani stycznego a organizatorem praktyki.



2. Umowa o0 organizacje praktyki studenta jest sporzadzana na podstawie Skierowania na
praktyke (zatacznik nr 1) przekazanego przez studenta do Osrodka Ksztatcenia
Metodycznego nie pdznig niz 2 tygodnie przed rozpoczeciem praktyki.

3. Umowa, o ktéref mowaw pkt 2, sporzadzana jest w 2 egzemplarzach, z ktorych pierwszy
otrzymuje organizator praktyki, a drugi Osrodek Ksztalcenia Metodycznego za
posrednictwem studenta, co zostaje potwierdzone odpowiednim wpisem do dziennika

praktyk.

4. Dziekan lub opiekun praktyk zawodowych moze zaakceptowac umowe O praktyke
odbiegajaca od przyjetego przez WH wzoru.

§7

1. Student odbywajacy praktyki zawodowe zobowigzany jest do:

a

b.

pozyskania placowki do odbycia praktyki;

zapoznania Si¢ z Instrukcjg praktyki (zataczniki nr 2-9) i przedstawienia jg
w placéwce;

uczestnictwa w zebraniu z kierunkowym opiekunem praktyk zawodowych;
systematycznego dokumentowania przebiegu praktyki w dzienniku praktyk;

stosowania si¢ do polecen kierownictwa placoOwki i przestrzegania
obowigzujacego w placdwcee regulaminu pracy i przepisow BHP;

posiadania ubezpieczen od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow i waznych
badan |ekarskich, jezeli placowka takich wymaga;

przekazania do Osrodka Ksztalcenia Metodycznego wypetnionego
Skierowania na praktyki, w celu przygotowania Umowy 0 organizacje praktyki
studenta, nie poznig niz 2 tygodnie przed rozpoczeciem praktyki;

pobrania z Osrodka Ksztalcenia Metodycznego dziennika praktyk (przed
rozpoczeciem praktyki) i zlozenia w dziekanacie (po zaliczeniu
u kierunkowego opiekuna praktyk wszystkich praktyk obowiazujacych w
czasie studiéw);

przekazania przed rozpoczgciem praktyki podpisang Umowy O organizacje
praktyki do Osrodka Ksztalcenia Metodycznego, co zostaje potwierdzone
odpowiednim wpisem w dzienniku praktyk.

2. Odbywanie praktyk nie moze kolidowa¢ z innymi zgjeciami w toku studiow. Student nie
moze powotywa¢ sie na odbywanie praktyk jako na okolicznos¢ usprawiedliwiagjaca
niewykonywanie jakichkolwiek innych obowiazkdéw studenckich.

§8



1.

Zdiczenie przez studenta praktyk przewidzianych planem studiow w danym roku
akademickim jest jednym z kryterium zaliczenia roku.

2. Uzyskanie przez studenta zaliczen ze wszystkich praktyk przewidzianych w planie studiow

jest m.in. warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego.

3. Zadliczenie praktyki na podstawie doswiadczen zawodowych moze mie¢ migsce jezeli,

student udokumentuje doswiadczenie zawodowe, ktore odpowiada programowi praktyki -
trwajace co ngimnig tyle, ile czas przewidziang w planie studiow praktyki.

4. Student moze ubiega¢ si¢ 0 uznanie praktyki zawodowe na podstawie:

o

10.

11.

a. prowadzone przez siebie dziatalnosci gospodarczeg,

b. zatrudnienia w ramach stosunku pracy lub na podstawie umowy
cywilnoprawngy,

C. uczestnictwaw stazach,
d. wolontariatu w instytucji publiczng lub organizacji pozarzadowsy,

e. praktyki odbyteg) w ramach innego kierunku na uczelni macierzystg lub innych
szkot wyzszych.

Decyzje 0 zaliczeniu praktyki w trybie okreslonym w pkt. 4 podejmuje Dziekan lub
kierunkowy opiekun praktyk.

Kierunkowy opiekun praktyki zalicza praktyke po przedstawieniu przez studenta
wypetnionego dzienniczka praktyk wraz z potwierdzeniem przez Osrodek Ksztatcenia
Metodycznego ztozeniajednego podpisanego egzemplarza Umowy 0 organizacje praktyki
studenta.

Student powinien ztozy¢ kierunkowemu opiekunowi praktyk zawodowych dziennik
praktyk nie péznig niz do 30 wrzesnia roku kalendarzowego, w ktérym zakonczyt
praktyke.

W celu zaliczenia praktyki w trybie okreslonym w 84 pkt a-b, student sktada podanie do
opiekuna praktyk zawodowych. Wzér podania okresla zatagcznik nr 10 do
Regulaminu: Dzienniczek praktyk jako okres wykonywane pracy.

W celu zaliczenia praktyki w trybie okreslonym w 84 pkt c-e, student sktada podanie do
opiekuna praktyk zawodowych. Do podania powinny by¢ zataczone odpowiednie
dokumenty potwierdzajace stan faktyczny. Wzdr podania okresla zatgcznik nr 11 do
Regulaminu: Dzienniczek lub zaswiadczenie — praktyka jako okres stazu, wolontariatu lub
praktyki odbytgl na innym kierunku/inngj uczelni.

Zaiczenie praktyki dokonywane jest w formie wpisu do indeksu oraz w systemie
USOS.

Za zaliczenie praktyki student otrzymuje odpowiednig liczbe punktow ECTS, zgodna
z programem ksztatcenia na danym kierunku studiow oraz specjanosci.



§9

Student moze otrzyma¢ wynagrodzenie od organizatora praktyk na zasadach okreslonych
w odrebng umowie zawartgl pomig¢dzy studentem a organizatorem praktyki.

Praca studenta, odbywajacego praktyki na rzecz organizatora praktyk ma charakter
nieodptatny z zastrzezeniem pkt 1.



Zatacznik nr 1
do REGULAMINU
STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH

Wydziat Humanistyczny Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie zwraca Sie
Z uprzejma prosba o przyjecie na 4-tygodniowa praktyke zawodows (160 godzin) Pana/Pania:

(imig i nazwisko, kierunek i rok studiéw, stacjonarne/niestacjonarne, tel.)

Prosimy o potwierdzenie, czy student(ka) moze spetni¢ w wybrang placbwce wymagania
merytoryczne i dziedzinowe odnosnie planowangj praktyki. W dniu stawienia Si¢ na praktyke bedzie
przedfozona do podpisu umowa miedzy przedstawicidem UWM a wskazanym przedstawicielem
instytucji, w ktérej bedze realizowana praktyka.

Uwagal

Praktyka ma charakter nieodptatny zaréwno w stosunku do instytucji realizujacej praktyke jak
i studenta. W _celu przygotowania umowy prosze uzupelni¢  dane ponizel i przekazaé pismo
studentowi ubiegajacemu Sie 0 praktyke.

Z wyrazami szacunku

Wyrazam zgode i zapewniam mozliwos¢ realizacji praktyki zawodowej przez studenta (ke)
UWM w Olsztynie Pana/Pania:

(imig i nazwisko, kierunek i rok studiéw, stacjonarne/niestacjonarne, tel.)
Praktyka odbedzie Sie W tErMiNi€. .. .....evee it e e e e e e e e e e

DANE INSTYTUCJI NIEZBEDNE DO WY STAWIENIA UMOWY PRZEZ UWM
W SPRAWIE ORGANIZACJI PRAKTYK

NAZWA
[N IS I 2 1L L O | PP

ADRES
[N IS I 0 1L L | PP

(data) (piecze¢ i podpis reprezentanta instytucji)

Uwaga: uzupetniony dokument student zobligowany jest dostarczy¢ do Osrodka K sztatcenia M etodycznego nie
péznie] niz dwatygodnie przed rozpoczeciem realizacji praktyk.




Zakacznik nr 2

do REGULAMINU
STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWY CH

Instrukcja odbywania praktyki zawodowe)
grupatrandatorskanakierunku FILOLOGIA
specjalnosé filologia angielska
| stopnia

. Termin
Praktyki powinny by¢ zrealizowane do konca V semestru. Czas ich realizacji nie moze kolidowaé
z zajgciami dydaktycznymi.
I1. Migjsca praktyk
Praktyka zawodowa powinna przebiega¢ w instytucjach, w ktérych postugiwanie si¢ jezykiem obcym wynika z
codziennych zadan dane instytucji, w szczegdlnosci — w biurze ttumaczen, biurze podrézy, biurze ttumacza
przysiegtego, w wydawnictwie naukowym. W wyjatkowych przypadkach praktyka moze odbywaé si¢ w
przedsi¢biorstwach, ktére prowadza dziatalnos¢ z kontrahentami zagranicznymi.
1. Wymiar godzinowy praktyki: minimum 160 godzin.
Praktyke¢ mozna podzieli¢ i odbywaé ja w rdznych instytucjach, przyktadowo: w Firmie mLingua (50 godz.),
pozostate 110 godzin w inng instytuc;i.
V. Zadania do wykonania
Podczas trwania praktyki student powinien si¢ wykaza¢ sprawnoscia ttumaczeniowa w formie pisemng i ustnej
w zaleznosci od specyfiki instytucji, w ktoregj jest odbywana praktyka. W ramach zadan szczegétowych student
powinien pozna¢ specyfike dang instytucji i fakt ten udokumentowa¢ w ,, Dzienniku praktyk”, tj.:
1. rodzg prowadzone przez instytucj¢ dokumentacji zwigzanej z dziatalnoscia ttumaczeniows,
2. oprzyrzadowanie techniczne ttumacza w dangj instytucji,
3. ksiggozbiory trandatorskie,
4. zasoby komputerowego wspomagania pracy ttumacza (programy do przektadu mechanicznego,
elektroniczne stowniki translatorskie, strony internetowe dla specjalistow itp.),
preferowane strategie i techniki dokonywania ttumaczen w dangj instytucii,
podstawy prawne cennika ustug tranglatorskich stosowanego w danej instytucji.

ou

V. Dokumentami obligatoryjnymi, poswiadczajacymi przebieg praktyki, sa:

1. ,Dzennik praktyk”,

2. ,Teczkaprac'.

V1. Zaliczenie praktyki odbywa si¢ na zasadach:

1. Student ma prawo do uzyskania wyczerpujacych informacji od opiekuna praktyk studenckich KFA na
temat je przebiegu i sposobu prowadzenia ,, Dziennika praktyk”.

2. Zapisy w ,Dzienniku praktyk” maja by¢ czytelne i odzwierciedlat rzeczywisty przebieg czynnosci
podejmowanych w trakcie odbywania praktyki.

3. W ,Dzienniku praktyk” nie wolno uzywaé Kkorektora. Zapisy btedne nalezy przekreslac
i dokonywa¢ nowych czytelnych wpisow.

4. Student stawia Si¢ na praktyke w dniu i o godzinie wskazanej w umowie zawartej miedzy Rektorem
UWM ainstytucja, przyjmujaca studenta na praktyke.

5. W migjscu odbywania praktyki student jest zobowigzany do przestrzegania regulaminu wewnetrznego
instytucji, dbania o jg dobre imi¢ oraz do godnego reprezentowania Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego.

6. Wypetniony ,Dziennik praktyk” wraz z indeksem oraz opinig, sporzadzona przez osobe wyznaczona do
sprawowania nadzoru nad praktykantem z ramienia instytucji, a takze teczke z wykonanymi w trakcie
praktyk ttumaczeniami, student przedktada opiekunowi praktyk studenckich KFA w celu rozliczenia si¢
z praktyki (lub jg czesci, j&sli praktyka zostata wezesnigj podziel ona).

7. Opiekun studenckich praktyk zawodowych KFA sprawdza merytoryczng zawartos¢ zapisow w
.Dzienniku praktyk” oraz wykonane przez studenta w trakcie praktyki tlumaczenia
i dokonuje wpisu w indeksie, potwierdzajacego zaliczenie lub niezaliczenie praktyki.

8. Opiekun studenckich praktyk zawodowych KFA ma prawo prosi¢ studenta o przediozenie
poprawionych ttumaczen, jesli uzna, ze nie spetniajg one wymogdw dobrego przektadu.

9. Zaliczenie praktyki nie jest na oceng.



Zatacznik nr 3.1
do REGULAMINU
STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH

Instrukcja odbywania praktyki zawodowej
nakierunku FILOLOGIA
specjalnos¢ filologia germariska
| stopnia

|. Czastrwania praktyki zawodowej

Zgodnie z planem studiow praktyka obowigzuje studentéw studiow zawodowych stacjonarnych na FILOLOGI|
GERMANSKIEJw trakcie IV semestru studiow (tj. we wrzesniu IV semestru studiéw).
Praktyki powinny by¢ zrealizowane i rozliczone do konca V_semestru. Czas ich realizacji nie moze kolidowa¢ z
zajeciami dydaktycznymi.
- Wymiar godzinowy praktyki: minimum 160 godzin. Studenta obowiazuje nie dtuzszy niz 8 godzinny
dzien pracy (4tyg.x5dnix8 h).
Wypetnione skierowanie na praktyki (pobieramy je u koordynatora praktyk lub w Osrodku Ksztatcenia
Metodycznego), a tym samym zgtoszenie migjsca i terminu odbywania praktyki trandatorycznej,
nalezy ztozy¢ u kierunkowego opiekuna praktyk zawodowych do 20. kwietnia IV semestru studiow.
Do redizacji praktyki student moze przystagpic po zawarciu Umowy miedzy dang instytucja
a Uniwersytetem Warminsko-Mazurskim w sprawie organizacji praktyki studenckiej.
[I. Migjsca praktyk
Praktyka zawodowa powinna przebiega¢ w instytucjach, w ktérych postugiwanie sie jezykiem obcym wynika z
codziennych zadan dangj instytucji, w szczegdlnosci ¥ w biurze ttumaczen, biurze podrozy, biurze ttumacza
przysiegtego, w wydawnictwie naukowym.
[11. Zadania do wykonania
Podczas trwania praktyki student powinien si¢ wykaza¢ sprawnoscia ttumaczeniowg w formie pisemnegj i ustnej
w zaleznosci od specyfiki instytucji, w ktérej jest odbywana praktyka. Pomiedzy obydwoma typami
umigjetnosci tranglatorskich (ttumaczenie ustne, ttumaczenie pisemne) nie powinno by¢ razacych dysproporcji
czasowych. W ramach zadan szczeg6towych student powinien pozna¢ specyfike dangj instytucji i fakt ten
udokumentowac w ,, Dzienniku praktyk”, tj.:

rodzaj prowadzongj przez instytucje dokumentacji zwigzanej z dziatalnoscia ttumaczeniows,
rozktad dniainstytucji z uwzglednieniem obowiazkéw ttumacza,
oprzyrzadowanie techniczne ttumacza w dangj instytucji,
ksi¢gozbiory translatorskie,
zasoby komputerowego wspomagania pracy ttumacza (programy do przektadu mechanicznego,
elektroniczne stowniki trandatorskie, strony internetowe dla specjalistow itp.),
6. preferowane strategiei techniki dokonywania ttumaczen w dangj instytucji,
7. podstawy prawne cennika ustug translatorskich stosowanego w danej instytucji.
V. Cele praktyki:
1. Woyrobienie podstawowych umigjetnosci sktadajacych sie na kwalifikacje zawodowe przysziego

gpONE

ttumacza
2. Ksztaltowanie odpowiedniego stosunku do zawodu i obowigzkdw z nim zwigzanych
3. Konfrontowanie wiedzy teoretycznej z zakresu specjalnosci zawodowej

Z rzeczywistoscia
V1. Zaliczenie praktyKi
Praktyka studencka podl ega obowigzkowemu zaliczeniu.
Po odbyciu praktyki student sktada w Katedrze filologii germanskig u kierunkowego opiekuna praktyk
zawodowych (specjalizacjatrandatorska) petna dokumentacje dotyczaca przebiegu praktyk, tzn.
1. ,Dziennik praktyk” z doktadnie rozpisanym kazdym dniem praktyki i pisemna opinig zaktadowego
opiekuna praktyk.
2. Teczke prac.

Student zobowigzany jest rozliczy¢ praktyke w nieprzekraczalnym terminie do koncaV semestru.
Zapraktyke w ramach ksztatcenia trandatorycznego student otrzymuje 6 punktéw ECTS.




Zatacznik nr 3.2
do REGULAMINU
STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH

Instrukcja odbywania praktyki zawodowej
nakierunku FILOLOGIA
specjalnos¢ filologia germariska
Il stopnia

|. Czastrwania praktyki zawodowej
Zgodnie z planem studiéw praktyka obowigzuje studentéw studidéw magisterskich uzupetnigjacych (11 stopnia) -
stacjonarnych i niestacjonarnych - na FILOLOGII GERMANSKIEJ po | semestrze.
Praktyki powinny by¢ zrealizowane w trakcie trwania |l semestru studiéw i rozliczone do konca Il semestru
studiéw. Czasich realizacji nie moze kolidowac z zajeciami dydaktycznymi.
- Wymiar godzinowy praktyki: 160 godzin. Studenta obowiazuje nie diuzszy niz 8 godzinny dzien

pracy (4tyg.x5dnix8 h).
Wypetnione skierowanie na praktyki (pobieramy je u koordynatora praktyk), a tym samym zgtoszenie
migjsca i terminu odbywania praktyki tranglatorycznej, nalezy zozy¢

u kierunkowego opiekuna praktyk zawodowych do 10. stycznia |. semestru studiow.

Do redlizacji praktyki student moze przystapi¢ po zawarciu PorozumieniaddUmowy migdzy dana instytucja a
Uniwersytetem Warminsko-M azurskim w sprawie organizacji praktyki studenckigy.

[I. Migjsca praktyk
Praktyka zawodowa powinna przebiega¢ w instytucjach, w ktérych postugiwanie sie jezykiem obcym wynika z
codziennych zadan dangj instytucji, w szczegdlnosci ¥ w biurze ttumaczen, biurze podrozy, biurze ttumacza
przysiegtego, w wydawnictwie naukowym.

[11. Zadania do wykonania
Podczas trwania praktyki student powinien si¢ wykaza¢ sprawnoscia ttumaczeniowg w formie pisemngj i ustnej
w zaleznosci od specyfiki instytucji, w ktorej jest odbywana praktyka. Pomiedzy obydwoma typami
umigjetnosci tranglatorskich (ttumaczenie ustne, ttumaczenie pisemne) nie powinno by¢ razacych dysproporcji
czasowych. W ramach zadan szczeg6towych student powinien pozna¢ specyfike dangj instytucji i fakt ten
udokumentowac w ,, Dzienniku praktyk”, tj.:

rodzaj prowadzonej przez instytucje dokumentacji zwiazanej z dziatalnoscia ttumaczeniowa,
rozktad dniainstytucji z uwzglednieniem obowigzkéw ttumacza,
oprzyrzadowanie techniczne ttumacza w dangj instytug;ji,
ksi¢gozbiory translatorskie,
zasoby komputerowego wspomagania pracy ttumacza (programy do przektadu mechanicznego,
elektroniczne stowniki trandatorskie, strony internetowe dla specjalistow itp.),
6. preferowane strategie i techniki dokonywania ttumaczen w dangj instytucii,
7. rodzaje wykonywanych ttumaczen ustnych i pisemnych; czas trwania poszczegdlnych ttumaczen,
8. podstawy prawne cennika ustug translatorskich stosowanego w dangj instytucji.
V. Cele praktyki:
1. Wyrobienie umigjetnosci sktadajacych si¢ na kwalifikacje zawodowe przysztego ttumacza
2. Ksztattowani e odpowiedniego stosunku do zawodu ttumaczai obowigzkéw z nim zwigzanych
3. Konfrontowanie wiedzy teoretycznej z zakresu specjalnosci zawodowej z rzeczywistoscia
V1. Zaliczenie praktyki
Praktyka studencka podl ega obowigzkowemu zaliczeniu na ocene.
Po odbyciu praktyki student sktada w Katedrze filologii germanskig u kierunkowego opiekuna praktyk
zawodowych (specjalizacjatrandatorska) petna dokumentacje dotyczaca przebiegu praktyk, tzn.
3. ,Dziennik praktyk” z doktadnie rozpisanym kazdym dniem praktyki i pisemng opinig zaktadowego
opiekuna praktyk.
4. Teczke prac, tj. wykonane ttumaczenia z jezyka polskiego na jezyk niemiecki oraz z j¢zyka
niemieckiego najezyk polski.

gpwNE

Student zobowigzany jest rozliczy¢ praktyke do w nieprzekraczalnym terminie do konca Il semestru studiow
magi sterskich uzupetniajacych (11 stopnia).
Zapraktyke w ramach ksztatcenia translatorycznego student otrzymuje 6 punktéw ECTS.




Zatacznik nr 4.1
do REGULAMINU
STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH

Instrukcja odbywania praktyki zawodowej
nakierunku FILOLOGIA POLSKA
| stopnia

Zgodnie z planem studiéw i standardami nauczania dla kierunku filologia polska ustala sie nastepujace
zasady oraz wytyczne dotyczace przebiegu i zaliczania praktyki ciagtel w ramach studiow | stopnia
(zawodowych licencjackich) na kierunku filologia polska na Uniwersytecie Warminsko—Mazurskim
w Olsztynie.

Praktyka zawodowa realizowana jest po zakonczeniu IV semestru zaj¢é, w czasie przerwy wakacyjnej
okreslongj ramowa organizacja roku akademickiego na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych na
Uniwersytecie Warminsko—Mazurskim w Olsztynie. Mozliwe jest jef odbycie w trakcie roku akademickiego za
zgoda opiekuna praktyki.

Podstawa: Zarzadzenie Nr 48 Rektora UWM w Olsztynie z dnia 16 grudnia 2008 roku

|. Cele praktyki:

- ksztatcenie umigjetnosci wykorzystania wiedzy zdobytej na studiach;

- poznanie organizacji, struktur i sposobu funkcjonowania instytucji, przedsi¢biorstw, organizacji
pozarzadowych;

- ksztattowanie odpowiedniego stosunku do zawodu i obowigzkdw z nim zwigzanych;

- wdrozenie do pracy w zespol e oraz odpowiedzialnosci za powierzone zadania;

- pobudzenie aktywnosci studentow.

[I. Czastrwania praktyki:
Praktyka zawodowa trwa nie mnigl niz 4 tygodnie (czyli nie mnig niz 160 godzin). Studenta obowiazuje
osmiogodzinny dzien pracy.

[11. Przykladowe mig sca odbywania praktyk:

- panstwowe instytucje kulturalne, zajmujace Si¢ animacjg i upowszechnianiem kultury: teatry, muzea, archiwa,
domy i osrodki kultury, izby pamicci, izby regionalne, osrodki informacji kulturalngj, jak rowniez fundacje
i organizacje pozytku publicznego;

- wydawnictwa i $rodki masowego przekazu oraz inne jednostki zajmujace si¢ dziatalnoscia zaréwno
komercjalna, jak i prowadzonych niekomercjalne dziatania z zakresu animacji i popularyzacji kultury.

Do redlizacji praktyki student moze przystapi¢ po zawarciu porozumienia (umowy) miedzy dana instytucja
a Uniwersytetem Warminsko—M azurskim w Olsztynie w sprawie organizacji praktyki studenckiej.

V. Zaliczenie praktyki:

Praktyka stanowi nieodtgczng czes¢ procesu dydaktycznego studenta i podlega obowigzkowemu
zaliczeniu. Zaliczenie praktyki jest warunkiem ukonczenia studiéw.

Po odbyciu praktyki student sktada petng dokumentacje z realizacji praktyki u opiekuna praktyki.
W dokumentacji winny znalez¢ sie:
- dziennik praktyk z wypetnionymi rubrykami i doktadnie opisanymi dniami przeprowadzonych praktyk;
- informacja o przebiegu praktyki, w ktdrel opiekun praktyki reprezentujacy instytucje, w ktoregj realizowano
praktyke, opisujejg przebiegi ocenia prace studenta.

Student jest zobowiazany rozliczy¢ praktyke do koncaV semestru.

Zaliczenia i wpisu do indeksu oraz karty egzaminacyjnej dokonuje opiekun praktyk z Instytutu Filologii
Polskigj.

Zalacznik nr 4.2
do REGULAMINU
STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH

Instrukcja odbywania praktyki zawodowej
nakierunku FILOLOGIA POLSKA
Il stopnia
BRAK



Zatacznik nr 5.1
do REGULAMINU
STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWY CH

Instrukcja odbywania praktyki zawodowej
nakierunku FILOZOFIA
| stopnia

Zgodnie z planem studiow i standardami nauczania dla kierunku Filozofia ustala si¢ nast¢pujace
zasady oraz wytyczne dotyczace przebiegu i zaliczenia praktyki ciagte) w ramach studiéw | stopnia
(licencjackich) na kierunku: Filozofiaw UWM w Olsztynie.

Praktyka zawodowa realizowana jest po zakonczeniu Il semestru zaje¢ do konca V semestru
studiéw pierwszego stopnia (licencjackich), w czasie przerwy wakacyjnej okreslonej ramowa
organizacja roku akademickiego na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych na UWM w
Olsztynie. Mozliwe jest jg odbycie w trakcie roku akademickiego za zgoda opiekuna praktyki.

| Cde praktyki:

1. Wyrobienie podstawowych umigjetnosci potrzebnych absolwentowi do petnienia réznych
rél w zyciu spoteczno-politycznym i kulturalnym w skali globalng i regionalnej;

2. Ksztaltowanie odpowiedniego stosunku do zawodu i obowiazkdw z nimi zwigzanych;

3. Wyrobienie samodzielnego i krytycznego myslenia oraz rozumieniai analizowania zagadnien
spotecznych, politycznych, prawnych i ekonomicznych;

Il Czastrwania praktyki:
Praktyka zawodowa trwa 4 tygodnie (160 godzin). Studenta obowigzuje 8 godzinny dzien

pracy.

[l Przyktadowe migj sca odbywania praktyki:
instytucje oparte nawolontariacie;
- instytucje edukacyjnei kulturane;
- wydawnictwai srodki masowego przekazu;
- organizacje pozytku publicznego;
- instytucje pracujace nad pozyskiwaniem funduszy unijnych i administrujace programami
unijnymi;
- instytucjei organizacje o0 zasiegu krgjowym i miedzynarodowym.

Do redizacji praktyki student moze przystapi¢ po zawarciu porozumienia (umowy) miedzy
dana instytucja a Uniwersytetem Warminsko-Mazurskim w Olsztynie w sprawie organizacji praktyki
studenckigy.

IV Zaliczenie praktyki:

Praktyka stanowi nieodtaczng cze$é procesu dydaktycznego studentai podlega obowigzkowemu
zaliczeniu. Zaliczenie jg jest warunkiem ukonczenia studidw

Po odbyciu praktyki student sktada pelna dokumentacje z realizacji praktyki u opiekuna
praktyki, do ktorej naleza:

- dziennik praktyk z wypetnionymi rubrykami i z doktadnie rozpisanym kazdym dniem

praktyki;

- informacja o przebiegu praktyki, w ktoreg opiekun praktyki opisuje jg przebieg i ocenia prace

studenta.

Student zobowiazany jest rozliczy¢ praktyka do koncaV semestru (do konca segi zimowsj).

Zaliczenia i wpisu do indeksu (strona 82) i karty egzaminacyjnej dokonuje opiekun
praktyki z Instytutu Filozofii.




Zatacznik nr 5.2
do REGULAMINU
STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWY CH

Instrukcja odbywania praktyki zawodowej
nakierunku FILOZOFIA
Il stopnia

Zgodnie z planem studiow i standardami nauczania dla kierunku Filozofia ustala si¢ nast¢pujace
zasady oraz wytyczne dotyczace przebiegu i zaliczenia praktyki ciagtej w ramach studiow |1 stopnia
(licencjackich) nakierunku: Filozofiaw UWM w Olsztynie.

Praktyka zawodowa realizowana jest po zakonczeniu | semestru zaje¢ do konca Il semestru
studiow drugiego stopnia (licencjackich), w czasie przerwy wakacyjnej okreslonej ramowa
organizacja roku akademickiego na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych na UWM w
Olsztynie. Mozliwe jest jgf odbycie w trakcie roku akademickiego za zgoda opiekuna praktyki.

| Cde praktyki:

4. Wyrobienie podstawowych umiegjetnosci potrzebnych absolwentowi do petnienia roznych
rél w zyciu spoteczno-politycznym i kulturalnym w skali globalng i regionalnej;

5. Ksztattowanie odpowiedniego stosunku do zawodu i obowiazkow z nimi zwigzanych;

6. Wyrobienie samodzielnego i krytycznego myslenia oraz rozumieniai analizowania zagadnien
spotecznych, politycznych, prawnych i ekonomicznych;

Il Czastrwania praktyki:
Praktyka zawodowa trwa 3 tygodnie (120 godzin). Studenta obowiazuje 8 godzinny dzien

pracy.

Il Przykladowe mig sca odbywania praktyki:

- instytucje oparte nawolontariacie;

- instytucje edukacyjnei kulturane;

- wydawnictwai srodki masowego przekazu;

- organizacje pozytku publicznego;

- instytucje pracujace nad pozyskiwaniem funduszy unijnych i administrujace programami
unijnymi;

- instytucjei organizacje o zasiegu kragjowym i miedzynarodowym.

Do redizacji praktyki student moze przystapi¢ po zawarciu porozumienia (umowy) miedzy
dang instytucja a Uniwersytetem Warminsko-Mazurskim w Olsztynie w sprawie organizacji praktyki
studenckigy.

IV Zaliczenie praktyki:

Praktyka stanowi nieodtaczng cze$¢ procesu dydaktycznego studentai podlega obowiazkowemu
zaliczeniu. Zaliczenie jg jest warunkiem ukonczenia studidw

Po odbyciu praktyki student sktada pelna dokumentacje z realizacji praktyki u opiekuna
praktyki, do ktérel naleza:

- dziennik praktyk z wypetnionymi rubrykami i z doktadnie rozpisanym kazdym dniem

praktyki;

- informacja o przebiegu praktyki, w ktérej opiekun praktyki opisuje jg przebieg i ocenia prace

studenta.

Student zobowigzany jest rozliczy¢ praktyka do koncalV semestru.

Zaliczenia i wpisu do indeksu (strona 82) i karty egzaminacyjnej dokonuje opiekun
praktyki z Instytutu Filozofii.




Zatacznik nr 6.1
do REGULAMINU
STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH

Instrukcja odbywania praktyki zawodowe)
nakierunku HISTORIA
| stopnia

Zgodnie z planem studiéw i programem ksztatcenia dla kierunku Historia ustala si¢ nastepujace zasady oraz
wytyczne dotyczace przebiegu i zaliczenia praktyki ciagtej w ramach studiéw | stopnia (licencjackich) na
kierunku Historiaw UWM w Olsztynie.

Praktyka zawodowa jest realizowana w okresie studidw, w czasie przerwy wakacyjnej okreslong ramows
organizacja roku akademickiego, na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych na UWM w Olsztynie, nie
wczesnig) niz po ukonczeniu | roku studiow. Istnigje mozliwosé realizowania praktyki w trakcie roku
akademickiego, za zgoda dziekana, jezeli odbywac si¢ bedzie w czasie wolnym od obowiazujacych zajeé.
Praktyka stanowi nieodtaczng czgsé procesu ksztatcenia. Posiada wymiar praktyczny. Pozwala na weryfikacje
wiedzy, umigjetnosci oraz kompetencji spotecznych studenta.
Podstawa: Zarzadzenie Nr 68/2013 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego z dnia 28 sierpnia 2013 r. w
sprawie praktyk studenckich.
|. Cele praktyki:

1. Zdobycie odpowiedniego zasobu doswiadczen poprzez stosowanie w praktyce wiedzy i umiejetnosci
zdobytych podczas zgje¢ ha Uczelni.

2. Wyrobienie poczucia odpowiedzialnosci za powierzone zadania.

3. Ksztattowanie odpowiedniego stosunku do zawodu.

4. Zapoznanie si¢ z catoksztattem funkcjonowania instytucji, je specyfika, struktura organizacja i
podstawowymi przepisami prawnymi regulujacymi jej funkcjonowanie.

Il. Czastrwania praktyki:
Praktyka zawodowa trwa 4 tygodnie (160 godzin). Studenta obowiazuje 8-godzinny dzien pracy.

I11. Przykladowe mig sca realizowania praktyKi

- administracja panstwowai samorzadowa

- instytucjei organizacje o zasiegu krajowym i miedzynarodowym

- instytucje edukacyjne, muzealne i kulturalne

- wydawnictwai srodki masowego przekazu

- instytucje finansowe

- instytucje oparte na wolontariacie, zajmujace Si¢ problemami spotecznymi

Do readlizacji praktyki student moze przystapi¢ po zawarciu umowy mi¢dzy Uniwersytetem Warminsko-
Mazurskim w Olsztynie a podmiotami gospodarczymi w sprawie organizacji praktyki studenckie).

IV. Zaliczenie praktyki:

Praktyka stanowi nieodtgczng czes¢ procesu dydaktycznego studenta i podlega obowigzkowemu
zaliczeniu. Zaliczenie praktyki jest warunkiem ukonczenia studiow.

Po odbyciu praktyki student sktada u opiekuna praktyki petna dokumentacje z realizacji praktyki, do
ktorej naleza:

- dziennik praktyk z wypetnionymi rubrykami i z doktadnie rozpisanymi zajeciami na kazdy dzien

- informacja o przebiegu praktyki, w ktérej opiekun praktyki reprezentujacy instytucj¢, gdzie
realizowano praktyke, opisuje jg przebieg i oceniaprace studenta.

Student jest zobowiazany rozliczyé praktyke do kofnca V semestru

W indeksie na's. 82 student wpisuje doktadny adres miejsca praktyki.
Zdiczenie i wpis do indeksu oraz karty egzaminacyjnej dokonuje opiekun praktyki z IHiSM.



Zaltacznik nr 6.2
do REGULAMINU
STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH

Instrukcja odbywania praktyki zawodowej
nakierunku HISTORIA
Il stopnia

Zgodnie z planem studidw i programem ksztatcenia dla kierunku Historia ustala sie nastepujace zasady
oraz wytyczne dotyczace przebiegu i zaliczenia praktyki ciagte] w ramach studiow | stopnia (licencjackich) na
kierunku Historiaw UWM w Olsztynie.

Praktyka zawodowa jest realizowana w okresie studidw, w czasie przerwy wakacyjnej okreslong ramows
organizacja roku akademickiego, na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych na UWM w Olsztynie, nie
wczesnigj niz po ukonczeniu | roku studiow. Istnigje mozliwosé realizowania praktyki w trakcie roku
akademickiego, za zgoda dziekana, jezeli odbywac si¢ bedzie w czasie wolnym od obowiazujacych zajeé.
Praktyka stanowi nieodtaczng czgs$é procesu ksztatcenia. Posiada wymiar praktyczny. Pozwala naweryfikacje
wiedzy, umigjetnosci oraz kompetencji spotecznych studenta.

Podstawa: Zarzadzenie Nr 68/2013 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego z dnia 28 sierpnia 2013 r. w
sprawie praktyk studenckich.

|. Cele praktyki:

1. Przygotowanie studenta do przyszie pracy w wybranym obszarze zainteresowan poprzez m.in.
wyrobienie samodzielnego i krytycznego myslenia.

2. Wyrobienie poczucia odpowiedzialnosci za powierzone zadaniai osiggane wyniki.

3. Mozliwos¢ stosowania w praktyce wiedzy teoretycznej oraz umigjetnosci zdobytych na zajgciach w
Uczelni.

4. Zapoznanie si¢ z catoksztattem funkcjonowania instytucji, jg specyfika, struktura organizacja i
podstawowymi przepisami prawnymi regulujacymi jej funkcjonowanie.

Il. Czastrwania praktyki:
Praktyka zawodowa trwa 4 tygodnie (160 godzin). Studenta obowiazuje 8-godzinny dzien pracy.

I11. Przykladowe mig sca realizowania praktyKi

- administracja panstwowai samorzadowa

- instytucje i organizacje o zasiegu krajowym i miedzynarodowym

- instytucje edukacyjne, muzealne i kulturalne

- wydawnictwai srodki masowego przekazu

- instytucje finansowe

- instytucje oparte na wolontariacie, zajmujace Si¢ problemami spotecznymi

Do realizacji praktyki student moze przystapi¢ po zawarciu umowy miedzy Uniwersytetem Warminsko-
Mazurskim w Olsztynie a podmiotami gospodarczymi w sprawie organizacji praktyki studenckiej.

IV. Zaliczenie praktyki:

Praktyka stanowi nieodtaczng czgs¢ procesu dydaktycznego studenta i podlega obowigzkowemu
zaliczeniu. Zaliczenie praktyki jest warunkiem ukonczenia studiow.

Po odbyciu praktyki student sktada u opiekuna praktyki petna dokumentacje z realizacji praktyki, do
ktorej naleza:

- dziennik praktyk z wypetnionymi rubrykami i z doktadnie rozpisanymi zajeciami na kazdy dzien

- informacja o przebiegu praktyki, w ktérej opiekun praktyki reprezentujacy instytucje, gdzie
realizowano praktyke, opisuje jg przebieg i oceniaprace studenta.

Student jest zobowiazany rozliczyé praktyke do koaca |l semestru

W indeksie na s. 82 student wpisuje doktadny adres miegjsca praktyki.
Zaliczeniei wpis do indeksu oraz karty egzaminacyjnej dokonuje opiekun praktyki z IHiSM.



Zatacznik nr 6.3
do REGULAMINU
STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH

Instrukcja odbywania praktyki zawodowej
SPECJALNOSCI ARCHIWISTYCZNEJ
Il stopnia

Praktyka zawodowa specjalnosci archiwistyczng trwa 160 godz. Odbywana jest w ciagu
I'i 1l roku studiéw |l stopnia, w zasadzie w czasie przerwy wakacyjng po | roku, mozliwe jest jg
odbycie w trakcie zaj¢¢ za zgoda opiekuna praktyk z Zaktadu Archiwistyki, Bibliotekoznawstwa i
Informacji Naukowe. Warunkiem przystapienia do praktyki jest zaliczenie ¢wiczen z zakresu
metodyki archiwalngj ogdlng i szczegbtowe) oraz zdanie egzaminu Z metodyki
archiwang. Wyjatkowo za zgoda opiekuna praktyk z Zaktadu Archiwistyki, Bibliotekoznawstwa
i Informacji Naukowe studenci moga odbyc¢ praktyke wczesnig, po zaiczeniu éwiczen z metodyki
0golng.

Migscem praktyki moze by¢ kazce archiwum o zasobie wieczystym lub powierzonym
dzialgace na terenie panstwa polskiego lub poza nim, wykonujace petne funkcje archiwane, tzn.
gromadzace, przechowujace, opracowujace i udostepnigiace zasob archiwany. W szczegdlnosci
moga to by¢ archiwa panstwowe, koscielne, wojskowe, uczelniane, naukowei inne

Praktyka kieruje kierownik praktyki powotany przez dyrektora archiwum. Studenci
odbywajacy praktyke prowadza dziennik praktyk - wediug wzoru ustalonego ogélnymi
przepisami. Zapisy w dziennikach praktyki poswiadcza kierownik praktyki, a odbycie praktyki
potwierdza dyrektor archiwum.

W czasie praktyki studenci powinni wykonac nastepujace pracei czynnosci:

1. Prace wykonywane przez archiwum w zakrese gromadzenia zasobu archiwanego,
w szczegblnosci tzw. nadzér nad narastgiacym zasobem archiwanym - w wymiarze
30 godzin.

2. Prace wykonywane przez archiwum w zakresie udostepniania zasobu archiwalnego -
w wymiarze 30 godzin.

3. Opracowywanie zasobu archiwanego - w wymiarze 100 godzin, przy czym studenci
odbywajacy praktyke powinni pracowa¢ samodzielnie pod nadzorem kierownika praktyki
lub archiwisty przez niego wyznaczonego, powinni opracowat wowczas osobny zespdt
archiwany lub wydzielong czes¢ zespolu archiwanego (podzespdt, serig), powinni
ponadto w zasadzie wykona¢ catos¢ opracowania archiwalnego przewidzianego
w metodyce archiwalnej, tzn. studia wst¢pne nad zespolem, porzadkowanie, opis
archiwany (inwentaryzacje), opracowanie wstgpu w formie petng lub skrécong.



Zalacznik nr 7.1
do REGULAMINU
STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWY CH

Instrukcja odbywania praktyki zawodowej
na kierunku STOSUNKI MIEDZYNARODOWE
| stopnia

Zgodnie z planem studiéw i programem ksztatcenia dla kierunku Stosunki Migdzynarodowe ustala si¢
nastepujace zasady oraz wytyczne dotyczace przebiegu i zaliczenia praktyki ciggle) w ramach studiéw | stopnia
(licencjackich) na kierunku Stosunki Mig¢dzynarodowe w UWM w Olsztynie.

Praktyka zawodowa jest realizowana w okresie studidw, w czasie przerwy wakacyjnej okreslong
ramowsa organizacja roku akademickiego, na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych na UWM w Olsztynie
nie wczesnigl niz po ukonczeniu | roku studiow. lstnigfe mozliwosé realizowania praktyki w trakcie roku
akademickiego, za zgodg dziekana, jezeli praktyka realizowana bedzie w czasie wolnym od obowigzujacych
zgje¢. Praktyka stanowi nieodtgczng cze$¢ procesu ksztalcenia. Posiada wymiar praktyczny. Pozwala na
weryfikacj¢ wiedzy, umigjetnosci oraz kompetencji spotecznych studenta.

Podstawa: Zarzadzenie Nr 68/2013 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego z dnia 28 sierpnia
2013 r. w sprawie praktyk studenckich.

|. Cele praktyki:

1. Zdobycie odpowiedniego zasobu doswiadczen poprzez stosowanie w praktyce wiedzy i umiejetnosci
zdobytych podczas zaje¢ ha Uczelni.

2. Wyrobienie poczucia odpowiedzialnosci za powierzone zadania.

3. Wyraobienie kreatywnego mysleniaw rozwigzywaniu problemoéw zawodowych.

4, K sztattowanie odpowiedniego stosunku do zawodu.

5. Ksztattowanie odpowiedzialngl postawy w kontaktach interpersonalnych, z poszanowaniem
odmiennosci kulturowych.

6. Zapoznanie si¢ z catoksztaltem funkcjonowania instytucji, jg specyfika, struktura organizacja i
podstawowymi przepisami prawnymi regulujacymi je funkcjonowanie.

I1. Czastrwania praktyki:
Praktyka zawodowa trwa 4 tygodnie (160 godzin). Studenta obowiazuje 8-godzinny dzien pracy.

I11. Przykladowe migj sca realizowania praktyki

- administracja panstwowai samorzadowa

- instytucjei organizacje o zasiegu krajowym i miedzynarodowym

- instytucje edukacyjne, muzeanei kulturalne

- wydawnictwai srodki masowego przekazu

- instytucje finansowe

- instytucje oparte na wolontariacie, zajmujace Sie problemami spotecznymi

Do redlizacji praktyki student moze przystapi¢ po zawarciu umowy mi¢dzy Uniwersytetem Warminsko-
Mazurskim w Olsztynie a podmiotami gospodarczymi w sprawie organizacji praktyki studenckigy.

V. Zaliczenie praktyki:
Zaliczenie praktyki jest warunkiem ukonczenia studiow.

Po odbyciu praktyki student sktada u opiekuna praktyki petng dokumentacje z realizacji praktyki, do
ktorej naleza:

- dziennik praktyk z wypetnionymi rubrykami i z doktadnie rozpisanymi zajeciami na kazdy dzien

- informacja o przebiegu praktyki, w ktérej opiekun praktyki reprezentujacy instytucje, gdzie
realizowano praktyke, opisuje jg przebieg i ocenia prace studenta.

Student jest zobowiazany rozliczyé praktyke do konca V_semestru.

W indeksie na s. 82 student wpisuje doktadny adres miejsca praktyki.
Zaliczeniei wpis do indeksu oraz karty egzaminacyjnej dokonuje opiekun praktyki z IHiSM.



Zatacznik nr 7.2
do REGULAMINU
STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH

Instrukcja odbywania praktyki zawodowej
na kierunku STOSUNKI MIEDZYNARODOWE
Il stopnia

Zgodnie z planem studiéw i programem ksztatcenia dla kierunku Stosunki Migdzynarodowe ustala si¢
nastepujace zasady oraz wytyczne dotyczace przebiegu i zaliczenia praktyki ciggte) w ramach studiow |1 stopnia
(magisterskich) na kierunku Stosunki Miedzynarodowe w UWM w Olsztynie.

Praktyka zawodowa jest realizowana w okresie studiéw, w czasie przerwy wakacyjnej okreslong
ramowsa organizacja roku akademickiego, na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych na UWM w Olsztynie,
nie wczesnig niz po ukonczeniu | roku studiéw. Istnige mozliwos¢ realizowania praktyki w trakcie roku
akademickiego, za zgodg dziekana, jezeli praktyka realizowana bedzie w czasie wolnym od obowigzujgcych
zaje¢. Praktyka stanowi nieodtaczng cze$é procesu ksztatcenia. Posiada wymiar praktyczny. Pozwala na weryfikacje wiedzy,
umigjetnosci oraz kompetencji spotecznych studenta.

Podstawa: Zarzadzenie Nr 68/2013 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego z dnia 28 sierpnia
2013 r. w sprawie praktyk studenckich.

|. Cele praktyki:

1. Przygotowanie studenta do przyszitej pracy w wybranym obszarze zainteresowan poprzez m.in.
wyrobienie samodzielnego i krytycznego myslenia.

2. Wyrobienie poczucia odpowiedzialnosci za powierzone zadaniai osiggane wyniki.

3. Wyrobienie samodzielnego i krytycznego myslenia oraz rozumienia i analizowania zagadnien spotecznych,
politycznych, prawnych i ekonomicznych

3. Mozliwos¢ stosowania w praktyce wiedzy teoretycznej oraz umigjetnosci zdobytych na zajgciach w
Uczelni.

4. Zapoznanie si¢ z catoksztattem funkcjonowania instytucji, jg specyfika, struktura organizacja i
podstawowymi przepisami prawnymi regulujacymi je funkcjonowanie.

Il. Czastrwania praktyki:
Praktyka zawodowa trwa 4 tygodnie (160 godzin). Studenta obowiazuje 8-godzinny dzien pracy.

I11. Przykladowe mig sca realizowania praktyKi

- administracja panstwowa i samorzadowa

- instytucjei organizacje o zasiegu krajowym i miedzynarodowym

- instytucje edukacyjne, muzealne i kulturalne

- wydawnictwai srodki masowego przekazu

- instytucje finansowe

- instytucje oparte na wolontariacie, zajmujace Si¢ problemami spotecznymi

Do realizacji praktyki student moze przystapi¢ po zawarciu umowy miedzy Uniwersytetem Warminsko-
Mazurskim w Olsztynie a podmiotami gospodarczymi w sprawie organizacji praktyki studenckiej.

IV. Zaliczenie praktyki:
V. Zaliczenie praktyki:
Zaliczenie praktyki jest warunkiem ukonczenia studiéw.

Po odbyciu praktyki student sktada u opiekuna praktyki petng dokumentacje z realizacji praktyki, do ktorej naleza:

- dziennik praktyk z wypetnionymi rubrykami i z doktadnie rozpisanymi zajeciami na kazdy dzien

- informacja o przebiegu praktyki, w ktérej opiekun praktyki reprezentujacy instytucje, gdzie realizowano praktyke,
opisuje jg przebieg i ocenia prace studenta.

Student jest zobowiazany rozliczy¢ praktyke do koncalll semestru

W indeksie nas. 82 student wpisuje doktadny adres miejsca praktyki.
Zaliczeniei wpis do indeksu oraz karty egzaminacyjnej dokonuje opiekun praktyki z IHiSM.



Zalacznik nr 8.1
do REGULAMINU
STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH

Instrukcja odbywania praktyki zawodowe)
gruparosjoznawcza na kierunku FILOLOGIA
specjalnosci: filologiarosyjska oraz filologia rosyjska z jezykiem angielskim
| stopnia

Zgodnie z planem studiéw studenci studiow | stopnia s3 zobowigzania do odbycia praktyki
zawodowej do koncaV semestru studiéw, przy czym czas ich realizacji nie moze kolidowa¢ z
zajeciami dydaktycznymi. Student ma do zrealizowania minimum 160 godzin praktyki,
obowigzuje go nie diuzszy niz 8-godzinny dzien pracy.

Zazaliczenie praktyki student otrzymuje 6 punktow ECTS.

Wypelnione skierowanie na praktyki, a tym samym zgtoszenie migjsca i terminu odbywania
praktyki, nalezy ztozy¢ u koordynatora praktyk zawodowych. Do redlizacji praktyki student
moze przystapi¢ po zawarciu Porozumienia/Umowy miedzy dang instytucja a Uniwersytetem
Warminsko-Mazurskim w sprawie organizacji praktyki studenckie.

Praktyka zawodowa powinna odby¢ sie w instytucjach, w ktérych postugiwanie si¢ jezykiem
obcym wynika z codziennych zadan dang instytucji, w szczegdlnosci % w biurze ttumaczen,
biurze podrézy, biurze ttumacza przysiegtego, w wydawnictwie naukowym, szkotach,
instytucjach samorzadowych i kulturalnych.

Podczas trwania praktyki student powinien wykaza¢ si¢ wiedza o Rogji i $wiecie wspotczesnym a
takze znajomoscia jezykaw mowiei pismie w zaleznosci od specyfiki instytucji, w ktorej jest
odbywana praktyka. W ramach zadan szczeg6towych student powinien pozna¢ specyfike dangj
instytugji i fakt ten udokumentowa¢ w ,, Dzienniku praktyk”, tj.:

1.rodzaj prowadzone przez instytucje dokumentacji zwiazang z je specyfika i dziatalnoscia,

2.rozktad dniainstytucji,

3.wykorzystywane oprzyrzadowanie techniczne,

4.ksiegozbiory, materiaty, zrodtainformacji,

5.zasoby komputerowego wspomagania pracy (programy edycji tekstu, elektroniczne
stowniki, strony internetowe dla specjalistow itp.).

Cele praktyki:

1. Wyraobienie podstawowych umiegjetnosci sktadajacych sie na kwalifikacje zawodowe

2. Ksztattowanie odpowiedniego stosunku do zawodu i obowigzkdéw z nim zwigzanych.

3. Konfrontowanie wiedzy teoretycznel z zakresu specjalnosci zawodowe z rzeczywistoscia.

Praktyka studencka podlega obowigzkowemu zaliczeniu.
Po odbyciu praktyki student sktada u koordynatora praktyk zawodowych petng dokumentacje
dotyczaca przebiegu praktyk, tzn.
5. ,Dziennik praktyk” z doktadnie rozpisanym kazdym dniem praktyki i pisemna opinia
zaktadowego opiekuna praktyk.
6. Teczke prac.



Zaltacznik nr 8.2
do REGULAMINU
STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH

Instrukcja odbywania praktyki zawodowe)
grupatrandatorska nakierunku FILOLOGIA
specjalnosci: filologiarosyjska oraz filologia rosyjska z jezykiem angielskim
| stopnia

Zgodnie z planem studiéw studenci studiow | stopnia s3 zobowigzania do odbycia praktyki
zawodowsej do konca V semestru studidéw, przy czym czas ich realizacji nie moze kolidowaé z
zajeciami dydaktycznymi. Student ma do zrealizowania minimum 160 godzin praktyki, obowiazuje go
nie dtuzszy niz 8-godzinny dzieh pracy.

Zazaliczenie praktyki student otrzymuje 6 punktéw ECTS.

Wypetnione skierowanie na praktyki, a tym samym zgtoszenie migjscai terminu odbywania praktyki,
nalezy ztozy¢ u koordynatora praktyk zawodowych. Do realizacji praktyki student moze przystapi¢ po
zawarciu PorozumieniaUmowy mi¢dzy dana instytucja a Uniwersytetem Warminsko-Mazurskim w
sprawie organizacji praktyki studenckiegj.

Praktyka zawodowa powinna odby¢ sie¢ w instytucjach, w ktorych postugiwanie si¢ jezykiem obcym
wynika z codziennych zadan danej instytucji, w szczegdlnosci ¥ w biurze ttumaczen, biurze podrézy,
biurze ttumacza przysiegtego, w wydawnictwie naukowym.

Podczas trwania praktyki student powinien wykazaé si¢ sprawnoscia ttumaczeniowa w formie
pisemng i ustngl w zaleznosci od specyfiki instytucji, w ktore jest odbywana praktyka. Pomig¢dzy
obydwoma typami umigjetnosci tranglatorskich (ttumaczenie ustne, ttumaczenie pisemne) nie powinno
by¢ razacych dysproporcji czasowych. W ramach zadanh szczeg6towych student powinien pozna¢
specyfike dang instytucji i fakt ten udokumentowa¢ w ,, Dzienniku praktyk”, tj.:

1. rodzg prowadzongj przez instytucje dokumentacji zwiazangj z dziatalnoscia ttumaczeniowsa,

2. rozktad dniainstytucji z uwzglednieniem obowiazkéw ttumacza,

3. oprzyrzadowanie techniczne ttumaczaw dang instytucji,

4. ksiegozbiory trandatorskie,

5. zasoby komputerowego wspomagania pracy ttumacza (programy do przekiadu
mechanicznego, elektroniczne stowniki trandatorskie, strony internetowe dla specjalistéw
itp.),

6. preferowane strategie i techniki dokonywaniattumaczen w dang instytugji,

7. podstawy prawne cennika ustug trand atorskich stosowanego w dangj instytucji.

Cele praktyki:

1. Wyrabienie podstawowych umigjetnosci sktadajgcych sie na kwalifikacje zawodowe przysziego
tlumacza

2. Ksztaltowani e odpowiedniego stosunku do zawodu i obowigzkéw z nim zwigzanych.

3. Konfrontowanie wiedzy teoretyczngj z zakresu specjalnosci zawodowej z rzeczywistoscig.

Praktyka studencka podlega obowigzkowemu zaliczeniu.
Po odbyciu praktyki student sktada u koordynatora praktyk zawodowych petna dokumentacje
dotyczaca przebiegu praktyk, tzn.
1. ,Dziennik praktyk” z doktadnie rozpisanym kazdym dniem praktyki i pisemng opinia
zaktadowego opiekuna praktyk.
2. Teczke prac.



Zatacznik nr 9.1
do REGULAMINU
STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH

Instrukcja odbywania praktyki zawodowej
nakierunku DZIENNIKARSTWO | KOMUNIKACJA SPOLECZNA
| stopnia

Zasady oraz wytyczne dotyczace przebiegu i zaliczenia czterotygodniowe praktyki ciagte
w ramach studiow | stopnia (licencjackich) na  kierunku: DZIENNIKARSTWO
| KOMUNIKACJA SPOLECZNA UWM w Olsztynie.

Zgodnie z planem studiéw studenci studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych na kierunku
DZIENNIKARSTWO | KOMUNIKACJA SPOLECZNA zobowigzani s3 do odbycia praktyki
zawodowsej nie péznig niz do koncaV semestru studiow.

| Cele praktyki:

1. Wyrobienie podstawowych umigjetnosci sktadgjacych sie na kwalifikacje zawodowe przysziego
dziennikarza

2. Ksztattowanie odpowiedniego stosunku do zawodu i obowigzkdéw z nim zwigzanych

3. Konfrontowanie wiedzy teoretyczneg z zakresu specjanosci zawodowej
Z rzeczywistoscia

4. Zapoznanie sSie z catoksztattem funkcjonowania instytucji, organizacja i podstawowymi
przepisami prawnymi regulujacymi jg funkcjonowanie:
Specyfika dangj instytucji, redakcji
Strukturg organizacyjna dangj instytucji, redakcji
Catoksztaltem pracy na danym stanowisku
Il Czastrwania praktyki:
Praktyka trwa cztery tygodnie (160 godzin). Studenta obowiazuje 8 godzinny dzien pracy.
Przyktadowe migj sca odbywania praktyki:
a redakcjaradiowa
b/ redakcjatelewizyjna
c/ redakcja gazety
d/ biurarzecznikéw prasowych
e/ agencjei biurareklamowe

Do redizacji praktyki student moze przystgpi¢ po zawarciu Umowy miedzy dang instytucja
a Uniwersytetem Warminsko-Mazurskim w sprawie organizacji praktyki studenckiey.

W ramach szczegbtowego zapoznania sie z danym stanowiskiem pracy student powinien wykazac sie
Znajomoscia:

- dokumentacji zwigzanej z danym stanowiskiem

- metod pracy zwiazanych z danym stanowiskiem

- obstugi urzadzen technicznych wykorzystywanych w dangj instytucji/redakcji

- wewnetrznych przepisow obowigzujacych w dangj instytucji/ redakcji (np. BHP, PPOZ)

- przepisdw zwigzanych z zachowaniem tgjemnicy stuzbowej

[11 Zaliczenie praktyki

Praktyka studencka podlega obowigzkowemu zaliczeniu.

Po odbyciu praktyki student sktada petna dokumentacje tzn. dziennik praktyk z doktadnie rozpisanym
kazdym dniem praktyki i pisemng opinig zaktadowego opiekuna praktyk u kierunkowego opiekuna
praktyk ze strony Uniwersytetu

Student zobowiazany jest rozliczy¢ praktyke do koncaV semestrul.



Zatacznik nr 9.2
do REGULAMINU
STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH

Instrukcja odbywania praktyki zawodowej
nakierunku DZIENNIKARSTWO | KOMUNIKACJA SPOLECZNA
Il stopnia

Zasady oraz wytyczne dotyczace przebiegu i zaliczenia czterotygodniowe praktyki ciagte
w ramach studidow drugiego stopnia na kierunku: DZIENNIKARSTWO | KOMUNIKACJA
SPOLECZNA UWM w Olsztynie.

Zgodnie z planem studiéw studenci studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych na kierunku
DZIENNIKARSTWO | KOMUNIKACJA SPOLECZNA zobowigzani s3 do odbycia praktyki
zawodowsj nie péznig niz do koncalll semestru studiéw.

| Cele praktyki:
5. Wyraobienie podstawowych umigjetnosci sktadajacych sie na kwalifikacje zawodowe przysziego
dziennikarza
6. Ksztattowanie odpowiedniego stosunku do zawodu i obowigzkdéw z nim zwigzanych
7. Konfrontowanie wiedzy teoretyczng z zakresu specjalnosci zawodowej z rzeczywistoscia
8. Zapoznanie sSi¢ z catoksztattem funkcjonowania instytucji, organizacja i podstawowymi
przepisami prawnymi regulujacymi jg funkcjonowanie:
Specyfika dang instytucji, redakcji
Struktura organizacyjna dang instytucji, redakcji
Catoksztaltem pracy na danym stanowisku
Il Czastrwania praktyki:
Praktyka trwa cztery tygodnie (160 godzin). Studenta obowiazuje 8 godzinny dzien pracy.
Przyktadowe migj sca odbywania praktyki:
al redakcjaradiowa
b/ redakcjatelewizyjna
c/ redakcja gazety
d/ biurarzecznikéw prasowych
e/ agencjei biurareklamowe

Do redizacji praktyki student moze przystgpi¢ po zawarciu Umowy miedzy dang instytucja
a Uniwersytetem Warminsko-Mazurskim w sprawie organizacji praktyki studenckiey.

W ramach szczeg6towego zapoznania Si¢ z danym stanowiskiem pracy student powinien wykaza¢ si¢
ZNajomoscia:

- dokumentacji zwigzanej z danym stanowiskiem

- metod pracy zwiazanych z danym stanowiskiem

- obstugi urzadzen technicznych wykorzystywanych w dangj instytucji/redakcji

- wewngtrznych przepisbw obowiazujacych w dangj instytucji/ redakdji (np. BHP, PPOZ)

- przepisdw zwigzanych z zachowaniem tgjemnicy stuzbowe

11 Zaliczenie praktyki

Praktyka studencka podlega obowigzkowemu zaliczeniu.

Po odbyciu praktyki student sktada petng dokumentacje tzn. dziennik praktyk z doktadnie rozpisanym
kazdym dniem praktyki i pisemng opinig zaktadowego opiekuna praktyk u kierunkowego opiekuna
praktyk ze strony Uniwersytetu

Student zobowigzany jest rozliczy¢ praktyke do konca lll semestrul.



Zalacznik nr 10

do REGULAMINU
STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWY CH

Olsztyn, dnia..............cccvevene. roku.

PRAKTYKA JAKO OKRESWYKONYWANEJ PRACY

Uniwer sytet War minsko-M azur ski w Olszynie
Wydzial Humanistyczny

DANE STUDENTA
O 1 4 T I 0= v o PP
2. ROK I KIErUNEK SEUAIOW: ... . ittt et e vt e e e et e et e et e ree e e e een e
Prosze o zaliczenie praktyki zawodowej na podstawie mojego zatrudnienia w zakfadze pracy.

ZAKLAD PRACY —MIEJSCE ZATRUDNIENIA STUDENTA

1. Nazwazaktadu pracy zatrudniajacej(go) studenta:
2. Adresi nrtelefonu:

3. Okres zatrudnienia studenta:

OO o [0 [0

OPISZAKRESU WYKONYWANYCH OBOWIAZKOW
(wypetnia student, w przypadku braku miejsca— prosze¢ dotaczy¢ dodatkowsa kartke z rozwinigciem)




Potwierdzenie kierunkowego opiekuna praktyk
zawodowych

Podpis studenta

Zalaczniki:

1. Zaswiadczenie o zatrudnieniu wydane przez zaklad pracy




Zalacznik nr 11

do REGULAMINU
STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWY CH

Olsztyn, dnia ..........coovvveinennnns roku.

PRAKTYKA JAKO OKRES STAZU, WOLONTARIATU
LUB PRAKTYKI ODBYTEJ NA INNYM KIERUNKU/INNEJ UCZELNI

Uniwer sytet War minsko-M azur ski w Olsztynie
Wydzial Humanistyczny

DANE STUDENTA

3o IMIQ T NBZWISKO: ...t e e e e e e e e e e

4, ROK I KIiErUNEK SIUIOW: ... oee it e e e e e e e e e e e e e e e et e eas

Prosze o zaliczenie praktyki zawodowej na podstawie odbytego wczesnigj (wlasciwe zaznaczyé):
U stazu,
[0 wolontariatu,
[0 praktyki odbytej na innym kierunku/inngj uczelni.

Do ninigjszgj karty zalgczam zaswiadczenie potwierdzajgce przedstawiany stan faktyczny.

UCZELNIA/ZAKLAD PRACY/-MIEJSCE ODBYTEJ WCZESNIEJ PRAKTYKI/STAZU/WOLONTARIATU

4. Nazwa uczelni/zaktadu pracy:

6. Okresodbyteg praktyki/stazu/wolontariatu przez studenta:

(6o [0 [0 I

7. Napoczet praktyki zawodowej zaliczony zostat 4-tygodniowy okres praktyki/stazu/wolontariatu w terminie:

o O o | o M



OPISPRZEBIEGU PRAKTYKI/STAZU/WOLONTARIATU | ZAKRESU WYKONYWANY CH
OBOWIAZKOW
(wypetnia student, w przypadku braku miejsca— proszg dotaczy¢ dodatkows kartke z rozwinigciem)

Potwierdzenie kierunkowego opiekuna praktyk Podpis studenta
zawodowych

Zalgczniki:
1. Zaswiadczenie wydane przez uczelnig¢/zaklad pracy, w ktérg student odbyl
praktyke/staz/wolontariat.




