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1. CEL 
Celem procedury jest ustalenie zasad postępowania w zakresie oceniania wyników pracy studentów.
2. PRZEDMIOT I ZAKRES
Procedura obowiązuje nauczycieli Studium Języków Obcych UWM w Olsztynie realizujących zajęcia w ramach lektoratów języków obcych na studiach stacjonarnych 
i niestacjonarnych wszystkich stopni kształcenia .
3. UPRAWNIENIA, KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOŚĆ ORGANÓW KOLEGIALNYCH I OSÓB ZARZĄDZAJĄCYCH PROCESEM DYDAKTYCZNYM:
1) Rada SJO jest odpowiedzialna za:

· określenie  procedur oceniania wyników pracy studentów zgodnych z przyjętym na  uczelni wewnętrznym systemem zapewniania jakości kształcenia oraz wskazówkami i wytycznymi dotyczącymi zapewnienia jakości kształcenia w Europejskim Obszarze Szkolnictwa Wyższego,
· określenie systemu oceny wyników pracy studentów, zawierającego ujednolicone wymagania dotyczące stosowanych form sprawdzania wiedzy oraz zasady oceniania pracy studenta dla wszystkich języków nauczanych w SJO,
· określenie zasad dotyczących nieobecności studentów,
· zatwierdzenie wzoru ankiety studenckiej dotyczącej sposobu oceniania wyników pracy studenta na lektoracie.
2) Z-ca kierownika ds. dydaktyki, kierownicy Zespołów Językowych, opiniują projekt ankiety ”Sposób oceniania wyników pracy studentów na lektoracie”.
3) Zespół ds. Zapewnienia Jakości Kształcenia przedkłada projekt kryteriów i zasad oceniania wyników pracy studentów na lektoratach języków obcych do zaopiniowania Radzie SJO.
4) Kierownicy Zespołów Językowych odpowiedzialni są za:

· terminowe opracowanie i aktualizację tematyki oraz problemów prezentowanych studentom na zajęciach dydaktycznych,
· dokonywanie analizy wzorów i ankiety „Sposób oceniania wyników pracy studentów na lektoracie”
· przedłożenie wniosków zastępcy kierownika ds. dydaktycznych.
5) Nauczyciele akademiccy zobowiązani są do:
· przedstawienia studentom sylabusów, szczegółowych wymagań oraz precyzyjnych kryteriów zaliczenia przedmiotu na pierwszych zajęciach, 

· opracowania narzędzi do weryfikacji wiedzy i efektów kształcenia,
· realizacji treści kształcenia niezbędnych do uzyskania przez studenta założonych efektów kształcenia,
· bieżącego informowania studentów o ich osiągnięciach i uzasadnienia oceny końcowej,
· zapewnienia studentom właściwej informacji zwrotnej o ich osiągnięciach lub lukach do uzupełnienia i umożliwienia poprawy niezadowalających wyników,
· kształtowania u studentów zachowań zgodnych z etyką akademicką (np. problem ściągania podczas sprawdzianów),
6) Sekretariat Studium Języków Obcych jest zobowiązany do przechowywania dokumentacji zgodnie z Regulaminem SJO

4. OPIS POSTĘPOWANIA
4.1. Rada SJO, kierownicy Zespołów Językowych 

· opracowują standardy wymagań merytorycznych z poszczególnych przedmiotów,
· opracowują zasady przeprowadzania egzaminów końcowych.
4.2. Zespół ds. Zapewnienia Jakości Kształcenia opracowuje projekt ankiety: „Sposób oceniania wyników pracy studentów na lektoracie”.
4.3. Z-ca kierownika ds. dydaktycznych, kierownicy Zespołów Językowych 

· dbają o dostępność informacji związanej z lektoratem (harmonogram zajęć dydaktycznych, egzaminów, sylabusy), dostępność zasad oceny osiągnięć dydaktycznych studentów, metod oceniania, oczekiwań stawianych wobec studentów oraz kryteriów stosowanych przy ocenianiu ich wiedzy i umiejętności,
· koordynują prace związane z opracowaniem harmonogramu badania ankietowego.
4.4.
Z-ca kierownika ds. dydaktycznych, kierownicy Zespołów Językowych, Zespół  ds. Zapewnienia Jakości Kształcenia opracowują zasady przeprowadzenia badania ankietowego oraz reguły i sposoby opracowania wyników.

4.6.
Z-ca kierownika ds. dydaktycznych, kierownicy Zespołów Językowych, Zespół ds. Zapewnienia Jakości Kształcenia przeprowadzają badania po zakończeniu każdego semestru. 
4.7.
Z-ca kierownika ds. dydaktycznych, Zespół ds. Zapewnienia Jakości Kształcenia, kierownicy Zespołów Językowych dokonują analizy wyników badań.

4.8.
Z-ca kierownika ds. dydaktyki - prezentuje wyniki badań w czasie posiedzenia Rady  SJO.
4.9.
Z-ca kierownika ds. dydaktycznych, kierownicy Zespołów Językowych, Zespół ds. Zapewnienia Jakości Kształcenia dokonują analizy i weryfikacji arkuszy badań po zakończeniu badań.

5. DOKUMENTY ZWIĄZANE Z PRZEDMIOTEM I ZAKRESEM PROCEDURY
5.1. Plik dokumentów związanych z postępowaniem, w tym:

· ankieta „Sposób oceniania wyników pracy studentów na lektoracie”

· Zasady realizacji przedmiotu język obcy

· Ustalenia dotyczące egzaminu końcowego na poziomie B2
· Kryteria i zasady oceny studentów z przedmiotu: język obcy
· Zarządzenie Nr 5/2014 Rektora Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie  z dn.24 stycznia 2014
6. PODSTAWA PRAWNA 
Dokumenty Procesu Bolońskiego (Deklaracja Bolońska 1999,   Praga 2001, Berlin 2003, Bergen 2005, Londyn 2007, Leuven 2009, Budapeszt - Wiedeń 2010),

Ujednolicony tekst ustawy  z dnia 27 lipca 2005 - Prawo o szkolnictwie wyższym  (Dz. U. Nr 164 poz. 1365  z późn. zm.),

Rozporządzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 4 listopada 2011 r. w sprawie wzorcowych efektów kształcenia (Dz. U. 2011 nr 253 poz. 1521),

Rozporządzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 5 października 2011 r. w 

Rozporządzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 14 września 2011 r. w sprawie warunków i trybu przenoszenia zajęć zaliczonych przez studenta (Dz. U. 2011 nr 201 poz. 1187),

Statut Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie,

Zarządzenie Nr 50 Rektora UWM w Olsztynie z dnia 19 grudnia 2008 roku w sprawie wewnętrznego systemu wyceny efektów kształcenia

Uchwały Senatu UWM oraz zarządzenia Rektora i regulaminy zamieszczone na stronie internetowej BIP UWM,

Uchwała  Nr  198 Senatu Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 12 kwietnia 2013 roku w sprawie zmian Wewnętrznego Systemu Zapewniania Jakości Kształcenia.
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