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1. CEL
Celem procedury jest okreslenie zasad przechowywania przez nauczycieli akademickich
pisemnych prac zaliczeniowych i egzaminacyjnych.

2. ZAKRES PROCEDURY
Procedura obowigzuje nauczycieli w SJO UWM w Olsztynie realizujacych zaj¢cia w ramach
lektoratéw jezykdéw obcych na studiach stacjonarnych i1 niestacjonarnych wszystkich stopni
ksztatcenia i dotyczy ocenianych prac pisemnych wykonanych przez studentow w trakcie
egzaminow, zaliczen, testow prowadzonych w trakcie zaje¢, oraz prac domowych bedacych
podstawa do zaliczenia przedmiotu (w tym projektow).

3. OPIS POSTEPOWANIA
Ocenione przez nauczyciela prace powinny by¢ przechowywane w sposob nastgpujacy:

a)
b)

e)

prace pisemne egzaminacyjne przechowuje prowadzacy przedmiot przez jeden rok od
daty przeprowadzenia egzaminu,

prace pisemne studentow (sprawdziany, testy, projekty, eseje) wykonywane w ciaggu
semestru jako podstawa do uzyskania oceny =zaliczajacej semestr, przechowuje
prowadzacy przynajmniej do terminu zaliczenia semestru, w ktorym dana praca byta
oceniana,

przez jeden pelny cykl ksztalcenia przechowywana powinna by¢ dokumentacja
potwierdzajagca procesy realizowania w ramach przedmiotu zaktadanych efektow
ksztatcenia oraz weryfikowania stopnia ich osiggania przez studenta (dzienniki zajec,
wzory pisemnych form =zaliczen i1 egzamindéw (testow egzaminacyjnych, testow
zaliczeniowych, sprawdziandéw, tematy prezentacji),

prace powinny by¢ przechowywane w sposob zapewniajacy mozliwos$¢ szybkiego
odnalezienia pracy napisanej w konkretnym terminie egzaminacyjnym lub
zaliczeniowym,

za przechowywanie powyzszych prac odpowiedzialny jest nauczyciel prowadzacy
zajgcia ze studentami.

4. PODSTAWY PRAWNE

Ustawa z dnia 27 lipca 2005 roku - Prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst jednolity:
Dz. U. 2012, poz. 572 z p6zn. zm.); Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 5 pazdziernika 2011 roku w sprawie warunkéw prowadzenia studiow
na okre$lonym kierunku i poziomie ksztatcenia (Dz. U. 2011, Nr 243, poz. 1445 z pdzn.
zm.);

Statut Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie (Uchwala Nr 785 Senatu
UWM w Olsztynie z dnia 25 listopada 2011 z pdzn. zmianami; Uchwata Nr355 Senatu
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 26 lutego 2010 roku
w sprawie wprowadzenia WSZJK (z p6zn. zmianami);Zarzadzenie Nr 70/2013 Rektora
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie w sprawie zasad funkcjonowania
WSZJK w UWM w Olsztynie.

5. DOKUMENTY POWIAZANE
a) Regulamin SJO,
b) Procedura oceniania studentow.




