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1. CEL

Celem procedury jest ustalenie zasady wprowadzenia oznaczen procedur
zwigzanych z funkcjonowaniem na Uniwersytecie Warmirisko Mazurskim
w Olsztynie Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia.

2. PRZEDMIOT I ZAKRES

Oznaczenie procedur Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia na
poziomach: uczelnianym i jednostek organizacyjnych uczelni (podstawowych,
ogodlnouczelnianych i miedzywydzialowych) niezbedne jest do zapewnienia
wlasciwego funkcjonowania Systemu.

3. TERMINOLOGIA

3.1. WSZJK - Wewnetrzny System Zapewniania Jakosci Ksztalcenia.

3.2. Procedura WSZJK - jedna z procedur, o ktérej mowa w § 3 Uchwale Nr 355
Senatu Uniwersytetu Warminisko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 26 lutego
2010 roku w sprawie wprowadzenia Wewnetrznego Systemu Zapewniania
Jakosci Ksztatcenia.

3.3. Oznaczenie procedury WSZJK - symbol dokumentu, dotyczacego danej
procedury WSZJK, przygotowanego w zwiazku z jej wdrozeniem.

3.4. Rejestr procedur WSZJK - rejestr prowadzony dla dokumentéw zwiazanych
z wdrazaniem poszczegdlnych procedur WSZJK.

3.5. Jednostka - podstawowa jednostka organizacyjna (wydzial) lub jednostka
ogolnouczelniana i miedzywydziatlowa, objeta WSZJK.

3.6. Podstawowa jednostka organizacyjna - wydzial.
3.7. Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej - dziekan.

3.8. Symbole literowe nazw jednostek organizacyjnych (podstawowych,
ogolnouczelnianych i miedzywydzialowych):

-BZ - Wydziat Bioinzynierii Zwierzat,

- BL - Wydziat Biologii,

- GiGP - Wydzial Geodezji i Gospodarki Przestrzennej,
-HM - Wydzial Humanistyczny,

-KSiR - Wydziat Ksztattowania Srodowiska i Rolnictwa,
- Mil - Wydzial Matematyki i Informatyki,

-MW - Wydzial Medycyny Weterynaryjnej,

-NE - Wydziat Nauk Ekonomicznych,
-NM - Wydzial Nauk Medycznych,
-NS - Wydziat Nauk Spotecznych,
-NT - Wydziat Nauk Technicznych,




-NoZ - Wydziat Nauki o Zywnosci,

-OSiR - Wydziat Ochrony Srodowiska i Rybactwa,
- PiA - Wydziat Prawa i Administracji,

-SzT - Wydzial Sztuki,

-SJO - Studium Jezykéw Obcych,

- SWEFiS - Studium Wychowania Fizycznego i Sportu,
-BU - Biblioteka Uniwersytecka.

4. UPRAWNIENIA, KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOSC OSOB
ZARZADZAJACYCH I ADMINISTRUJACYCH WSZJK

4.1. Wlasciwy prorektor ds. ksztalcenia, kierownik podstawowej jednostki
organizacyjnej, kierownik jednostki ogolnouczelnianej, miedzywydzialowej
odpowiadaja za wprowadzenie i sprawne funkcjonowanie WSZJK w jednostce.

4.2. Przewodniczacy Uczelnianego Zespolu ds. Zapewniania Jakosci Ksztalcenia
odpowiada za:
— wladciwe oznaczenie procedury WSZJK na poziomie uczelnianym,
— prowadzenie rejestru procedur WSZJK na poziomie uczelnianym.

4.3. Przewodniczacy Wydzialowego Zespolu ds. Zapewniania Jakosci Ksztalcenia
lub Przewodniczacy Zespolu ds. Zapewniania Jakosci Ksztalcenia jednostki
ogodlnouczelnianej i miedzywydzialowej odpowiada za:

— wlasciwe oznaczenie procedury WSZJK na wydziale lub jednostce
ogo6lnouczelnianej i miedzywydziatowe;j,

— prowadzenie rejestru procedur WSZJK na wydziale lub jednostce
ogodlnouczelnianej i miedzywydzialowe;.

5. OPIS POSTEPOWANIA

5.1. Oznaczenie procedur WSZJK przedstawia zalacznik nr 1,
5.2. Rejestr procedur WSZJK przedstawia zalacznik nr 2,
5.3. W poszczegoélnych jednostkach ogdlne oznaczenie procedury nalezy uzupelnic:
— symbolem kodowym jednostki (np. WSZJK-O-GiGP- to ogodlna procedura
zapewnienia i doskonalenia jakosci ksztalcenia na Wydziale Geodezji
i Gospodarki Przestrzennej),
— kolejnym numerem oznaczajacym dang procedure (np. WSZJK-O-GiGP-10 to
dokument nr 10 w ramach procedury WSZJK-O-GiGP- na Wydziale Geodezji
i Gospodarki Przestrzennej).
5.4. Procedury numerowane sa w sposOb ciagly niezaleznie od daty wydania.
Numeracja dotyczy réwniez zmiany zapiséw w zalgcznikach.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PRZEDMIOTEM I ZAKRESEM PROCEDURY

6.1. Wykaz procedur zapewniania i doskonalenia jakosci ksztalcenia,
6.2. Wz0r rejestru procedur zapewniania i doskonalenia jakosci ksztalcenia,
6.3. Opis tworzenia symbolu kodowego danej procedury.



7. PODSTAWA PRAWNA

7.1.

7.2.

7.3.

Uchwata Nr 355 Senatu Uniwersytetu Warmirisko-Mazurskiego w Olsztynie
z dnia 26 lutego 2010 roku w sprawie wprowadzenia Wewnetrznego Systemu
Zapewniania Jakosci Ksztalcenia.

Zarzadzenie Nr 10 Rektora Uniwersytetu Warmirisko-Mazurskiego
w Olsztynie z dnia 26 lutego 2010 roku w sprawie zasad funkcjonowania
Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia w Uniwersytecie
Warmirisko-Mazurskim w Olsztynie.

Zarzadzenie Nr 50 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
zdnia 19 grudnia 2008 roku w sprawie wewnetrznego systemu wyceny
efektow ksztalcenia.

8. ZALACZNIKI

Zalacznik nr 1 , Oznaczenia procedur zapewniania i doskonalenia jakosci
ksztalcenia”.
Zalacznik nr 2 ,Wzor rejestru procedur zapewniania i doskonalenia jakosci
ksztalcenia”.



