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1. Cel
Celem niniejszej procedury jest okreslenie ogdlnych warunkéw zaliczania i realizacji zaje¢ dydaktycznych
(§ 26. p4. Regulaminu Studiéw UWM). Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw prowadzgcych
zajecia dydaktyczne na rzecz kierunkéw prowadzonych przez Wydziat Nauk Technicznych.

2. Opis postepowania
2.1. Forma zaliczenia kazdego przedmiotu jest przedstawiona w programie studidw oraz w sylabusie
przedmiotu. Przedmiot koriczy sie egzaminem, zaliczeniem na ocene lub zaliczeniem. Maksymalna
liczbe egzaminéw w semestrze okresla Regulamin Studiow UWM w Olsztynie.
2.2. Prowadzacy zajecia przedstawia studentom na pierwszych zajeciach (szczegoéty: § 18. p. 6.

Regulaminu Studiéw UWM):

o tresci zawarte w sylabusie przedmiotu,

o regulamin zaje¢, okreslajgcy w szczegdlnosci: forme uczestnictwa w zajeciach, sposéb kontroli
efektdéw ksztatcenia, tryb i terminarz zaliczen, zasady usprawiedliwiania nieobecnosci oraz
odrabiania ¢wiczen,

o w przypadku ¢wiczen laboratoryjnych prowadzacy przedstawia zasady bhp, w tym moze
wprowadzi¢ obowigzek stosowania ubioru ochronnego przez studentow,

© termin i miejsce konsultacji oraz forme kontaktu.

2.3. Zaliczenie przedmiotu powinno zakonczy¢ sie zgodnie z terminarzem okreslonym w systemie USOS.

2.4. Przedmioty koriczace sie zaliczeniem moga mie¢ formute:
o zaliczenie bez oceny - wpis ,,zal” lub ,nzal” w systemie USOS,
o zaliczenie na ocene - ocena w systemie USOS (skale ocen okresla Regulamin Studiéw UWM).

2.5. W przypadku przedmiotu, ktdry jest realizowany w formie wyktaddéw i ¢wiczen, a nie koriczy sie
egzaminem, wystawiana jest jedna ocena (w systemie USOS), wpisywana przy ¢wiczeniach, przez
osobe prowadzacg ¢wiczenia oraz ,zal” lub ,nzal” przy wykfadzie. Tresci wyktadéw powinny by¢
spdjne z przekazywanymi/realizowanymi na ¢éwiczeniach. Efekty ksztatcenia realizowane
na wyktadach sg walidowane (np. na ¢wiczeniach lub podczas zaliczenia wyktadéw, o formie
zaliczenia wyktadéw prowadzacy powinien poinformowac studentéw na pierwszym wyktadzie).

2.6. Prowadzacy zajecia dokumentuje zaliczenie w postaci protokotu w systemie USQOS, drukuje protokét,
podpisuje go i sktada w sekretariacie Katedry do 10 dni po terminie zakoriczenia wpisywania ocen
wskazanym w USOS. W przypadku przekroczenia terminu zaliczenia stosuje sie protokdt
uzupetniajgcy (Zatgcznik 2).

2.7. Prowadzacy egzamin z przedmiotu wypetnia protokét egzaminacyjny w systemie USOS, drukuje
protokét zawierajgcy wszystkie terminy egzaminu, podpisuje go isktada w sekretariacie Katedry
do 10 dni po terminie zakonczenia wpisywania ocen z ostatniego egzaminu wskazanym w USOS.

2.8. Sekretariat Katedry jest zobowigzany do przekazania do Dziekanatu kompletu protokotow
z jednostki w terminie do 14 dni po terminie zakoriczenia wpisywania ocen wskazanym w USOS,
odpowiednio dla zaliczen i ostatniego terminu egzaminu.

2.9. Prace zaliczeniowe studentdw przechowywane sg przez prowadzgcego zajecia, lub (w uzasadnionych
przypadkach) przez koordynatora przedmiotu przez okres nie krotszy niz rok od daty zaliczenia
przedmiotu, po czym sg niszczone.

2.10. Studenci majg prawo do zapoznania sie ze swojg pracy zaliczeniowa przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w § 18 p. 9. Regulaminu Studiéw UWM w Olsztynie. Studenci nie majg prawa
wgladu do prac innych studentéw.

3. Obecnos¢ studentéw na zajeciach

3.1. Student jest zobowigzany do uczestniczenia we wszystkich formach zaje¢ dydaktycznych
i organizacyjnych (§ 10. p 2. Regulaminu Studiéw),
3.2. Zasady uczestnictwa studentéw w zajeciach dydaktycznych i zaliczeniach, oraz formy odrabiania
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nieobecnosci okresla prowadzacy w regulaminie przedmiotu, lub podczas pierwszych zajeé.

4. Terminy realizacji zajec

4.1. Terminy realizacji zajeé okresla plan zaje¢ dla danego kierunku i roku studiéw, opracowywany przez
zespot planistéw kazdorazowo przed rozpoczeciem semestru i umieszczany na stronie internetowe;j
Wydziatu Nauk Technicznych. Wszyscy nauczyciele akademiccy majg obowigzek terminowego
realizowania zaje¢ zgodnie z opublikowanym planem.

4.2. W przypadku jednorazowego przetozenia zaje¢ dydaktycznych, przed ich realizacjg o zmianie nalezy
skutecznie poinformowaé Sekretariat swojej Katedry oraz studentéw uczestniczacych w zajeciach,
podajac przy tym doktadny termin oraz miejsce odbywania sie przetozonych zajec.

4.3. Trwate zmiany w planie zaje¢ opublikowanym na stronie internetowej Wydziatu, wymagajg zgody
wiasciwego Prodziekana oraz przestania wyczerpujgcej informacji na ten temat do zespotu planistéw
wraz z pisemnym potwierdzeniem dostepnos$ci odpowiedniej sali dydaktycznej przez jej opiekuna
lub Sekretariat Katedry we wskazanych terminach (Zatgcznik 1). Wszelkie trwate zmiany w planie zaje¢
powinny by¢é nanoszone na obowigzujgcy plan i opublikowane nie pdiniej niz 14 dni po ich
wprowadzeniu.

5. Zasady realizacji zajeé¢ dydaktycznych, nie ujete w niniejszej procedurze, okre$la Regulamin Studiéw
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

6. Zataczniki
Zat. 1. Formularz wniosku o trwatg zmiane terminu zajec

Zat. 2. Formularz protokotu uzupetniajgcego
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