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1. CEL I ZAKRES PROCEDURY 

Celem procedury jest określenie zasad dokonywania wpisu ocen oraz innych wpisów w protokole 

zaliczenia przedmiotu w systemie USOS. Procedura obejmuje wpisy dotyczące dokumentowania w 

systemie USOS zaliczenia ćwiczeń i wykładów oraz egzaminów w zakresie wszystkich 

przedmiotów realizowanych na Wydziale na kierunku weterynaria oraz innych kierunkach. Istotą 

procedury jest sam proces dokonywania wpisów w protokołach zaliczeniowych i egzaminacyjnych 

systemu USOS, nie zaś proces oceniania studentów. Te kwestie są przedmiotem procedur System 

weryfikacji osiągnięcia zakładanych efektów kształcenia (WSZJK-O-MW-1) i Zasady oceniania 

studentów (WSZJK-O-MW-2). 

2. ZASADY POSTĘPOWANIA 

2. 1. Wpisy dotyczące zaliczenia ćwiczeń  

2.1.1.  Koordynator przedmiotu, bądź inny upoważniony nauczyciel akademicki dokonuje 

wpisu oceny z zaliczenia ćwiczeń w protokole systemu USOS wybierając przy nazwisku 

studenta z rozwijanego menu odpowiednią ocenę, tj. 2, 3, 3,5, 4, 4,5, 5.  

2.1.2. Wpis „2” (ocena niedostateczna) dokonywany może być w przypadku:  

a) negatywnej weryfikacji efektów kształcenia w trakcie zaliczenia końcowego, 

b) niepełnej weryfikacji efektów kształcenia (negatywnej lub pozytywnej), 

przeprowadzonej w trakcie realizacji przedmiotu (student był nieobecny na 

kolejnych etapach kwalifikacji). 

2.1.3. W przypadku poprawienia przez studenta negatywnej oceny z ćwiczeń na pozytywną po 

uzyskaniu zgody na przedłużenie semestru, Prodziekan, na podstawie pisemnej 

informacji od przeprowadzającego zaliczenie, zmienia wpis na odpowiednią ocenę w 

systemie USOS ( 3, 3,5, 4, 4,5, 5). 

2.1.4. Wpis „niekwalifikowany” powinien być dokonywany w przypadku powtarzających się 

nieobecności studenta na zajęciach, uniemożliwiających dokonanie jakiejkolwiek 

weryfikacji efektów kształcenia (brak ocen/y cząstkowych/ej ze sprawdzianu, 

kolokwium lub innej formy weryfikacji). Wpis „niekwalifikowany” może być użyty 

wyłącznie w przypadku zaistnienia okoliczności opisanych w niniejszym punkcie. 
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2. 2. Wpisy dotyczące zaliczenia wykładu 

2.2.1. Egzaminator, bądź inny upoważniony nauczyciel akademicki dokonuje wpisu 

dotyczącego zaliczenia wykładu wprowadzając przy nazwisku studenta wpis „ZAL” 

lub „NZAL”; taki wpis dotyczy zaliczenia wykładów realizowanych w pierwszym 

semestrze przedmiotu trwającego dwa semestry (w drugim semestrze w tym miejscu 

znajduje się protokół egzaminacyjny), bądź przedmiotów jednosemestralnych 

odbywających w formie wykładów i ćwiczeń, a kończących się zaliczeniem na ocenę.  

2. 3. Wpisy dotyczące zaliczenia egzaminu 

2.3.1. Egzaminator dokonuje wpisu oceny w protokole systemu USOS wybierając przy 

nazwisku studenta odpowiednią ocenę z rozwijanego menu: 2, 3, 3,5, 4, 4,5, 5. 

2.3.2. W przypadku niezaliczenia ćwiczeń, egzaminator w polu oceny protokołu 

egzaminacyjnego systemu USOS wpisuje wartość „-„ w I, II i III terminie egzaminu. 

2.3.3. W przypadku nieobecności studenta na egzaminie, egzaminator w polu oceny protokołu 

egzaminacyjnego systemu USOS wpisuje „nieobecny”. 

2.3.4. W przypadku usprawiedliwionej nieobecności, egzaminator po przeprowadzeniu 

egzaminu zmienia wpis „nieobecny” w protokole egzaminacyjnym systemu USOS na 

odpowiednią ocenę (2, 3, 3,5, 4, 4,5, 5).  

2.3.5. Jeżeli w trakcie sesji egzaminacyjnej wpis „nieobecny” w protokole egzaminacyjnym 

systemu USOS został zablokowany, tj. nie może być zmieniony przez egzaminatora, 

Prodziekan, na podstawie pisemnej informacji od egzaminatora, zmienia wpis 

„nieobecny” na odpowiednią ocenę (2, 3, 3,5, 4, 4,5, 5). 

2.3.6. W przypadku wystawienia oceny po zamknięciu systemu USOS w związku z 

uzyskaniem przez studenta przedłużenia sesji, Prodziekan, na podstawie pisemnej 

informacji od egzaminatora, zmienia wpis „nieobecny” w protokole egzaminacyjnym 

systemu USOS na odpowiednią ocenę (2, 3, 3,5, 4, 4,5, 5). 

2. 4. Inne uwagi 

2.4.1.W przypadku zaistnienia konieczności dokonania wpisu lub jego zmiany w protokołach 

zaliczeniowych i egzaminacyjnych systemu USOS po zablokowaniu takiej możliwości, 

Prodziekan, na podstawie pisemnej informacji od egzaminatora/wpisującego zaliczenie 

końcowe, odpowiednio zmienia wpis. 

2.4.2. Niezależnie od wpisów dokonywanych w systemie USOS, wyniki zaliczenia 

przedmiotu nie mogą pozostać nieudokumentowane w wersji papierowej, co oznacza, 

że protokół zaliczenia musi być wypełniony w całości i przekazany w formie 

papierowej do Dziekanatu (uzupełniony ręcznie poprzez wstawienie daty 

zaliczenia/egzaminu oraz podpisy prowadzącego zajęcia lub egzaminatora). Protokół 

obejmuje wydruk z zaliczeń ćwiczeń, wykładów i egzaminów. 
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2.4.3. Niezależnie od wpisów dokonywanych w systemie USOS, Dziekanat jest zobowiązany 

co semestr dla każdego studenta wydrukować z systemu USOS okresową kartę 

osiągnięć. 

4. DOKUMENTY ZWIĄZANE Z PRZEDMIOTEM I ZAKRESEM PROCEDURY 

4.1. Rejestr procedur zapewniania i doskonalenia jakości kształcenia. 

4.2. Regulamin Studiów UWM w Olsztynie (uchwała Nr  528 Senatu Uniwersytetu Warmińsko-

Mazurskiego w Olsztynie z dnia 25 czerwca 2019 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu 

Studiów Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie). 

 


