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Imie i nazwisko Funkcja
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Sprawdzil Przemystaw Sobiech Prodziekan ds. studiow
Zatwierdzil Bogdan Lewczuk Dziekan

1. CEL | ZAKRES PROCEDURY

Celem procedury jest okreslenie zasad dokonywania wpisu ocen oraz innych wpisow w protokole
zaliczenia przedmiotu w systemie USOS. Procedura obejmuje wpisy dotyczace dokumentowania w
systemie USOS zaliczenia ¢wiczen i wyktadow oraz egzaminéw w zakresie wszystkich
przedmiotow realizowanych na Wydziale na kierunku weterynaria oraz innych kierunkach. Istota
procedury jest sam proces dokonywania wpisow W protokotach zaliczeniowych i egzaminacyjnych
systemu USOS, nie za$ proces oceniania studentow. Te kwestie sg przedmiotem procedur System
weryfikacji osiggniecia zaktadanych efektow ksztatcenia (WSZJK-O-MW-1) i Zasady oceniania
studentow (WSZJK-O-MW-2).

2. ZASADY POSTEPOWANIA
2.1. Wpisy dotyczace zaliczenia éwiczen

2.1.1. Koordynator przedmiotu, badz inny upowazniony nauczyciel akademicki dokonuje
wpisu oceny z zaliczenia ¢wiczen w protokole systemu USOS wybierajac przy nazwisku
studenta z rozwijanego menu odpowiednig oceng, tj. 2, 3, 3,5, 4, 4,5, 5.

2.1.2.Wpis ,,2” (ocena niedostateczna) dokonywany moze by¢ w przypadku:

a) negatywnej weryfikacji efektow ksztatcenia w trakcie zaliczenia koncowego,

b) niepelnej weryfikacji efektow ksztalcenia (negatywnej lub pozytywnej),
przeprowadzonej w trakcie realizacji przedmiotu (student byt nieobecny na
kolejnych etapach kwalifikacji).

2.1.3.W przypadku poprawienia przez studenta negatywnej oceny z ¢wiczen na pozytywna po
uzyskaniu zgody na przedtuzenie semestru, Prodziekan, na podstawie pisemnej
informacji od przeprowadzajacego zaliczenie, zmienia wpis na odpowiednig oceng w
systemie USOS (3, 3,5, 4, 4,5, 5).

2.1.4. Whpis ,,niekwalifikowany” powinien by¢ dokonywany w przypadku powtarzajacych si¢
nieobecnosci studenta na zajeciach, uniemozliwiajagcych dokonanie jakiejkolwiek
weryfikacji efektow ksztalcenia (brak ocenly czastkowych/ej ze sprawdzianu,
kolokwium lub innej formy weryfikacji). Wpis ,,niekwalifikowany” moze by¢ uzyty

wytacznie w przypadku zaistnienia okolicznosci opisanych w niniejszym punkcie.
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2. 2. Wpisy dotyczace zaliczenia wykladu

2.2.1.

Egzaminator, badz inny upowazniony nauczyciel akademicki dokonuje wpisu
dotyczacego zaliczenia wyktadu wprowadzajac przy nazwisku studenta wpis ,,ZAL”
lub ,,NZAL”; taki wpis dotyczy zaliczenia wykladow realizowanych w pierwszym
semestrze przedmiotu trwajgcego dwa semestry (w drugim semestrze w tym miejscu
znajduje si¢ protokét egzaminacyjny), badz przedmiotow jednosemestralnych
odbywajacych w formie wyktadow i ¢wiczen, a konczacych sie zaliczeniem na oceneg.

2. 3. Whpisy dotyczace zaliczenia egzaminu

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

2.34.

2.3.5.

2.3.6.

Egzaminator dokonuje wpisu oceny w protokole systemu USOS wybierajac przy
nazwisku studenta odpowiednig ocene z rozwijanego menu: 2, 3, 3,5, 4, 4,5, 5.

W przypadku niezaliczenia ¢wiczen, egzaminator w polu oceny protokotu
egzaminacyjnego systemu USOS wpisuje warto$¢ ,,-,, w I, 11 i 11l terminie egzaminu.
W przypadku nieobecno$ci studenta na egzaminie, egzaminator w polu oceny protokotu

egzaminacyjnego systemu USOS wpisuje ,,niecbecny”.
W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci, egzaminator po przeprowadzeniu
egzaminu zmienia wpis ,,nicobecny” w protokole egzaminacyjnym systemu USOS na
odpowiednig oceng (2, 3, 3,5, 4, 4,5, 5).
Jezeli w trakcie sesji egzaminacyjnej wpis ,,nicobecny” w protokole egzaminacyjnym
systemu USOS zostat zablokowany, tj. nie moze by¢é zmieniony przez egzaminatora,
Prodziekan, na podstawie pisemnej informacji od egzaminatora, zmienia wpis
,hieobecny” na odpowiednig oceng (2, 3, 3,5, 4, 4,5, 5).
W przypadku wystawienia oceny po zamknieciu systemu USOS w zwigzku z
uzyskaniem przez studenta przedtuzenia sesji, Prodziekan, na podstawie pisemnej
informacji od egzaminatora, zmienia wpis ,,nieobecny” w protokole egzaminacyjnym
systemu USOS na odpowiednig ocene (2, 3, 3,5, 4, 4,5, 5).

2. 4. Inne uwagi

2.4.1.W przypadku zaistnienia koniecznosci dokonania wpisu lub jego zmiany w protokotach

24.2.

zaliczeniowych i egzaminacyjnych systemu USOS po zablokowaniu takiej mozliwosci,
Prodziekan, na podstawie pisemnej informacji od egzaminatora/wpisujacego zaliczenie
koncowe, odpowiednio zmienia wpis.

Niezaleznie od wpisow dokonywanych w systemie USOS, wyniki zaliczenia
przedmiotu nie moga pozosta¢ nieudokumentowane W Wersji papierowej, co oznacza,
ze protokot zaliczenia musi by¢ wypetniony w catosci i przekazany w formie
papierowej do Dziekanatu (uzupelniony rgcznie poprzez wstawienie —daty
zaliczenia/egzaminu oraz podpisy prowadzaCego zajecia lub egzaminatora). Protokot

obejmuje wydruk z zaliczen ¢wiczen, wyktadow i egzaminow.
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2.4.3. Niezaleznie od wpisoéw dokonywanych w systemie USOS, Dziekanat jest zobowigzany
co semestr dla kazdego studenta wydrukowa¢ z systemu USOS okresows karte
osiagnigc.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PRZEDMIOTEM | ZAKRESEM PROCEDURY
4.1.Rejestr procedur zapewniania i doskonalenia jakosci ksztatcenia.
4.2.Regulamin Studiow UWM w Olsztynie (uchwata Nr 528 Senatu Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie z dnia 25 czerwca 2019 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu
Studiow Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie).



