s e r Symbol: Data:
Wewnetrzny Sy.stem Zapewniania J akosci WSZIKADMWE 062031
Ksztalcenia UWM w Olsztynie
. . Wydanie: Stron:
Wydzial Medycyny Weterynaryjnej 12021 123

Kontrola i hospitacja praktyk wakacyjnych

Niniejszy dokument stanowi wlasno$¢ Wydzialu Medycyny Weterynaryjnej Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Imi¢ i nazwisko Funkcja
Opracowal Wydziatlowy Zespotu ds. Zapewniania Jakosci ksztalcenia (WZZJK)
Sprawdzit Przemystaw Sobiech Prodziekan ds. studiow
Zatwierdzil Bogdan Lewczuk Dziekan

1. CEL
Celem procedury jest wprowadzenie ujednoliconych zasad przeprowadzania kontroli i
hospitacji praktyk wakacyjnych (zwanych dalej praktykami), realizowanych przez
studentéw kierunku weterynaria, prowadzonym na Wydziale Medycyny Weterynaryjnej
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie (dalej zwanego Wydziatem).

2. PRZEDMIOT I ZAKRES

Przedmiotem procedury jest proces i zasady przeprowadzania kontroli i hospitacji
wszystkich praktyk [tj. praktyki hodowlanej, praktyki w Inspekcji Weterynaryjnej (I 1 II)
oraz praktyki klinicznej (I i II)] realizowanych przez studentéw kierunku weterynaria
prowadzonym na Wydziale. Zakres procedury obejmuje: (a) wszystkich studentow
realizujgcych praktyki wakacyjne; (b) wszystkich koordynatorow (badz innych
wyznaczonych nauczycieli akademickich) przeprowadzajacych kontrole 1 hospitacje
przedmiotowych praktyk.

3. TERMINOLOGIA
Kontrola/hospitacja praktyk: forma sprawowania nadzoru pedagogicznego nad
prawidlowos$cia realizacji praktyk wakacyjnych przeprowadzona w oparciu o wcze$niej
ustalony harmonogram.
Protokol z kontroli/hospitacji praktyki: dokument zawierajacy szczegolowe informacje
dotyczace wynikow kontroli/hospitacji praktyki.

4. UPRAWNIENIA, KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOSC

4.1. Prodziekan ds. studiow odpowiada za nadzorowanie przeprowadzania
kontroli/hospitacji praktyk.

4.2. Koordynatorzy poszczegélnych praktyk s3a odpowiedzialni za opracowanie
harmonogramu ich kontroli/hospitacji (tj. proponowany czas i miejsca praktyk
przewidzianych do kontroli/hospitacji), ktore beda poddane kontroli w danym roku
akademickim (Zalacznik nr 1).

4.3. Koordynatorzy poszczegolnych praktyk sa odpowiedzialni za opracowanie
sprawozdania z kontroli/hospitacji praktyk w danym roku akademickim.
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4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Kontrole 1 hospitacj¢ praktyk moga przeprowadza¢ koordynatorzy poszczegoélnych
praktyk, badZ inni nauczyciele akademiccy wyznaczeni przez Prodziekana ds.
studiow.

Pod wzgledem formalnym Dziekan odpowiada za oddelegowanie koordynatorow
poszczegblnych praktyk (badz ich substytutow, jak to opisano w punkcie 4.3.) do
przeprowadzenia kontroli/hospitacji.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci badz istotnych uchybien w zakresie
realizacji praktyk w danym miejscu, WZZJK jest upowazniony do sformulowania
opinii 1 odpowiednich zalecen dla Wiadz Wydzialu 1 koordynatorow praktyk w
przedmiotowym zakresie.

Wiadze Wydzialu i koordynatorzy praktyk sa zobowigzani do przeanalizowania tych
opinii 1 zalecen, a w razie potrzeby do wdrozenia stosownych dzialan
korygujaco/naprawczych.

Dziekanat odpowiada za przechowywanie sprawozdan 1 protokotow z
kontroli/hospitacji.

5. ZASADY i TRYB PRZEPROWADZANIA KONTROLI i HOSPITACJI PRAKTYK

5.1

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

W kazdym roku akademickim minimum 3-5% miejsc, w ktérych studenci
odbywaja poszczegdlne praktyki, powinno podlega¢ kontroli/hospitacji.
Koordynatorzy poszczegolnych praktyk opracowuja harmonogram
przeprowadzania kontroli i hospitacji praktyk w danym roku akademicki, a
nastepnie przedstawiaja go do akceptacji Prodziekanowi ds. studiow.

Prodziekan ds. studiéw akceptuje harmonogram przeprowadzania kontroli i
hospitacji praktyk. W przypadku braku akceptacji, koordynator koryguje niniejszy
harmonogram wedtug zalecen Prodziekana ds. studiow, az do momentu uzyskania
jego akceptacji.

W odpowiednim czasie Dziekan oddelegowuje koordynatorow poszczegdlnych
praktyk (badz ich substytutoéw, jak to opisano w punkcie 4.3) do przeprowadzenia
kontroli 1 hospitacji praktyk.

W dniu kontroli/hospitacji przeprowadzajacy ja kontaktuje si¢ telefonicznie z
nadzorujacym realizacj¢ praktyki badz opiekunem praktykanta (w zaleznosci od
typu praktyki i1 okolicznosci) w celu poinformowania o kontroli/hospitacji 1
ustalenia jej czasu.

Po przybyciu na miejsce realizacji praktyki, kontrolujacy/hospitujacy przeprowadza
kontrole/hospitacje praktyki kontrolujac i oceniajac ja w aspekcie kwestii 1 punktow
wyszczegolnionych w protokole z kontroli/hospitacji praktyki (Zatacznik nr 2).
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5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

Do 30 listopada koordynatorzy poszczegolnych praktyk opracowujg sprawozdanie
z kontroli/hospitacji praktyk 1 przedstawiaja go - wraz z protokolami z
kontroli/hospitacji - Prodziekanowi ds. studiow oraz cztonkom WZZJK podczas
zebrania tegoz Zespotu.

Po zapoznaniu si¢ z niniejszym sprawozdaniem i protokotami z hospitacji/kontroli
oraz po wystuchaniu dodatkowych opinii koordynatoréw poszczegolnych praktyk
na temat przeprowadzonych kontroli/hospitacji, WZZJK przeprowadza dyskusje
nad przedmiotowg sprawa.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci badz istotnych uchybien w zakresie
realizacji praktyk w danym miejscu, WZZJK formuluje odpowiednie zalecenia dla
Wiladz Wydzialu i koordynatorow praktyk. Zalecenia ta zaleza od rodzaju
zidentyfikowanych nieprawidtowos$ci oraz ich skali; moga one dotyczy¢ tylko
skorygowania przez nadzorujgcego praktyke w danym miejscu zidentyfikowanego
uchybienia/mankamentu, jakkolwiek WZZJK moze réwniez zaleci¢ zaniechanie
realizacji praktyk w danym miejscu, jezeli uzna, ze nie gwarantuje ono
odpowiednio wysokiej jakosci realizacji praktyk.

Wiadze Wydziatu i koordynatorzy praktyk analizujg opinie i zalecenia WZZJK (o
ile takie zostang sformutowane) i w razie potrzeby wdrazaja stosowne dziatania
korygujaco/naprawcze.

Protokoty z kontroli/hospitacji praktyk sa przechowywane przez okres 5 lat w
dziekanacie 1 po tym czasie niszczone zgodnie z obowigzujagcymi uregulowaniami
prawnymi.

W uzasadnionych przypadkach kontrola/hospitacja praktyki moze by¢
przeprowadzona telefonicznie lub z uzyciem odpowiednich technik zdalnego
kontaktu (np. Skype, Microsoft Teams).

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PRZEDMIOTEM I ZAKRESEM PROCEDURY

6.1. Rejestr procedur zapewniania i doskonalenia jakosci ksztalcenia.

7. ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1: Harmonogram hospitacji praktyk wakacyjnych.

Zatacznik nr 2: Protokoét z kontroli/hospitacji praktyk wakacyjnych.




Zatacznik nr 1 do WSZJK-A-MW-8.

HARMONOGRAM HOSPITACJI PRAKTYK WAKACYJNYCH

Harmonogram prowadzenia kontroli/ hospitacji praktyki

Data

Imie i nazwisko studenta

odbywajacego praktyke

Miejsce odbywania praktyki

(nazwa i adres)

Imie i nazwisko przeprowadzajacego

kontrole¢/hospitacje

Forma hospitacji praktyki

(osobista/ zdalna)




Zatacznik nr 2 do WSZJK-A-MW-8
PROTOKOL KONTROLI/HOSPITACJI PRAKTYKI WAKACYJNEJ
Dane ogolne

L. INAZWA PTAKEYKI .veiuvieiieiiiiiecie ettt ettt ettt e et e et e esteesaaesseessseensaesseenseessnesssesnsennsennses
2. Migjsce realizacji praktyki (Nazwa 1 @dres) ........ccveviiiieiiieeiieie et et e e e s e beeeveeabeesveees
3. Imi¢ i nazwisko NadZorujacego PraktyKe .......c.cccvervieruierierieiiieieeieeseeseesaesreebeebeesseesseessnesnseenseenseas
4. Imi¢ 1 nazwisko kontrolujgcego/hoSPItUJACEZ0 . c.vveveiiiieiiieieeieeteeeite ettt ettt e reeveebe e ee e
5. Imig i nazwisko studenta 0odbywajacego Praktyke .........cccovevveiiriiieriienienie et

Wywiad z nadzorujacym praktyke lub wyznaczonym przez niego opiekunem praktykanta

Pytanie Tak Nie*

Czy student realizuje praktyke w wyznaczonym czasie i terminie?

Czy student realizuje wyznaczone zadania?

Czy praktyka odbywa sie zgodnie z harmonogramem?

Czy wystgpily jakies trudnosci w realizacji praktyki uniemozliwiajgce jej
przeprowadzenie zgodnie z zatoZzeniami?

*jezeli odpowiedz brzmi ,nie”, nalezy w ponizszym miejscu udzieli¢c odpowiedniego wyjasnienia w
PIZEAMIOTOWYIN ZAKIESIE: 1evvvuuuueereerrirruiieeeeeeeetrutuniaaeeeeeeeerunnnseeeeeesssssssssesseesssssssnsnsesesssssssnsssessessssssssnsnsesssessnes

Ocena praktyki przeprowadzajacego kontrole/praktyke

Pytanie Tak Nie*

Czy student byt obecny na praktyce w wyznaczonym czasie i terminie?

Czy nadzorujgcy praktyke lub wyznaczony przez niego opiekun praktykanta
udzielit odpowiednio wyczerpujgcych i merytorycznych odpowiedzi?

Czy kontrolowana/hospitowana jednostka umozliwia osiggnigcie wszystkich
efektow uczenia sie przewidzianych w programie praktyk?

*jezeli odpowiedz brzmi ,nie”, nalezy w ponizszym miejscu udzieli¢c odpowiedniego wyjasnienia w
PIZEAMIOTOWYIN ZAKIESIE: .eeiiiiiiieeeeeiiitiie et e e e e ettt e e e ettt e e e e e s ettt e e e e e e saababee et eeesesnnneraeeeeeesenannrenaeeeas

Uwagi przeprowadzajacego kontrole/hospitacje oraz uwagi nadzorujacego praktyke lub
wyznaczonego przez niego opiekun praktykanta (wypefnia przeprowadzajgcy kontrole/hospitacje)

(podpis przeprowadzajacego kontrolg/hospitacje)




