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Sprawdzit Przemystaw Sobiech Prodziekan ds. studiow
Zatwierdzil Bogdan Lewczuk Dziekan
1. CEL

Celem procedury jest wprowadzenie ujednoliconych zasad przeprowadzania hospitacji
zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w trybie on-line na Wydziale Medycyny
Weterynaryjnej Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie (dalej zwanego
Wydziatem)

2. PRZEDMIOT | ZAKRES
Przedmiotem procedury jest proces i zasady przeprowadzania hospitacji zajec
dydaktycznych prowadzonych w trybie on-line. Regularne hospitacje dotycza
niesamodzielnych nauczycieli akademickich oraz doktorantow Wydziatu. Regularnym
hospitacjom nie podlegaja pracownicy samodzielni, o ile posiadaja pozytywna oceng
okresowa w zakresie dzialalnosci dydaktycznej. Hospitacje prowadzone w trybie

interwencyjnym dotycza wszystkich nauczycieli akademickich oraz doktorantéw
Wydziatu.

3. TERMINOLOGIA
Hospitacja zaje¢ dydaktycznych: forma sprawowania nadzoru pedagogicznego
przeprowadzona w oparciu o wczesniej ustalony plan.
Hospitacja zajeé¢ dydaktycznych w trybie interwencyjnym: forma sprawowania nadzoru
pedagogicznego przeprowadzona w trybie pozaplanowym w celu rozpoznania i oceny
problemu stanowigcego powod hospitacji.
Karta hospitacyjna:  dokument stuzgcy do oceny pracy nauczyciela
akademickiego/doktoranta przez hospitujacego.

4. UPRAWNIENIA, KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOSC
4.1. Dziekan, Prodziekan ds. studiow, Wydzialowy Zespo6l ds. Zapewniania JakoS$ci
Ksztatcenia odpowiadajg za:
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4.2.

4.3.

44.

a) nadzorowanie przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych
w trybie on-line,

b) wyznaczanie nauczycieli akademickich/doktorantow majacych podlegaé
hospitacji w trybie interwencyjnym,

C) oOpracowanie i przedstawienie sprawozdan z przeprowadzonych hospitacji
Radzie Dziekanskiej.

Dziekan 1 Prodziekan ds. studidow sa odpowiedzialni za hospitacje zajec

prowadzonych w trybie on-line prowadzonych przez kierownikow katedr.

Kierownicy katedr odpowiadajg za:

a) opracowanie harmonogramu prowadzenia hospitacji zaje¢ dydaktycznych
prowadzonych w trybie on-line w jednostce organizacyjnej,

b) przeprowadzenie hospitacji, lub wyznaczenie hospitujacego,

C) opracowanie sprawozdania z prowadzenia hospitacji w jednostce organizacyjnej.

Dziekanat odpowiada za przechowywanie kart hospitacyjnych.

5. OPIS POSTEPOWANIA

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.
5.6.

Regularne hospitacje dotycza niesamodzielnych nauczycieli akademickich oraz
doktorantow Wydziatu.
Nie prowadzi si¢ regularnych hospitacji wsréd samodzielnych nauczycieli
akademickich, o ile posiadaja pozytywna ocen¢ okresowa w zakresie dziatalno$ci
dydaktycznej.
Hospitacje prowadzone w trybie interwencyjnym dotycza wszystkich nauczycieli
akademickich oraz doktorantow Wydziatu.
Niesamodzielny nauczyciel akademicki zatrudniony w ramach umowy o prace na
UWM podlega hospitacji raz na 4 lata, za$ zatrudniony w ramach umowy zlecenie
raz w roku
Kazdy doktorant podlega hospitacji raz na dwa lata.
Hospitacje interwencyjne sa przeprowadzane w przypadku:
a) nauczycieli akademickich/doktorantow, ktorzy w badaniu ankietowym
przeprowadzonym wsrdd studentéw VI roku zostali ocenieni jako:
e nauczyciele akademiccy prowadzacy wyktady nie spetniajacy oczekiwan.
e nauczyciele akademiccy/doktoranci prowadzacy ¢wiczenia nie spetniajacy
oczekiwan.
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5.7.

5.8.

5.9.

b) nauczycieli akademickich, ktorzy w badaniu ankietowym (,,Jakosci realizacji
zaje¢ dydaktycznych”; procedura WSZJIK-A-MW-2) przeprowadzonym z
zastosowaniem systemu USOSweb uzyskali ocen¢ negatywna.

Kierownicy Kkatedr przygotowuja harmonogram prowadzenia hospitacji zajec¢

prowadzonych w trybie on-line w jednostce organizacyjnej (Zalacznik nr 1).

W przypadkach, w ktorych kierownik katedry:

a) nie jest pracownikiem samodzielnym,

b) podlega hospitacji interwencyjnej,

hospitacje zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez niego w trybie on-line

przeprowadzaja Dziekan lub Prodziekan ds. studiow lub osoba wyznaczona przez

Dziekana lub Prodziekana ds. studiow. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych

prowadzonych w trybie on-line przez pozostatych nauczycieli akademickich oraz

doktorantow przeprowadza kierownik katedry lub nauczyciel akademicki
wyznaczony przez niego. Nauczyciel akademicki nie moze prowadzi¢ hospitacji:

a) W roku akademickim, w ktérym zostal oceniony jako ,,nauczyciel akademicki
nie spetniajacy oczekiwan” w badaniu ankietowym przeprowadzonym wsrod
studentow VI roku (nalezy to odnosi¢ do roku akademickiego, w ktérym
przedstawiono wyniki w/w badania ankietowego).

b) w semestrze przypadajacym po tym, w ktorym uzyskat ocen¢ negatywna (pod
warunkiem, ze wynik ten byl wiarygodny) w badaniu ankietowym jakosci
realizacji zajg¢ przeprowadzonym z zastosowaniem systemu USOSweb.

Jezeli sytuacje opisane w punktach a) i b) dotycza kierownika katedry, to hospitacje

w tej katedrze, ktore przypadaja w wyzej wymienionych okresach, prowadzi

Dziekan lub Prodziekan ds. studiéw, badz inny upowazniony przez Dziekana

nauczyciel akademicki.

Podczas hospitacji ocenie podlegaja:

a) konstrukcja prowadzonych zajec¢,

b) przygotowanie prowadzacego,

c) trafno$¢ doboru metod nauczania do tematyki zaje¢ i wykorzystanie pomocy
naukowych,

d) sposob okreslenia celu dydaktycznego,

e) zgodno$¢ prowadzonych zaje¢ z programem nauczania danego przedmiotu,

f) komunikatywno$¢ i umiej¢tno$¢ nawigzania kontaktu ze studentami przez
osobe hospitowang,

g) umiejetnos¢ aktywizacji i inspirowania studentéw do wlasnych poszukiwan,
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h) opracowanie tresci przedmiotow,

1) okreSlenie czy uzyskana na zajeciach: wiedza, umiej¢tnoscei i kompetencije sa
uzyteczne w praktyce zawodowej

j) ocena umiejetnosci postugiwania si¢ narzedziami do zdalnego ksztalcenia
(platforma Microsoft Teams, Moodle i/lub inne pokrewne)

5.10. Hospitacje zaje¢ prowadzonych w trybie on-line hospitujacy dokonuje poprzez

czynne uczestnictwo w zajeciach prowadzonych w ten sposob

5.11. Po przeprowadzeniu hospitacji wypelniong karte hospitacyjng przedstawia sie¢
nauczycielowi akademickiemu/doktorantowi w celu zapoznania go z wynikami
oceny. Hospitowany ma prawo zglaszania uwag oraz mozliwo$¢ ustosunkowania
si¢ do oceny.

5.12. Osoby przeprowadzajace hospitacj¢ dokumentujg przeprowadzong hospitacj¢ na
pismie poprzez wypelnienie karty hospitacyjnej, stanowigcej Zalgcznik nr 2 do
niniejszej procedury. Karta hospitacyjna zostaje podpisana przez hospitujacego
oraz osobe¢ hospitowang.

5.13. W przypadku uzyskania niskiej oceny, bezposredni przetozony (Dziekan w
przypadku kierownikéw katedr; kierownicy katedr w przypadku pozostatych
nauczycieli akademickich i doktorantow) przeprowadza rozmowg z hospitowanym
na temat podjecia dzialan zmierzajacych do poprawy jakosci prowadzonych zajgc.

5.14. W przypadku ponownego uzyskania niskiej oceny, Dziekan przeprowadza
rozmowe¢ z hospitowanym na temat podje¢cia dzialan zmierzajacych do poprawy
jakosci prowadzonych zajec.

5.15. W przypadku uzyskania niskiej oceny hospitowany przygotowuje pisemny plan
dziatan zmierzajacych do poprawy jakosci prowadzonych zaje¢. Plan konsultuje z
bezposrednim przetozonym 1 przekazuje kopi¢ Dziekanowi oraz Wydzialowemu
Zespotowi ds. Zapewniania jakosci Ksztalcenia.

5.16. Osoba przeprowadzajaca hospitacj¢ przekazuje kart¢ hospitacyjng Dziekanowi 1
Prodziekanowi ds. studiow. Dziekan przekazuje karty hospitacyjne Wydziatowemu
Zespotowi ds. Zapewniania Jakosci Ksztalcenia.

5.17. Wydzialowy Zespo6t ds. Zapewniania Jakosci Ksztalcenia zapoznaje si¢ wynikami
przeprowadzonych hospitacji.

5.18. Prodziekan ds. studiow i Wydziatlowy Zespoét ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia
opracowuja sprawozdanie ze wszystkich hospitacji, ktore odbyly si¢ w danym roku
akademickim, a nastepnie przekazuja go Dziekanowi.
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5.19. Dziekan lub upowazniony prodziekan prezentuje zbiorcze wyniki hospitacji Radzie
Dziekanskiej w czasie rocznej oceny jakosci ksztaltcenia.
5.20. Karty hospitacyjne sg przechowywane przez okres 5 lat w dziekanacie Wydziatu

1 po tym czasie niszczone zgodnie z obowigzujagcymi uregulowaniami prawnymi.

DOKUMENTY ZWIAZANE Z PRZEDMIOTEM I ZAKRESEM PROCEDURY
6.1. Rejestr procedur zapewniania i doskonalenia jakos$ci ksztalcenia.

ZALACZNIKI
e Zalagcznik nr 1: Harmonogram prowadzenia hospitacji zajg¢ dydaktycznych
prowadzonych w trybie on-line w jednostce organizacyjnej.

e  Zalacznik nr 2: Karta hospitacyjna.




Zatgcznik nr 1 do WSZIK-A-MW-7.,
Harmonogram prowadzenia hospitacji zaje¢ dydaktycznych w jednostce organizacyjnej (przygotowuja kierownicy katedr)

Harmonogram prowadzenia hospitacji zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w trybie on-line w roku akademickim

W KAEEANZE 1 eiviniiiniiieiiieiniiieietetietatttesasessesasessssassssssnssssssnssssssnssssssnssssssnssssssnssssssnssssssnsssssssssssssnssssssnsssssssssssasnssssnsnses
Wydzialu Medycyny Weterynaryjnej Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
Data Przedmiot i jego forma | Imie i nazwisko Stanowisko Podpis osoby Imie i nazwisko Podpis osoby
zajeciowa osoby osoby hospitowanej osoby hospitujacej

hospitowanej

hospitowanej

hospitujacej




Zatgcznik nr 2 do WSZJK-A-MW-7.

Karta hospitacyjna
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7. Organizacja zajec:

a) Konstrukcja prowadzonych ZajeC..........couiiriiiiiieiiiiieii e

b) Przygotowanie ProwadzZaCego ........ceiuerueiieiierieeieseesieeiestae e seesreesteasae e e steeneesneenseens

€) Trafno$¢ doboru metod nauczania do tematyki zaje¢ i wykorzystanie pomocy

NAUKOWYCH ...ttt bbbt

d) Sposob okreslenia celu dydaktyCznego .......coveveiieieiiiiiiiiiiieieiee e

e) Zgodno$¢ prowadzonych zaj¢é z programem nauczania danego przedmiotu................

f) Komunikatywno$¢ i umiej¢tno$¢ nawigzania kontaktu ze studentami przez osobg

NOSPILOWANG ...ttt ettt

g) Umiejetnos¢ aktywizacji i inspirowania studentow do wlasnych poszukiwan .............

i) Okresdlenie czy uzyskana na zajgciach: wiedza, umiejetnosci i kompetencje sg
uzyteczne W praktyce ZAWOAOWE] ........ceeviiiviiiiiiiiiiiii e s

j) Ocena umiejetnosci postugiwania si¢ narzedziami do zdalnego ksztatcenia (platforma

Microsoft Teams, Moodle i/lub inne

0101 = 1) SRR
8. UWAZT 1 SPOSIIZEZENIA. ... veveeeieieesiee sttt ettt bbb b e bt nbeeneenn e neene e
9. Ewentualne uwagi hospitowanego do 0CENY ZaJEC ........cvvreerririeiieiinieseesie e
Data ........cccovviiiiiiiis

(podpis prowadzacego zajgcia) (podpis hospitujacego)



