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1. CEL I PRZEDMIOT PROCEDURY  

Celem procedury jest określenie trybu i sposobu przeprowadzania egzaminów końcowych, jak 

i ich dokumentowania, na Wydziale Medycyny Weterynaryjnej Uniwersytetu Warmińsko-

Mazurskiego w Olsztynie (zwanego dalej Wydziałem). Przedmiotem procedury jest sam 

proces przeprowadzania egzaminów, jak i ich dokumentowania. Procedura dotyczy 

egzaminowania ze wszystkich przedmiotów realizowanych na Wydziale, w tym także dla 

innych, niż weterynaria, kierunków studiów. Zakres procedury obejmuje wszystkich 

nauczycieli akademickich przeprowadzających egzaminy, jak i wszystkich studentów 

zdających egzaminy z przedmiotów realizowanych na Wydziale. Procedura nie odnosi się do 

samego procesu weryfikowania osiągnięcia efektów uczenia się przez studentów, gdyż kwestie 

te regulują oddzielne procedury (WSZJK-O-MW-1; WSZJK-O-MW-2). 

2. TERMINOLOGIA 

• Egzamin ustny: egzamin (tradycyjny, problemowy itd.) składany ustnie przed 

egzaminatorem, bądź komisją egzaminacyjną (dotyczy tzw. egzaminów komisyjnych). 

• Egzamin pisemny: student pisemnie tworzy odpowiedź na zadane pytanie lub wybiera, 

bądź wpisuje odpowiedź (pytania opisowe, krótkie ustrukturyzowane pytania, test 

wielokrotnego wyboru, test wielokrotnej odpowiedzi, test dopasowania, test uzupełniania 

odpowiedzi itp.). 

• Egzamin mieszany: egzamin częściowo przeprowadzany w formie ustnej, a częściowo w 

formie pisemnej. 

• Egzaminator: nauczyciel akademicki wyznaczony przez Dziekana lub Prodziekana ds. 

studiów do przeprowadzenia egzaminu. 

3. INFORMACJE OGÓLNE 

3. 1. Pytania egzaminacyjne, niezależnie od formy przeprowadzanego egzaminu, muszą 

weryfikować osiągnięcie zakładanych efektów uczenia się, tj. efektów opisanych w 

sylabusie przedmiotu. 

 Imię i nazwisko Funkcja 

Opracował Tomasz Maślanka 
Zastępca Przewodniczącej Wydziałowego 

Zespołu ds. Zapewniania Jakości Kształcenia 

Sprawdził Przemysław Sobiech Prodziekan ds. studiów 

Zatwierdził Bogdan Lewczuk Dziekan 



  

2 

 

3. 2. Na pierwszych zajęciach z danego przedmiotu należy zapoznać studenta z zasadami 

przeprowadzania egzaminu uwzględniając zakres treści merytorycznych obowiązujących na 

egzamin, jak i formę egzaminu oraz kryteria oceniania. 

3. 3. Zasady zaliczania i przeprowadzenia egzaminu, o których mowa w punkcie 3.2., powinny 

być jednakowe w odniesieniu do wszystkich trzech terminów egzaminu. 

3. 4. Wymagania określające kryteria jakościowe i ilościowe dla uzyskania poszczególnych ocen 

zostały szczegółowo opisane w odrębnej procedurze („Zasady oceniania studentów”; 

WSZJK-O-MW-2). 

3. 5. W przypadku egzaminu pisemnego student ma prawo wglądu w swoją pracę, a zasady tego, 

zostały szczegółowo opisane w odrębnej procedurze („Wgląd studentów do pisemnych prac 

etapowych i egzaminacyjnych oraz zasady ich archiwizacji”; WSZJK-O-MW-5).  

3. 6. Zasady postępowania w przypadku nieobecności studenta na egzaminie zostały 

szczegółowo opisane w odrębnej procedurze („Nieobecność studenta na egzaminie, 

kolokwium, bądź innej formie zaliczenia”; WSZJK-O-MW-4). 

3. 7. Zasady dokonywania wpisu oceny z egzaminu (bądź nieobecności studenta na egzaminie) 

do systemu USOS zostały szczegółowo opisane w odrębnej procedurze („Zasady wpisów w 

protokołach zaliczeniowych i egzaminacyjnych systemu USOS”; WSZJK-O-MW-3). 

3. 8. Kwestie, których dotyczą punkty 3.4.-3.7. nie będą poruszane w niniejszej procedurze, gdyż 

nie stanowią jej przedmiotu, i, jak to wskazano wyżej, zostały opisane w stosownych 

procedurach. 

4. OPIS POSTĘPOWANIA 

4. 1. Tryb pisemny egzaminu: 

4. 1. 1. Egzamin musi odbywać w obecności nauczyciela akademickiego, tj. egzaminatora 

lub innego nauczyciela akademickiego wyznaczonego przez egzaminatora.  

4. 1. 2. Przed wejściem na salę egzaminacyjną tożsamość studenta może zostać 

zweryfikowana przez egzaminatora (lub innego nauczyciela akademickiego 

wyznaczonego do czuwania na prawidłowym przebiegiem egzaminu) w oparciu o 

legitymację studencką. 

4. 1. 3. Rozmieszczenie studentów na sali, na której przeprowadzany jest egzamin, 

powinno zapewnić samodzielność jego napisania, tj. uniemożliwić studentowi 

wgląd do pracy innego studenta piszącego egzamin. 

4. 1. 4. Czas przeznaczony na udzielenie odpowiedzi powinien być dostosowany do tego, 

by student miał możliwość udzielenia wyczerpującej odpowiedzi. Czas trwania 

egzaminu powinien być jednakowy dla wszystkich studentów, jakkolwiek student 

może zakończyć pisanie pracy egzaminacyjnej (i opuścić salę egzaminacyjną) 

przed upłynięciem tego czasu. 

4. 1. 5. W czasie trwania egzaminu pisemnego obowiązuje bezwzględny zakaz posiadania 

przy sobie przez studenta wszelkich urządzeń elektronicznych mających 

możliwość kopiowania lub przesyłania danych, ze szczególnym uwzględnieniem 

telefonów komórkowych. Studenci powinni mieć możliwość odłożenia na czas 

pisania egzaminu teczki, torby itp. w wyznaczone miejsce. 
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4. 1. 6. Stwierdzenie - przez egzaminatora lub innego nauczyciela czuwającego nad 

przebiegiem egzaminu - niesamodzielnej pracy studenta [tj. korzystania przez 

niego z urządzeń, o których mowa w punkcie 4.1.5., jak i korzystania z innych 

niedozwolonych materiałów (np. notatek, podręczników)], powinno być 

równoznaczne z niezaliczeniem egzaminu (w odniesieniu do terminu egzaminu, w 

którym incydent ten miał miejsce). 

4. 1. 7. W przypadkach spóźnienia się studenta na egzamin, decyzję o przystąpieniu 

studenta do egzaminu podejmuje nauczyciel akademicki prowadzący egzamin. W 

przypadku wyrażenia zgody przez niego na przystąpienie studenta do egzaminu, 

należy zapewnić studentowi taki sam czas trwania egzaminu, jak dla pozostałych 

egzaminowanych. 

4. 1. 8. Salę egzaminacyjną mogę opuścić tylko studenci, którzy zakończyli egzamin, tj. 

oddali pracę egzaminacyjną egzaminatorowi lub innemu nauczycielowi 

czuwającemu nad przebiegiem egzaminu. W sytuacjach uzasadnionych 

odpowiednimi okolicznościami, student może na krótki czas opuścić salę 

egzaminacyjną pod warunkiem, że będzie mu towarzyszyć nauczyciel akademicki, 

a praca egzaminacyjna na czas opuszczenia sali zostanie oddana egzaminatorowi 

lub innemu nauczycielowi akademickiemu czuwającego nad przebiegiem 

egzaminu. 

4. 1. 9. Praca egzaminacyjna jest sprawdzana przez egzaminatora. 

4. 1. 10. Jeżeli egzamin ma formę pytań o charakterze otwartym/opisowym, to egzaminator 

powinien wystawić ocenę z każdego indywidualnego pytania, a ocenę końcową z 

egzaminu ustalić na podstawie tychże ocen cząstkowych, przy czym waga oceny 

dla poszczególnych pytań może się różnić, jeżeli skala ich trudności jest 

obiektywnie różna. 

4. 1. 11. Jeżeli egzamin ma formę testu wyboru (tj. którego rozwiązanie polega na 

wybraniu przez studenta prawidłowej odpowiedzi z kilku podanych odpowiedzi), 

bądź inną, zbliżoną formę (tj. w której student udziela krótkiej, jednoznacznej 

odpowiedzi), ocenę egzaminu opiera się o uzyskane przez studenta punkty ze 

wszystkich pytań. Zaleca się, aby warunkiem zaliczenia egzaminu było uzyskanie 

przez studenta co najmniej 65% możliwych do otrzymania punktów (WSZJK-O-

MW-2). Stopniowanie ocen w tego rodzaju egzaminach należy opierać o ustalone 

(tj. takie same dla wszystkich egzaminowanych) progi punktowe dla danej oceny. 

4. 1. 12. Wynik egzaminu powinien zostać podany do wiadomości egzaminowanego 

studenta najpóźniej 5 dni od daty egzaminu, ale nie później niż na 5 dni przed 

kolejnym terminem egzaminu. 

4. 2. Tryb ustny egzaminu: 

4. 2. 1. Egzamin przeprowadza egzaminator. 

4. 2. 2. Tożsamość studenta może zostać zweryfikowana przez egzaminatora w oparciu o 

legitymację studencką. 
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4. 2. 3. W czasie egzaminowania, w sali, w której przeprowadzany jest egzamin, powinna 

być obecna, oprócz egzaminatora i egzaminowanego, przynajmniej jeszcze jedna 

osoba, tj. inny student, bądź inny nauczyciel akademicki.  

4. 2. 4. Liczba właściwych pytań egzaminacyjnych powinna być nie mniejsza niż 3; 

egzaminator może zadawać egzaminowanemu dodatkowe pytania, jakkolwiek 

powinny one mieścić się w zakresie tematycznym właściwych pytań 

egzaminacyjnych. 

4. 2. 5. Do egzaminu ustnego powinna być przygotowana pula zestawów pytań 

obejmujących weryfikowanie wszystkich efektów uczenia się zawartych w 

sylabusie przedmiotu. 

4. 2. 6. Zaleca się, aby student losował zestaw pytań egzaminacyjnych, tak, aby 

wykluczyć możliwość ewentualnego zarzutu tendencyjności otrzymanych przez 

studenta pytań.  

4. 2. 7. Zaleca się, aby student po otrzymaniu pytań egzaminacyjnych miał chwilę czasu 

na przygotowanie się do nich; student może pisemnie przygotować w tym czasie 

krótki szkic planowanej odpowiedzi ustnej. 

4. 2. 8. Czas przeznaczony na udzielenie odpowiedzi powinien być dostosowany do tego, 

aby student miał możliwość udzielenia wyczerpującej odpowiedzi.  

4. 2. 9. W czasie przygotowywania się studenta do egzaminu, jak i w trakcie jego trwania, 

obowiązuje bezwzględny zakaz posiadania przy sobie przez studenta wszelkich 

urządzeń elektronicznych mających możliwość kopiowania lub przesyłania 

danych, ze szczególnym uwzględnieniem telefonów komórkowych. Studenci 

powinni mieć możliwość odłożenia na czas egzaminu teczki, torby itp. w 

wyznaczone miejsce. 

4. 2. 10. Stwierdzenie przez egzaminatora niesamodzielnej pracy studenta [tj. korzystania 

przez niego w trakcie egzaminu z urządzeń, o których mowa w punkcie 4.2.9., jak 

i korzystania z innych niedozwolonych materiałów (z notatek, podręczników itp.)], 

powinno być równoznaczne z niezaliczeniem egzaminu (w odniesieniu do terminu 

egzaminu, w którym incydent ten miał miejsce). 

4. 2. 11. Egzaminator powinien wystawić ocenę z każdego indywidualnego pytania, a 

ocenę końcową ustalić na podstawie tychże ocen cząstkowych, przy czym waga 

oceny dla poszczególnych pytań może się różnić, jeżeli skala ich trudności jest 

obiektywnie różna. 

4. 2. 12. Po zakończeniu egzaminowania studenta, tj. po udzieleniu przez niego odpowiedzi 

na ostatnie pytanie, egzaminator informuje studenta o ocenie, jaką uzyskał z 

egzaminu.  

4. 2. 13. W przypadku egzaminu ustnego, niezależnie od elektronicznego protokołu 

egzaminu drukowanego z systemu USOS, egzaminator powinien przygotować 

dodatkowo protokół dokumentujący sam proces egzaminowania (propozycję 

układu takiego protokołu stanowi Załącznik nr 1 niniejszej procedury). Protokół 

ten powinien uwzględniać następujące dane: 
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• Część wspólna protokołu dla danego dnia egzaminowania: (a) data egzaminu, 

(b) imię i nazwisko egzaminatora, (c) nazwa przedmiotu, z którego odbywa się 

egzamin i (d) podpis egzaminatora na końcu protokołu. 

• Część protokołu poświęcona indywidualnym studentom: (a) imię i nazwisko 

egzaminowanego, (b) treść pytań egzaminacyjnych, (c) oceny (bądź 

ewentualnie punkty) uzyskane przez egzaminowanego z indywidualnych pytań 

i (d) ocenę końcową z egzaminu. 

5. DOKUMENTY ZWIĄZANE Z PRZEDMIOTEM I ZAKRESEM PROCEDURY 

5. 1. Rejestr procedur zapewniania i doskonalenia jakości kształcenia. 

5. 2. Regulamin Studiów UWM w Olsztynie (Uchwała Nr 528 Senatu Uniwersytetu 

Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie  z dnia 25 czerwca 2019 roku w sprawie 

uchwalenia Regulaminu Studiów Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie.). 

5. 3. Wydziałowa procedura „System weryfikacji osiągnięcia zakładanych efektów uczenia się” 

(WSZJK-O-MW-1). 

5. 4. Wydziałowa procedura „Zasady oceniania studentów” (WSZJK-O-MW-2). 

5. 5. Wydziałowa procedura „Zasady wpisów w protokołach zaliczeniowych i egzaminacyjnych 

systemu USOS” (WSZJK-O-MW-3). 

5. 6. Wydziałowa procedura „Nieobecność studenta na egzaminie, kolokwium, bądź innej 

formie zaliczenia” (WSZJK-O-MW-4). 

5. 1. Wydziałowa procedura „Wgląd studentów do pisemnych prac etapowych i 

egzaminacyjnych oraz zasady ich archiwizacji” (WSZJK-O-MW-5).  
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Załącznik Nr 1 do WSZJK-O-MW-8 

 

Proponowany układ protokołu dokumentujący proces egzaminowania w danym dniu 

 

PROTOKÓŁ Z EGZAMINU USTNEGO 

 

……………………………………….                                                            ..…………… 

        Imię i nazwisko egzaminatora                                                                Data egzaminu 

 

Przedmiot:…………………………… 

 

 

Imię i nazwisko studenta: Ocena 

odpowiedzi 

na pytanie 

Pytanie nr 1:  

Pytanie nr 2:  

Pytanie nr 3:  

Ocena końcowa z egzaminu:   

Imię i nazwisko studenta:  

Pytanie nr 1:  

Pytanie nr 2:  

Pytanie nr 3:  

Ocena końcowa z egzaminu:  

Imię i nazwisko studenta:  

Pytanie nr 1:  

Pytanie nr 2:  

Pytanie nr 3:  

Ocena końcowa z egzaminu:  

 

 

……………………………. 

                                                                                                          Podpis egzaminatora                                                                 


