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1. CEL I PRZEDMIOT PROCEDURY

Celem procedury jest okreslenie trybu i sposobu przeprowadzania egzamindéw koncowych, jak
i ich dokumentowania, na Wydziale Medycyny Weterynaryjnej Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie (zwanego dalej Wydziatem). Przedmiotem procedury jest sam
proces przeprowadzania egzamindéw, jak i ich dokumentowania. Procedura dotyczy
egzaminowania ze wszystkich przedmiotéw realizowanych na Wydziale, w tym takze dla
innych, niz weterynaria, kierunkéow studiow. Zakres procedury obejmuje wszystkich
nauczycieli akademickich przeprowadzajacych egzaminy, jak i wszystkich studentéw
zdajacych egzaminy z przedmiotéw realizowanych na Wydziale. Procedura nie odnosi si¢ do
samego procesu weryfikowania osiaggni¢cia efektow uczenia si¢ przez studentow, gdyz kwestie
te regulujg oddzielne procedury (WSZJK-O-MW-1; WSZJK-O-MW-2).

2. TERMINOLOGIA

e Egzamin ustny: egzamin (tradycyjny, problemowy itd.) sktadany ustnie przed
egzaminatorem, badz komisja egzaminacyjng (dotyczy tzw. egzamindéw komisyjnych).

e Egzamin pisemny: student pisemnie tworzy odpowiedz na zadane pytanie lub wybiera,
badz wpisuje odpowiedz (pytania opisowe, krotkie ustrukturyzowane pytania, test
wielokrotnego wyboru, test wielokrotnej odpowiedzi, test dopasowania, test uzupetniania
odpowiedzi itp.).

e Egzamin mieszany: egzamin cze$ciowo przeprowadzany w formie ustnej, a czgsciowo w
formie pisemne;j.

e Egzaminator: nauczyciel akademicki wyznaczony przez Dziekana lub Prodziekana ds.

studiow do przeprowadzenia egzaminu.
3. INFORMACJE OGOLNE

3. 1.Pytania egzaminacyjne, niezaleznie od formy przeprowadzanego egzaminu, musza
weryfikowaé osiagniecie zakladanych efektow uczenia sie, tj. efektdow opisanych w
sylabusie przedmiotu.



3. 2.Na pierwszych zajeciach z danego przedmiotu nalezy zapozna¢ studenta z zasadami

przeprowadzania egzaminu uwzgledniajac zakres tresci merytorycznych obowigzujacych na
egzamin, jak i forme egzaminu oraz kryteria oceniania.

3. 3.Zasady zaliczania i przeprowadzenia egzaminu, o ktorych mowa w punkcie 3.2., powinny

by¢ jednakowe w odniesieniu do wszystkich trzech terminéw egzaminu.

3. 4. Wymagania okre$lajace kryteria jakosciowe i ilosciowe dla uzyskania poszczegolnych ocen

zostaly szczegbtowo opisane w odrebnej procedurze (,,Zasady oceniania studentow”;
WSZJK-O-MW-2).

3. 5. W przypadku egzaminu pisemnego student ma prawo wgladu w swoja prace, a zasady tego,

zostaly szczegdlowo opisane w odrgbnej procedurze (,, Wglgd studentow do pisemnych prac
etapowych i egzaminacyjnych oraz zasady ich archiwizacji”’; WSZJK-O-MW-5).

3. 6.Zasady

postgpowania w przypadku nieobecnosci studenta na egzaminie zostaly

szczegotowo opisane w odrebnej procedurze (,,Nieobecnos¢ studenta na egzaminie,
kolokwium, bqdz innej formie zaliczenia”; WSZJK-O-MW-4).
3. 7.Zasady dokonywania wpisu oceny z egzaminu (badz nieobecno$ci studenta na egzaminie)

do systemu USOS zostaly szczegélowo opisane w odrgbnej procedurze (,,Zasady wpisow w

protokolach zaliczeniowych i egzaminacyjnych systemu USOS”; WSZJK-O-MW-3).

3. 8.Kwestie, ktorych dotycza punkty 3.4.-3.7. nie beda poruszane w niniejszej procedurze, gdyz

nie stanowig jej przedmiotu, i, jak to wskazano wyzej, zostaly opisane w stosownych
procedurach.

OPIS POSTEPOWANIA

4.1. Tryb pisemny egzaminu:

4.1. 1.

4.1. 2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

Egzamin musi odbywa¢ w obecnos$ci nauczyciela akademickiego, tj. egzaminatora
lub innego nauczyciela akademickiego wyznaczonego przez egzaminatora.

Przed wejSciem na sal¢ egzaminacyjng tozsamo$¢ studenta moze zostad
zweryfikowana przez egzaminatora (lub innego nauczyciela akademickiego
wyznaczonego do czuwania na prawidlowym przebiegiem egzaminu) W oparciu 0
legitymacje studencka.

Rozmieszczenie studentéw na sali, na ktorej przeprowadzany jest egzamin,
powinno zapewni¢ samodzielno$¢ jego napisania, tj. uniemozliwi¢ studentowi
wglad do pracy innego studenta piszacego egzamin.

Czas przeznaczony na udzielenie odpowiedzi powinien by¢ dostosowany do tego,
by student mial mozliwo$¢ udzielenia wyczerpujacej odpowiedzi. Czas trwania
egzaminu powinien by¢ jednakowy dla wszystkich studentoéw, jakkolwiek student
moze zakonczy¢ pisanie pracy egzaminacyjnej (i opusci¢ sale egzaminacyjng)
przed uptynigciem tego czasu.

W czasie trwania egzaminu pisemnego obowigzuje bezwzgledny zakaz posiadania
przy sobie przez studenta wszelkich urzadzen elektronicznych majacych
mozliwo$¢ kopiowania lub przesytania danych, ze szczegdlnym uwzglgdnieniem
telefonow komoérkowych. Studenci powinni mie¢ mozliwos¢ odlozenia na czas
pisania egzaminu teczki, torby itp. w wyznaczone miejsce.
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4. 1. 6. Stwierdzenie - przez egzaminatora lub innego nauczyciela czuwajacego nad
przebiegiem egzaminu - niesamodzielnej pracy studenta [tj. korzystania przez
niego z urzadzen, o ktérych mowa w punkcie 4.1.5., jak 1 korzystania z innych
niedozwolonych materiatow (np. notatek, podrecznikow)], powinno by¢
rownoznaczne z niezaliczeniem egzaminu (w odniesieniu do terminu egzaminu, w
ktérym incydent ten mial miejsce).

4.1.7. W przypadkach spoznienia si¢ studenta na egzamin, decyzj¢ o przystapieniu
studenta do egzaminu podejmuje nauczyciel akademicki prowadzacy egzamin. W
przypadku wyrazenia zgody przez niego na przystgpienie studenta do egzaminu,
nalezy zapewni¢ studentowi taki sam czas trwania egzaminu, jak dla pozostatych
egzaminowanych.

4.1. 8. Sale egzaminacyjng moge opuscic¢ tylko studenci, ktorzy zakonczyli egzamin, tj.
oddali prac¢ egzaminacyjng egzaminatorowi lub innemu nauczycielowi
czuwajacemu nad przebiegiem egzaminu. W sytuacjach uzasadnionych
odpowiednimi okoliczno$ciami, student moze na kréotki czas opusci¢ sale
egzaminacyjng pod warunkiem, ze bedzie mu towarzyszy¢ nauczyciel akademicki,
a praca egzaminacyjna na czas opuszczenia sali zostanie oddana egzaminatorowi
lub innemu nauczycielowi akademickiemu czuwajacego nad przebiegiem
egzaminu.

4. 1. 9. Praca egzaminacyjna jest sprawdzana przez egzaminatora.

4. 1. 10. Jezeli egzamin ma form¢ pytan o charakterze otwartym/opisowym, to egzaminator
powinien wystawi¢ oceng z kazdego indywidualnego pytania, a ocen¢ koncowsa z
egzaminu ustali¢ na podstawie tychze ocen czgstkowych, przy czym waga oceny
dla poszczegélnych pytan moze si¢ rozni¢, jezeli skala ich trudnosci jest
obiektywnie r6zna.

4.1.11. Jezeli egzamin ma forme¢ testu wyboru (tj. ktorego rozwigzanie polega na
wybraniu przez studenta prawidtowej odpowiedzi z kilku podanych odpowiedzi),
badz inng, zblizong forme (tj. w ktorej student udziela krotkiej, jednoznacznej
odpowiedzi), oceng egzaminu opiera si¢ o uzyskane przez studenta punkty ze
wszystkich pytan. Zaleca si¢, aby warunkiem zaliczenia egzaminu bylo uzyskanie
przez studenta co najmniej 65% mozliwych do otrzymania punktéow (WSZJK-O-
MW-2). Stopniowanie ocen w tego rodzaju egzaminach nalezy opiera¢ o ustalone
(tj. takie same dla wszystkich egzaminowanych) progi punktowe dla danej oceny.

4.1.12. Wynik egzaminu powinien zosta¢ podany do wiadomosci egzaminowanego
studenta najpozniej 5 dni od daty egzaminu, ale nie pdzniej niz na 5 dni przed
kolejnym terminem egzaminu.

4. 2. Tryb ustny egzaminu:
4. 2. 1. Egzamin przeprowadza egzaminator.
4. 2. 2. Tozsamos$¢ studenta moze zosta¢ zweryfikowana przez egzaminatora w oparciu o

legitymacje studencka.



4.2.3.

4.2. 4.

4.2.5.

4.2.6.

4.2.7.

4.2.8.

4.2.09.

4.2.10.

4.2.11.

4.2.12.

4.2.13.

W czasie egzaminowania, w sali, w ktorej przeprowadzany jest egzamin, powinna
by¢ obecna, oprocz egzaminatora i egzaminowanego, przynajmniej jeszcze jedna
osoba, tj. inny student, badz inny nauczyciel akademicki.

Liczba wiasciwych pytan egzaminacyjnych powinna by¢ nie mniejsza niz 3;
egzaminator moze zadawaé¢ egzaminowanemu dodatkowe pytania, jakkolwiek
powinny one mieéci¢ si¢ w zakresie tematycznym wiasciwych pytan
egzaminacyjnych.

Do egzaminu ustnego powinna by¢ przygotowana pula zestawow pytan
obejmujacych weryfikowanie wszystkich efektow uczenia si¢ zawartych w
sylabusie przedmiotu.

Zaleca sie, aby student losowal zestaw pytan egzaminacyjnych, tak, aby
wykluczy¢é mozliwo$é ewentualnego zarzutu tendencyjno$ci otrzymanych przez
studenta pytan.

Zaleca si¢, aby student po otrzymaniu pytan egzaminacyjnych mial chwile czasu
na przygotowanie si¢ do nich; student moze pisemnie przygotowa¢ w tym czasie
krotki szkic planowanej odpowiedzi ustne;j.

Czas przeznaczony na udzielenie odpowiedzi powinien by¢ dostosowany do tego,
aby student mial mozliwo$¢ udzielenia wyczerpujacej odpowiedzi.

W czasie przygotowywania si¢ studenta do egzaminu, jak i w trakcie jego trwania,
obowiazuje bezwzgledny zakaz posiadania przy sobie przez studenta wszelkich
urzadzen elektronicznych majacych mozliwo$¢ kopiowania lub przesylania
danych, ze szczegdlnym uwzglednieniem telefonéw komorkowych. Studenci
powinni mie¢ mozliwo$¢ odlozenia na czas egzaminu teczki, torby itp. w
wyznaczone miejsce.

Stwierdzenie przez egzaminatora niesamodzielnej pracy studenta [tj. korzystania
przez niego w trakcie egzaminu z urzadzen, o ktérych mowa w punkcie 4.2.9., jak
i korzystania z innych niedozwolonych materiatow (z notatek, podrecznikow itp.)],
powinno by¢ rownoznaczne z niezaliczeniem egzaminu (W odniesieniu do terminu
egzaminu, w ktorym incydent ten miat miejsce).

Egzaminator powinien wystawi¢ ocen¢ z kazdego indywidualnego pytania, a
ocene koncowa ustali¢ na podstawie tychze ocen czastkowych, przy czym waga
oceny dla poszczegdlnych pytan moze si¢ ro6zni¢, jezeli skala ich trudnosci jest
obiektywnie rozna.

Po zakonczeniu egzaminowania studenta, tj. po udzieleniu przez niego odpowiedzi
na ostatnie pytanie, egzaminator informuje studenta o ocenie, jaka uzyskat z
egzaminu.

W przypadku egzaminu ustnego, niezaleznie od -elektronicznego protokotu
egzaminu drukowanego z systemu USOS, egzaminator powinien przygotowac
dodatkowo protokot dokumentujacy sam proces egzaminowania (Propozycje
uktadu takiego protokotu stanowi Zatgcznik nr 1 niniejszej procedury). Protokot
ten powinien uwzglednia¢ nastgpujace dane:



5. 1.

5. 2.

5. 3.

5. 4.
5. 5.

5. 6.

5. 1.

e (Czes¢ wspolna protokotu dla danego dnia egzaminowania: (a) data egzaminu,
(b) imie i nazwisko egzaminatora, (c) nazwa przedmiotu, z ktérego odbywa si¢
egzamin i (d) podpis egzaminatora na koncu protokotu.

e (Cze$¢ protokotu poswigcona indywidualnym studentom: (a) imi¢ i nazwisko
egzaminowanego, (b) tres¢ pytan egzaminacyjnych, (c) oceny (badz
ewentualnie punkty) uzyskane przez egzaminowanego z indywidualnych pytan

i (d) ocene koncowa z egzaminu.
DOKUMENTY ZWIAZANE Z PRZEDMIOTEM I ZAKRESEM PROCEDURY

Rejestr procedur zapewniania i doskonalenia jakosci ksztalcenia.

Regulamin Studiow UWM w Olsztynie (Uchwata Nr 528 Senatu Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 25 czerwca 2019 roku w sprawie
uchwalenia Regulaminu Studiow Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.).
Wydzialowa procedura ,, System weryfikacji osiggniecia zaktadanych efektow uczenia sie”
(WSZJK-O-MW-1).

Wydziatowa procedura ,, Zasady oceniania studentow” (WSZIK-O-MW-2).

Wydziatowa procedura ,,Zasady wpisow w protokotach zaliczeniowych i egzaminacyjnych
systemu USOS” (WSZJK-O-MW-3).

Wydziatowa procedura ,,Nieobecnos¢ studenta na egzaminie, kolokwium, bgdZz innej
formie zaliczenia” (WSZJK-O-MW-4).

Wydzialowa procedura ,Wglgd studentow do pisemnych prac etapowych i
egzaminacyjnych oraz zasady ich archiwizacji” (WSZJK-O-MW-5).



Zatacznik Nr 1 do WSZJK-O-MW-8

Proponowany uklad protokolu dokumentujacy proces egzaminowania w danym dniu

PROTOKOL. Z EGZAMINU USTNEGO

Data egzaminu

Imie¢ i nazwisko studenta: Ocena
odpowiedzi
na pytanie

Pytanie nr 1:

Pytanie nr 2:

Pytanie nr 3:

Ocena koncowa z egzaminu:

Imie¢ i nazwisko studenta:

Pytanie nr 1:

Pytanie nr 2:

Pytanie nr 3:

Ocena koncowa z egzaminu:

Imi¢ i nazwisko studenta:

Pytanie nr 1:

Pytanie nr 2:

Pytanie nr 3:

Ocena koncowa z egzaminu:

Podpis egzaminatora



