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1. CEL I PRZEDMIOT PROCEDURY

Celem procedury jest okreslenie trybu i sposobu przeprowadzania egzaminéw koncowych w
trybie zdalnym na Wydziale Medycyny Weterynaryjnej Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie (zwanego dalej Wydzialem). Przedmiotem procedury jest sam proces
przeprowadzania egzaminow, jak i ich dokumentowania. Procedura dotyczy egzaminowania ze
wszystkich przedmiotow realizowanych na Wydziale, w tym takze dla innych, niz weterynaria,
kierunkow studiéw. Zakres procedury obejmuje wszystkich nauczycieli akademickich
przeprowadzajacych egzaminy, jak 1 wszystkich studentow zdajacych egzaminy z
przedmiotow realizowanych na Wydziale. Procedura nie odnosi si¢ do samego procesu
weryfikowania osiggnigcia efektow uczenia si¢ przez studentow, gdyz kwestie te reguluja
oddzielne procedury (WSZJK-O-MW-1; WSZJK-O-MW-2).

2. TERMINOLOGIA

e Zdalny tryb przeprowadzania egzaminu: przeprowadzanie egzaminu za pomocg $rodkow
komunikacji online na zasadzie synchronicznej, tj. majacej miejsce w jednym czasie,
wideokonferencji studenta i egzaminatora z wykorzystaniem platformy Microsoft Teams
(dalej zwang MS Teams) w ramach uslugi MS Office 365 Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie z wykorzystaniem kont pracowniczych i studenckich w
domenach, odpowiednio, @uwm.edu.pl i @student.uwm.edu.pl

e Egzaminator: nauczyciel akademicki wyznaczony przez Dziekana lub Prodziekana ds.

studiow do przeprowadzenia egzaminu.
3. INFORMACJE OGOLNE

3.1.Student i egzaminator sa zobowigzani do zapewnienia zaplecza technicznego
umozliwiajacego przeprowadzenie egzaminu zdalnego, tj. dysponujg komputerem z taczem
umozliwiajgcym przekaz audio-wideo w czasie rzeczywistym, kamerg i mikrofonem

zapewniajagcym odpowiednig jakos$¢ przekazu dzwigku i obrazu.



w

. 2.Przebieg egzaminu jest przeprowadzany i rejestrowany (art. 63 pkt. 4 Ustawy z dnia 16
kwietnia 2020 o szczegdlnych instrumentach wsparcia w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢
wirusa SARS-CoV-2) za pomoca platformy MS Teams.

w

. 3.Pytania egzaminacyjne musza weryfikowa¢ osiagniecie zaktadanych efektow uczenia sig, tj.
efektow opisanych w sylabusie przedmiotu.

3.4.Na pierwszych zajeciach z danego przedmiotu nalezy zapozna¢ studenta z zasadami

przeprowadzania egzaminu uwzgledniajac zakres tresci merytorycznych obowigzujacych na

egzamin oraz kryteria oceniania.

w

. 5.Zasady zaliczania i przeprowadzenia egzaminu, o ktorych mowa w punkcie 3.4., powinny

by¢ jednakowe w odniesieniu do wszystkich trzech termindw egzaminu.

w

. 6. Wymagania okre$lajace kryteria jakosciowe i ilosciowe dla uzyskania poszczegolnych ocen
zostaly szczegdtowo opisane w odrgbnej procedurze (,,Zasady oceniania studentow”;
WSZJK-O-MW-2).

. 7.Zasady postepowania w przypadku nieobecnosci studenta na egzaminie zostaty

w

szczegotowo opisane w odrebnej procedurze (,,Nieobecnos¢ studenta na egzaminie,
kolokwium, bqd? innej formie zaliczenia”; WSZJK-O-MW-4).
. 8.Zasady dokonywania wpisu oceny z egzaminu (badz nieobecnosci studenta na egzaminie)

w

do systemu USOS zostaly szczegétowo opisane w odrgbnej procedurze (,,Zasady wpisow w
protokotach zaliczeniowych i egzaminacyjnych systemu USOS”; WSZJK-O-MW-3).

3. 9.Kwestie, ktorych dotycza punkty 3.4.-3.6., nie bgda poruszane w niniejszej procedurze,
gdyz nie stanowig jej przedmiotu, i, jak to wskazano wyzej, zostaly opisane w stosownych
procedurach.

OPIS POSTEPOWANIA

4.1. Na czas przeprowadzenia egzaminu student ma obowigzek odpowiedniego przygotowania
pomieszczenia, w ktorym bedzie zdawaé egzamin. Musi ono spetnia¢ nastgpujace
warunki:

e pomieszczenie musi umozliwiaé zamknigcie na czas trwania egzaminu,

e W pomieszczeniu tym w trakcie egzaminu nie mogg znajdowac si¢ osoby trzecie,

e W pomieszczeniu tym w trakcie egzaminu nie mogg znajdowac si¢ inne urzadzenia
elektroniczne (komputery, tablety, telefony, dyktafony itp.), za wyjatkiem komputera
za pomoca ktorego student bierze udzial w egzaminie, a ponadto inne niedozwolone
materiaty 1 $rodki (np. notatki, ksigzki) rzutujace negatywnie na samodzielnosé
udzielanej przez studenta odpowiedzi podczas egzaminu (podrgczniki, notatki itp.).

4.2. Egzaminator za pomoca platformy MS Teams wyszukuje studenta (uzywajac funkcji
»Rozmowy”) wpisujac jego imi¢ i nazwisko do okna ,,Zadzwon”. Po wyszukaniu
studenta, egzaminator tgczy si¢ ze studentem.

4. 3. Po potaczeniu si¢ ze studentem egzaminator weryfikuje, czy spetnione sa warunki opisane
w punkcie 4.1. Ponadto, ze strony studenta wymaga si¢, aby w czasie trwania calego
egzaminu:

e byl widoczny, tj. miat wlaczong prawidlowo dziatajaca kamerg; obraz studenta nie

moze by¢ przetworzony, tj. nie moze on uzywaé dodatkowego oprogramowania
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. 10.

11,

.12,

.13.

modyfikujacego obraz (np. niedopuszczalne jest rozmywanie tta lub zastgpowanie

naturalnego tla innym),
e byt styszalny, tj. miat wlaczony prawidlowo dziatajacy mikrofon.
Egzaminator informuje studenta, ze egzamin bedzie nagrywany, a nast¢pnie wigcza jego
nagrywanie.
Egzaminator moze potwierdzi¢ tozsamos$¢ studenta poprzez poproszenie go o okazanie
legitymacji studenckiej.
Liczba wlasciwych pytan egzaminacyjnych powinna by¢ nie mniejsza niz 3; egzaminator
moze zadawa¢ egzaminowanemu dodatkowe pytania, jakkolwiek powinny one miescic si¢
w zakresie tematycznym wilasciwych pytan egzaminacyjnych.
Sugeruje si¢, aby egzaminator losowat dla studenta zestaw pytan egzaminacyjnych z co
najmniej kilku takich zestawow, tak, aby wykluczy¢ mozliwos¢ ewentualnego zarzutu
tendencyjnos$ci otrzymanych przez studenta pytan.
Od decyzji egzaminatora zalezy, czy student po otrzymaniu pytan egzaminacyjnych
bedzie mial chwile czasu na przygotowanie si¢ do nich, czy tez ma udzieli¢ na nie
odpowiedzi niezwlocznie.
Czas przeznaczony na udzielenie odpowiedzi powinien by¢ dostosowany do tego, by
student mial mozliwos¢ udzielenia wyczerpujacej odpowiedzi.
Egzaminator w kazdym momencie egzaminu moze zobowiazaé studenta do udostepnienia
(za pomoca kamery) obrazu pomieszczenia, w ktorym si¢ znajduje oraz do udost¢pnienia
pulpitu (ekranu) w swoim komputerze. Nieprzestrzeganie tych obowigzkéw moze
stanowi¢ podstawe do przerwania egzaminu.
Egzaminator powinien wystawi¢ ocen¢ z kazdego indywidualnego pytania, a ocene
koncowa ustali¢ na podstawie tychze ocen czgstkowych, przy czym waga oceny dla
poszczegolnych pytan moze si¢ rdznié, jezeli skala ich trudnosci jest obiektywnie rdzna.
Po zakonczeniu egzaminowania studenta, tj. po udzieleniu przez niego odpowiedzi na
ostatnie pytanie, egzaminator informuje studenta o ocenie, jaka uzyskal z egzaminu, a
nastgpnie przerywa rejestracje egzaminu.
W dalszej kolejnosci egzaminator pobiera z czatu zarejestrowane nagranie
przeprowadzonego egzaminu i zapisuje go na swoim komputerze w odpowiednim
folderze. Nagranie to powinno by¢ archiwizowane przez 2 lata, liczone od momentu jego
powstania [tj. przez analogiczny okres, jak ten, wymagany wydzialowa procedura
(WSZJK-O-MW-5) wzgledem archiwizowania pisemnych prac egzaminacyjnych].
Nastepnie egzaminator usuwa przedmiotowe nagranie z czatu.

. 14. W terminie 3 dni (ma si¢ tu na mysli dni zaje¢ szkolnych) od dnia egzaminu, student ma

. 15.

prawo wnioskowa¢ do egzaminatora o udostgpnienie nagrania egzaminu [tj. W
analogicznym terminie, jak ten, okreslony w wydziatowej procedurze (WSZJK-O-MW-5)
wzgledem wnioskowania studentow o wglad do pisemnej pracy egzaminacyjnej].

Ostrzezenia: rejestracja nagrania egzaminu powinna mie¢ miejsce W trybie czatu
egzaminatora z egzaminowanym lub ewentualnie dodatkowo z innym, rownocze$nie
egzaminowanym studentem, gdyz uniemozliwia to dostgp 0sobom trzecim, tj. nie

uczestniczacym w egzaminie, do nagrania egzaminu. Tak wigc nie nalezy rejestrowac
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5. 1.
5. 2.

5.3.

5. 4.

5. 5.
5. 6.

5. 7.

5. 8.

egzaminu poprzez utworzenie spotkania w ramach zespolu obejmujacego innych (niz
egzaminowani) studentow, gdyz w tym przypadku zapis egzaminu pojawi si¢ w czacie
dostepnym dla tychze studentow. Stwarzaloby to mozliwos¢ dostgpu osob trzecich do

nagrania egzaminu, jezeli egzaminujacy nie zdazylby go w pore usunac.
DOKUMENTY ZWIAZANE Z PRZEDMIOTEM | ZAKRESEM PROCEDURY

Rejestr procedur zapewniania i doskonalenia jakosci ksztatcenia.

Artykutl 63 pkt. 4 Ustawy z dnia 16 kwietnia 2020 o szczeg6lnych instrumentach wsparcia
w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2.

Regulamin Studiow UWM w Olsztynie (Uchwata Nr 528 Senatu Uniwersytetu

Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 25 czerwca 2019 roku w sprawie

uchwalenia Regulaminu Studiow Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.).

Wydziatowa procedura ,, System weryfikacji osiggniecia zaktadanych efektow uczenia si¢”

(WSZJK-O-MW-1).

Wydziatowa procedura ,, Zasady oceniania studentow” (WSZJK-O-MW-2).

Wydziatowa procedura ,,Zasady wpisow w protokotach zaliczeniowych i egzaminacyjnych

systemu USOS” (WSZJK-O-MW-3).

Wydziatowa procedura ,,Nieobecnos¢ studenta na egzaminie, kolokwium, bqdz innej

formie zaliczenia” (WSZJK-O-MW-4).

Wydziatowa procedura ,Wglgd studentow do pisemnych prac etapowych i

egzaminacyjnych oraz zasady ich archiwizacji” (WSZJK-O-MW:-5).



