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1. CEL I PRZEDMIOT PROCEDURY 

Celem procedury jest określenie trybu i sposobu przeprowadzania egzaminów końcowych w 

trybie zdalnym na Wydziale Medycyny Weterynaryjnej Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego 

w Olsztynie (zwanego dalej Wydziałem). Przedmiotem procedury jest sam proces 

przeprowadzania egzaminów, jak i ich dokumentowania. Procedura dotyczy egzaminowania ze 

wszystkich przedmiotów realizowanych na Wydziale, w tym także dla innych, niż weterynaria, 

kierunków studiów. Zakres procedury obejmuje wszystkich nauczycieli akademickich 

przeprowadzających egzaminy, jak i wszystkich studentów zdających egzaminy z 

przedmiotów realizowanych na Wydziale. Procedura nie odnosi się do samego procesu 

weryfikowania osiągnięcia efektów uczenia się przez studentów, gdyż kwestie te regulują 

oddzielne procedury (WSZJK-O-MW-1; WSZJK-O-MW-2). 

2. TERMINOLOGIA 

• Zdalny tryb przeprowadzania egzaminu: przeprowadzanie egzaminu za pomocą środków 

komunikacji online na zasadzie synchronicznej, tj. mającej miejsce w jednym czasie, 

wideokonferencji studenta i egzaminatora z wykorzystaniem platformy Microsoft Teams 

(dalej zwaną MS Teams) w ramach usługi MS Office 365 Uniwersytetu Warmińsko-

Mazurskiego w Olsztynie z wykorzystaniem kont pracowniczych i studenckich w 

domenach, odpowiednio, @uwm.edu.pl i @student.uwm.edu.pl 

• Egzaminator: nauczyciel akademicki wyznaczony przez Dziekana lub Prodziekana ds. 

studiów do przeprowadzenia egzaminu. 

3. INFORMACJE OGÓLNE 

3. 1. Student i egzaminator są zobowiązani do zapewnienia zaplecza technicznego 

umożliwiającego przeprowadzenie egzaminu zdalnego, tj. dysponują komputerem z łączem 

umożliwiającym przekaz audio-wideo w czasie rzeczywistym, kamerą i mikrofonem 

zapewniającym odpowiednią jakość przekazu dźwięku i obrazu. 
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3. 2. Przebieg egzaminu jest przeprowadzany i rejestrowany (art. 63 pkt. 4 Ustawy z dnia 16 

kwietnia 2020 o szczególnych instrumentach wsparcia w związku z rozprzestrzenianiem się 

wirusa SARS-CoV-2) za pomocą platformy MS Teams.  

3. 3. Pytania egzaminacyjne muszą weryfikować osiągnięcie zakładanych efektów uczenia się, tj. 

efektów opisanych w sylabusie przedmiotu. 

3. 4. Na pierwszych zajęciach z danego przedmiotu należy zapoznać studenta z zasadami 

przeprowadzania egzaminu uwzględniając zakres treści merytorycznych obowiązujących na 

egzamin oraz kryteria oceniania. 

3. 5. Zasady zaliczania i przeprowadzenia egzaminu, o których mowa w punkcie 3.4., powinny 

być jednakowe w odniesieniu do wszystkich trzech terminów egzaminu. 

3. 6. Wymagania określające kryteria jakościowe i ilościowe dla uzyskania poszczególnych ocen 

zostały szczegółowo opisane w odrębnej procedurze („Zasady oceniania studentów”; 

WSZJK-O-MW-2). 

3. 7. Zasady postępowania w przypadku nieobecności studenta na egzaminie zostały 

szczegółowo opisane w odrębnej procedurze („Nieobecność studenta na egzaminie, 

kolokwium, bądź innej formie zaliczenia”; WSZJK-O-MW-4). 

3. 8. Zasady dokonywania wpisu oceny z egzaminu (bądź nieobecności studenta na egzaminie) 

do systemu USOS zostały szczegółowo opisane w odrębnej procedurze („Zasady wpisów w 

protokołach zaliczeniowych i egzaminacyjnych systemu USOS”; WSZJK-O-MW-3). 

3. 9. Kwestie, których dotyczą punkty 3.4.-3.6., nie będą poruszane w niniejszej procedurze, 

gdyż nie stanowią jej przedmiotu, i, jak to wskazano wyżej, zostały opisane w stosownych 

procedurach. 

4. OPIS POSTĘPOWANIA 

4. 1. Na czas przeprowadzenia egzaminu student ma obowiązek odpowiedniego przygotowania 

pomieszczenia, w którym będzie zdawać egzamin. Musi ono spełniać następujące 

warunki: 

• pomieszczenie musi umożliwiać zamknięcie na czas trwania egzaminu, 

• w pomieszczeniu tym w trakcie egzaminu nie mogą znajdować się osoby trzecie, 

• w pomieszczeniu tym w trakcie egzaminu nie mogą znajdować się inne urządzenia 

elektroniczne (komputery, tablety, telefony, dyktafony itp.), za wyjątkiem komputera 

za pomocą którego student bierze udział w egzaminie, a ponadto inne niedozwolone 

materiały i środki (np. notatki, książki) rzutujące negatywnie na samodzielność 

udzielanej przez studenta odpowiedzi podczas egzaminu (podręczniki, notatki itp.). 

4. 2. Egzaminator za pomocą platformy MS Teams wyszukuje studenta (używając funkcji 

„Rozmowy”) wpisując jego imię i nazwisko do okna „Zadzwoń”. Po wyszukaniu 

studenta, egzaminator łączy się ze studentem.  

4. 3. Po połączeniu się ze studentem egzaminator weryfikuje, czy spełnione są warunki opisane 

w punkcie 4.1. Ponadto, ze strony studenta wymaga się, aby w czasie trwania całego 

egzaminu: 

• był widoczny, tj. miał włączoną prawidłowo działającą kamerę; obraz studenta nie 

może być przetworzony, tj. nie może on używać dodatkowego oprogramowania 
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modyfikującego obraz (np. niedopuszczalne jest rozmywanie tła lub zastępowanie 

naturalnego tła innym), 

• był słyszalny, tj. miał włączony prawidłowo działający mikrofon. 

4. 4. Egzaminator informuje studenta, że egzamin będzie nagrywany, a następnie włącza jego 

nagrywanie. 

4. 5. Egzaminator może potwierdzić tożsamość studenta poprzez poproszenie go o okazanie 

legitymacji studenckiej. 

4. 6. Liczba właściwych pytań egzaminacyjnych powinna być nie mniejsza niż 3; egzaminator 

może zadawać egzaminowanemu dodatkowe pytania, jakkolwiek powinny one mieścić się 

w zakresie tematycznym właściwych pytań egzaminacyjnych. 

4. 7. Sugeruje się, aby egzaminator losował dla studenta zestaw pytań egzaminacyjnych z co 

najmniej kilku takich zestawów, tak, aby wykluczyć możliwość ewentualnego zarzutu 

tendencyjności otrzymanych przez studenta pytań.  

4. 8. Od decyzji egzaminatora zależy, czy student po otrzymaniu pytań egzaminacyjnych 

będzie miał chwilę czasu na przygotowanie się do nich, czy też ma udzielić na nie 

odpowiedzi niezwłocznie.  

4. 9. Czas przeznaczony na udzielenie odpowiedzi powinien być dostosowany do tego, by 

student miał możliwość udzielenia wyczerpującej odpowiedzi.  

4. 10. Egzaminator w każdym momencie egzaminu może zobowiązać studenta do udostępnienia 

(za pomocą kamery) obrazu pomieszczenia, w którym się znajduje oraz do udostępnienia 

pulpitu (ekranu) w swoim komputerze. Nieprzestrzeganie tych obowiązków może 

stanowić podstawę do przerwania egzaminu. 

4. 11. Egzaminator powinien wystawić ocenę z każdego indywidualnego pytania, a ocenę 

końcową ustalić na podstawie tychże ocen cząstkowych, przy czym waga oceny dla 

poszczególnych pytań może się różnić, jeżeli skala ich trudności jest obiektywnie różna. 

4. 12. Po zakończeniu egzaminowania studenta, tj. po udzieleniu przez niego odpowiedzi na 

ostatnie pytanie, egzaminator informuje studenta o ocenie, jaką uzyskał z egzaminu, a 

następnie przerywa rejestrację egzaminu. 

4. 13. W dalszej kolejności egzaminator pobiera z czatu zarejestrowane nagranie 

przeprowadzonego egzaminu i zapisuje go na swoim komputerze w odpowiednim 

folderze. Nagranie to powinno być archiwizowane przez 2 lata, liczone od momentu jego 

powstania [tj. przez analogiczny okres, jak ten, wymagany wydziałową procedurą 

(WSZJK-O-MW-5) względem archiwizowania pisemnych prac egzaminacyjnych]. 

Następnie egzaminator usuwa przedmiotowe nagranie z czatu.  

4. 14. W terminie 3 dni (ma się tu na myśli dni zajęć szkolnych) od dnia egzaminu, student ma 

prawo wnioskować do egzaminatora o udostępnienie nagrania egzaminu [tj. w 

analogicznym terminie, jak ten, określony w wydziałowej procedurze (WSZJK-O-MW-5) 

względem wnioskowania studentów o wgląd do pisemnej pracy egzaminacyjnej]. 

4. 15. Ostrzeżenia: rejestracja nagrania egzaminu powinna mieć miejsce w trybie czatu 

egzaminatora z egzaminowanym lub ewentualnie dodatkowo z innym, równocześnie 

egzaminowanym studentem, gdyż uniemożliwia to dostęp osobom trzecim, tj. nie 

uczestniczącym w egzaminie, do nagrania egzaminu. Tak więc nie należy rejestrować 
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egzaminu poprzez utworzenie spotkania w ramach zespołu obejmującego innych (niż 

egzaminowani) studentów, gdyż w tym przypadku zapis egzaminu pojawi się w czacie 

dostępnym dla tychże studentów. Stwarzałoby to możliwość dostępu osób trzecich do 

nagrania egzaminu, jeżeli egzaminujący nie zdążyłby go w porę usunąć. 

5. DOKUMENTY ZWIĄZANE Z PRZEDMIOTEM I ZAKRESEM PROCEDURY 

5. 1. Rejestr procedur zapewniania i doskonalenia jakości kształcenia. 

5. 2. Artykuł 63 pkt. 4 Ustawy z dnia 16 kwietnia 2020 o szczególnych instrumentach wsparcia 

w związku z rozprzestrzenianiem się wirusa SARS-CoV-2. 

5. 3. Regulamin Studiów UWM w Olsztynie (Uchwała Nr 528 Senatu Uniwersytetu 

Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie  z dnia 25 czerwca 2019 roku w sprawie 

uchwalenia Regulaminu Studiów Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie.). 

5. 4. Wydziałowa procedura „System weryfikacji osiągnięcia zakładanych efektów uczenia się” 

(WSZJK-O-MW-1). 

5. 5. Wydziałowa procedura „Zasady oceniania studentów” (WSZJK-O-MW-2). 

5. 6. Wydziałowa procedura „Zasady wpisów w protokołach zaliczeniowych i egzaminacyjnych 

systemu USOS” (WSZJK-O-MW-3). 

5. 7. Wydziałowa procedura „Nieobecność studenta na egzaminie, kolokwium, bądź innej 

formie zaliczenia” (WSZJK-O-MW-4). 

5. 8. Wydziałowa procedura „Wgląd studentów do pisemnych prac etapowych i 

egzaminacyjnych oraz zasady ich archiwizacji” (WSZJK-O-MW-5).  

 

 


