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1. CEL 

Celem procedury jest określenie zasad postępowania przy usprawiedliwionej i 

nieusprawiedliwionej nieobecności studenta na kolokwiach, egzaminach, bądź innych formach 

zaliczeń.  

2. PRZEDMIOT I ZAKRES 

Przedmiotem procedury jest proces postępowania przy usprawiedliwionej i nieusprawiedliwionej 

nieobecności studenta na kolokwiach, egzaminach, bądź innych formach zaliczeń. Procedura 

dotyczy kolokwiów, egzaminów, bądź innych form zaliczeń odbywających się w ramach 

wszystkich przedmiotów realizowanych na Wydziale Medycyny Weterynaryjnej zarówno na 

kierunku weterynaria, jak i na innych kierunkach. Zakres procedury obejmuje wszystkich 

studentów (w tym studentów studiów III stopnia) studiujących na Wydziale.  

3. TERMINOLOGIA & DEFINICJE 

Przez usprawiedliwienie nieobecności w aspekcie dokumentu rozumie się: 

a) Zaświadczenie lekarskie, w którym lekarz poświadcza czasową niezdolności studenta do 

uczestnictwa w zajęciach dydaktycznych, bądź kolokwiach, egzaminach i innych formach 

zaliczeń. 

b) Zaświadczenie od Dziekana, Prodziekana ds. studiów lub opiekuna roku, w którym 

wystawiający poświadcza wystąpienie przyczyn uniemożliwiających uczestnictwo w 

zajęciach dydaktycznych, bądź kolokwiach, egzaminach i innych formach zaliczeń. 

Nieobecność studenta na zajęciach może być usprawiedliwiona w sytuacji: 

a) Czasowej niezdolności do uczestniczenia w zajęciach spowodowanej chorobą, 

potwierdzonej zwolnieniem lub zaświadczeniem lekarskim, 

b) Imiennego wezwania studenta do osobistego stawiennictwa wystosowanego przez organ 

właściwy w sprawach powszechnego obowiązku obrony, organ administracji rządowej lub 

samorządu terytorialnego, sąd, prokuraturę lub policję, 

c) Reprezentowania Uczelni w oficjalnych wydarzeniach, 

d) Innych ważnych, udokumentowanych zdarzeń losowych. 
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4. UPRAWNIENIA, KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOŚĆ  

4. 1. Lekarz (medycyny lub stomatologii), Dziekan, Prodziekan ds. studiów lub opiekun roku są 

kompetentni do wystawienia zaświadczenia (o którym mowa w punkcie 3) 

usprawiedliwiającego nieobecność studenta na kolokwium, egzaminie, bądź innej formie 

zaliczenia (zwane dalej usprawiedliwieniem). 

4. 2. Student odpowiada za przedstawienie usprawiedliwienia nieobecności na kolokwium, 

egzaminie, bądź innej formie zaliczenia, egzaminującemu/przeprowadzającemu zaliczenie. 

4. 3. Egzaminujący/przeprowadzający zaliczenie odpowiada za: 

a) zweryfikowanie usprawiedliwienia,  

b) odnotowanie usprawiedliwienia nieobecności studenta w odpowiednim dokumencie 

stwierdzającym obecność/nieobecność studentów na kolokwium, egzaminie, bądź innej 

formie zaliczenia, 

c) wyznaczenie terminu kolokwium, egzaminu, bądź innej formy zaliczenia, którego dotyczy 

usprawiedliwienie. 

5. OPIS POSTĘPOWANIA 

5. 1. Nieusprawiedliwiona nieobecność studenta na egzaminie w wyznaczonym I lub II terminie 

jest równoznaczna z utratą tych terminów oraz brakiem oceny; w tych przypadkach 

egzaminator zobowiązany jest do wpisu „nieobecny” w polu oceny w protokole 

egzaminacyjnym systemu USOS (system USOS traktuje taki wpis jako wartość „0” przy 

obliczaniu średniej z egzaminu). 

5. 2. Nieusprawiedliwiona nieobecność studenta w III terminie egzaminu skutkuje brakiem oceny 

oraz niezaliczeniem przedmiotu; w tych przypadkach egzaminator zobowiązany jest do wpisu 

„nieobecny” w polu oceny w protokole egzaminacyjnym systemu USOS. 

5. 3. Nieusprawiedliwiona nieobecność studenta w wyznaczonym I lub II terminie kolokwium, czy 

też innej formie zaliczenia niebędącej egzaminem, jest równoznaczna z otrzymaniem przez 

niego oceny niedostatecznej w tych terminach. 

5. 4. Nieusprawiedliwiona nieobecność studenta w wyznaczonym III terminie kolokwium, czy też 

innej formy zaliczenia niebędącej egzaminem, jest równoznaczne z otrzymaniem przez niego 

oceny niedostatecznej w tym terminie oraz niezaliczeniem przedmiotu. 

5. 5. Student, który nie przystąpił do egzaminu w uzgodnionym terminie, zobowiązany jest 

niezwłocznie poinformować egzaminatora o przyczynie nieobecności oraz w terminie 

nieprzekraczającym 7 dni po ustaniu przyczyny dostarczyć egzaminatorowi 

usprawiedliwienie. Jeżeli egzaminator uzna je za wystarczające, wyznacza kolejny termin 

egzaminu. 

5. 6. Od decyzji egzaminatora nieuznającej za wystarczające takiego usprawiedliwienia, studentowi 

przysługuje odwołanie złożone w ciągu 7 dni do dziekana, którego decyzja jest ostateczna. 
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5. 7. Student, który nie przystąpił do kolokwium, bądź innej formie zaliczenia, która nie jest 

egzaminem, jest zobowiązany do przedstawienia usprawiedliwienia przeprowadzającemu 

zaliczenie najpóźniej w pierwszym dniu zajęć szkolnych przypadającym po ostatnim dniu 

usprawiedliwionej nieobecności. 

5. 8. Student może przedstawić usprawiedliwienie: 

a) poprzez osobiste stawiennictwo u egzaminatora/przeprowadzającego zaliczenie, 

b) w uzasadnionych przypadkach (np. zamieszkanie poza Olsztynem) poprzez przesłanie 

skanu usprawiedliwienia wiadomością e-mail z konta w USOS [tj. z adresu e-mail 

(imie.nazwisko@student.uwm.edu.pl) przypisanego do personalnego konta w systemie 

USOS] egzaminatorowi/przeprowadzającemu zaliczenie na adres w domenie uwm.edu.pl. 

W tych przypadkach student jest zobowiązany w terminie późniejszym do przedłożenia 

egzaminatorowi/przeprowadzającemu zaliczenie oryginalnej wersji usprawiedliwienia w 

celu jego weryfikacji. Powinno to nastąpić nie później niż w dniu wyznaczonym jako 

termin zaliczenia, którego dotyczyło usprawiedliwienie. 

5. 9. Po otrzymaniu usprawiedliwienia, egzaminujący/przeprowadzający zaliczenie wyznacza 

termin zaliczenia: 

a) ustnie - w przypadku osobistego stawiennictwa studenta, 

b) za pośrednictwem wiadomości e-mail w domenie uwm.edu.pl, jak to opisano w 

punkcie 5.1. b. 

5. 10. W przypadku zwolnień krótkoterminowych (tj. obejmujących okres 1-4 dni), które nie 

dotyczyły hospitalizacji studenta - a więc nie wpływały w istotnym stopniu na możliwość 

przygotowania się studenta do egzaminu, kolokwium itp. - egzaminator/przeprowadzający 

zaliczenie może w pierwszym dniu zajęć szkolnych (dotyczy usprawiedliwienia nieobecności 

na zaliczeniach niebędących egzaminem), bądź sesji egzaminacyjnej (dotyczy 

usprawiedliwienia nieobecności na egzaminie) przypadającym po przedstawieniu 

usprawiedliwienia (z uwzględnieniem terminu przedstawienia usprawiedliwienia opisanym w 

punktach 5.5. i 5.6), wyznaczyć termin egzaminu, kolokwium, bądź innej formy zaliczenia, 

której dotyczy usprawiedliwienie. 

5. 11. Egzaminujący/zaliczający przeprowadza zaliczenie, którego dotyczy usprawiedliwienie, w 

wyznaczonym terminie. 

5. 12. Po przeprowadzeniu egzaminu, egzaminujący zmienia wpis „nieobecny” w protokole 

egzaminacyjnym systemu USOS na odpowiednią ocenę (2, 3, 3,5, 4, 4,5, 5).  

5. 13. Jeżeli w trakcie sesji egzaminacyjnej wpis „nieobecny” w protokole egzaminacyjnym systemu 

USOS został zablokowany, tj. nie może być zmieniony przez egzaminatora, Prodziekan, na 

podstawie pisemnej informacji od egzaminatora, zmienia wpis „nieobecny” na odpowiednią 

ocenę (2, 3, 3,5, 4, 4,5, 5). 
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5. 14. W przypadku wystawienia oceny po zamknięciu systemu USOS w związku z uzyskaniem 

przez studenta przedłużenia sesji, Prodziekan, na podstawie pisemnej informacji od 

egzaminatora, zmienia wpis „nieobecny” w protokole egzaminacyjnym systemu USOS na 

odpowiednią ocenę (2, 3, 3,5, 4, 4,5, 5). 

5. 15. Po przeprowadzeniu kolokwium, czy też innej formy zaliczenia niebędącej egzaminem, 

zaliczający wpisuje ocenę w odpowiednim dokumencie w ramach tego terminu, którego 

dotyczyło usprawiedliwienie. 

6. DOKUMENTY ZWIĄZANE Z PRZEDMIOTEM I ZAKRESEM PROCEDURY 

6. 1. Rejestr procedur zapewniania i doskonalenia jakości kształcenia. 

6. 2. Regulamin Studiów UWM w Olsztynie (Uchwała Nr 528 Senatu Uniwersytetu Warmińsko-

Mazurskiego w Olsztynie  z dnia 25 czerwca 2019 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu 

Studiów Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie.). 

 


