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Imig i nazwisko Funkcja
Opracowal Tomasz Maslanka Przewodniczacy Wydzialowego Zespotu ds.
Zapewniania Jakosci ksztatcenia
Sprawdzil Andrzej Pomianowski Prodziekan ds. studiow
Zatwierdzil Andrzej Koncicki Dziekan
1. CEL

Celem procedury jest wustalenie zasad funkcjonowania systemu informacyjnego i
publikowania/podawania do publicznej wiadomos$ci informacji dotyczacych procesu ksztalcenia
realizowanego na Wydziale Medycyny Weterynaryjnej Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w
Olsztynie (zwanego dalej Wydziatem).

2. PRZEDMIOT I ZAKRES

Przedmiotem procedury jest funkcjonowanie systemu informacyjnego i publikowanie/podawanie
do publicznej wiadomosci informacji dotyczacych procesu ksztatcenia realizowanego na Wydziale.
Procedura dotyczy:
% procesow przeptywu informacji (dotyczacych ksztalcenia) wewnatrz i na zewnatrz
Wydziatu,
»  Wszystkich pracownikow oraz studentéw, wlaczajac w to doktorantow,
«» wszystkich jednostek organizacyjnych Wydziatu.
Procedurze podlega:
% sposob dziatania systemu informacyjnego i publikowania informacji dotyczacych toku
studiow m.in. w zakresie:
» regulaminu studiow,
regulaminéw dotyczacych poszczegoélnych przedmiotow,
harmonogramu organizacji roku akademickiego,
programu ksztatcenia i planu studiow,
planéw zaje¢ na poszczegolnych latach,

V V V V V

planow zaje¢ w ramach realizacji poszczegolnych przedmiotéw (plany ¢wiczen,

wyktadow itp.),

A\

sposobu i formy informowania studentow o wynikach egzaminéw, kolokwiow,

sprawdzianow, badz innych form weryfikacji efektow ksztatcenia,

» zasad prowadzenia dokumentacji przebiegu studiow w formie elektronicznej w
systemie USQOS,

» sylabusow przedmiotéw realizowanych na Wydziale (w tym dotyczacych szkolen

specjalizacyjnych i studiow podyplomowych),
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» opisu zaktadanych efektow ksztalcenia,

X3

8

publikowanie informacji w zakresie dzialalnosci dydaktycznej Wydziahy,

R/
0’0

publikowanie informacji w zakresiec wynikow analizy jakos$ci ksztalcenia oraz
funkcjonowania i ewaluacji wewngtrznego systemu zapewniania jako$ci ksztalcenia
(WSZJK); m.in. obejmuje to publikowanie:

» wydziatowych procedur WSZJK,

» wynikoéw badan ankietowych prowadzonych wérdd studentow i absolwentow,

» Kkarty samooceny Wydziatu Medycyny Weterynaryjnej,
» publikowanie informacji stuzacych poszerzaniu wiedzy interesariuszy zewngtrznych na

*,

temat dziatalnos$ci dydaktycznej Wydziatu,

K/
0’0

proces/sposéb wymiany informacji w obrgbie Wydziahu,

X3

*

organizowanie spotkan informacyjnych ze studentami.

3. SPOSOBY DYSTRYBUCJI | PUBLIKOWANIA INFORMACJI

3. L.

3.2.

3. 3.

3. 4.

Droga kancelaryjna — w zaleznosci od okolicznosci i rodzaju informacji migedzy jednostkami
organizacyjnymi Wydzialu, migedzy jednostkami organizacyjnymi Wydzialu a Dziekanem /
Prodziekanem ds. studiéw / Dziekanatem, migdzy Dziekanem / Prodziekanem ds. studiow /
Dziekanatem a studentem, miedzy kierownikiem szkolenia specjalizacyjnego/kierownikiem
studiow podyplomowych a Dziekanem / Prodziekanem ds. studiow / Dziekanatem.

Droga elektroniczna (poczta elektroniczna): w zaleznosci od okolicznosci i rodzaju
informacji migdzy jednostkami organizacyjnymi Wydziatu a Dziekanem / Prodziekanem ds.
studiow / Dziekanatem, migdzy jednostkami organizacyjnymi Wydziatu, migdzy
kierownikiem szkolenia specjalizacyjnego/kierownikiem studiow podyplomowych a
Dziekanem / Prodziekanem ds. studiow / Dziekanatem.

Internetowa strona Wydzialu: ta droga dystrybuuje si¢ informacje przeznaczone glownie dla
studentow (w tym doktorantow) oraz uczestnikdw szkolen specjalizacyjnych i studiow
podyplomowych m.in. dane dotyczace rekrutacji, toku studiow, WSZIJK, regulaminu
przedmiotow itd.

Tablice informacyjne dziekanatu i poszczegélnych katedr: j.w.

4. UPRAWNIENIA, KOMPETENCJE i ODPOWIEDZIALNOSC

4. 1.

Rada Wydzialu jest kompetentna w zakresie wydawania uchwat oraz zatwierdzania procedur
opracowanych przez Wydzialowy Zespot ds. Zapewniania Jakosci Ksztalcenia, ktore reguluja
merytoryczne, organizacyjne i1 formalne aspekty przeptywu 1 publikowania danych
dotyczacych ksztalcenia. Rada Wydziatu okresla w/w kwestie uwzgledniajac obowiazujace w
tym zakresie regulacje znajdujacych si¢ w stosownych dokumentach zewnetrznych (Ustawy,
Dokumenty Procesu Bolonskiego, Rozporzadzenia MNiSW oraz Uchwaly Prezydium
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4. 2.

4. 3.

4.4.

Panstwowej Komisji Akredytacyjnej) i wewngtrznych (Statut Uczelni, Uchwaty Senatu UWM

i Regulamin studiow UWM).

Dziekan odpowiada:

% za zarzadzanie przeplywem i publikowaniem informacji dotyczacych ksztalcenia na
Wyadziale,

% nadawanie uprawnien administratora wydziatowej strony internetowej oraz uprawnien do
zamieszczania danych na tej stronie.

Prodziekan ds. studiéw:

¢ odpowiada za obecno$¢ na witrynie internetowej Wydzialu oraz merytoryczna strong
takich tresci/dokumentéw jak: regulamin studiow, harmonogram organizacji roku
akademickiego, program ksztalcenia i plan studidow, plan zajgé na poszczeg6lnych latach,
zasady prowadzenia dokumentacji przebiegu studiow w formie elektronicznej w systemie
USOS, sylabusy przedmiotow realizowanych na Wydziale, opis zaktadanych efektow
ksztalcenia, harmonogram badan ankietowych, wyniki badan ankietowych, procedury
WSZJK oraz karta samooceny Wydziatu,

¢ odpowiada za obecno$¢ na stronie Wydziatu danych dotyczace rekrutacji na studia na
kierunku weterynaria oraz studia doktoranckie (zasady rekrutacji, kryteria kwalifikacyjne,
tryb rekrutacji i Zasady Internetowej Rejestracji Kandydatow),

% jest zobowiazany do wspolpracy z Biurem Karier w zakresie przeptywu i publikowania
informacji dotyczacych ksztatcenia i promocji Wydziatu,

% jest zobowiazany do wspotpracy z kierownikami katedr w zakresie przeptywu i
publikowania informacji dotyczacych organizacji i procesu ksztatcenia,

¢ jest zobowiazany do wspotpracy z administratorem strony internetowej Wydziatu w
zakresie zamieszczania tresci dotyczacych ksztatcenia na Wydziale,

¢ jest zobowiazany do organizowania spotkan informacyjnych ze studentami w sprawach
dydaktycznych wymagajacych omoéwienia na forum studenckim.

Dziekanat odpowiada za zamieszczania i aktualizowanie na stronie wydziatowej (a w

wybranych wypadkach na tablicy informacyjnej dziekanatu) ogélnych danych (dostarczonych

lub pozytywnie zweryfikowanych przez Prodziekana ds. studiow) dotyczacych ksztatcenia na

Wydziale, m.in. regulaminu studiéw, harmonogramu organizacji roku akademickiego,

programu ksztalcenia i planu studiow, planéw zaje¢ na poszczegélnych latach, zasad

prowadzenia dokumentacji przebiegu studiéw w formie elektronicznej w systemie USOS,

sylabusow przedmiotoéw realizowanych na Wydziale (w tym dotyczacych szkolen

specjalizacyjnych 1 studiow podyplomowych), opisu zakladanych efektow ksztalcenia,

harmonogramu badan ankietowych, wydzialowych procedur WSZJK, wynikow badan

ankietowych oraz karty samooceny Wydzialu, badz innych dokumentéw zwiazanych z

funkcjonowaniem WSZJK.
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4.5. Kierownik szkolenia specjalizacyjnego/kierownik studiéw podyplomowych odpowiada:

% za obecno$¢ na stronie Wydzialu danych dotyczacych rekrutacji na szkolenia
specjalizacyjne i studia podyplomowe

+¢ za zamieszczanie na stronie Wydziatu - a w wybranych przypadkach dodatkowo na tablicy
ogloszen katedry - danych dotyczacych ksztalcenia w ramach szkolen specjalizacyjnych
lub studiow podyplomowych, m.in. regulaminu szkolenia/studiéw, programu ksztatcenia
(ramowy i szczegdtowy), niezbgdnych dokumentow (np. wniosek o dopuszczenie do
egzaminu) oraz planu zajec/zjazdow.

4.6. Dziekanat oraz administrator wydzialowej strony internetowej odpowiadaja za techniczna
strong funkcjonowania systemu informacyjnego dotyczacego ksztalcenia oraz systemu
komunikacji Wydziatlu z otoczeniem.

4.7. Kierownicy katedr/kierownicy przedmiotow odpowiadaja za podanie do wiadomosci
studentow — na wydzialowe] strony internetowej i/lub na tablicach informacyjnych —
regulaminu oraz planu zaj¢¢ przedmiotéw realizowanych w kierowanej przez nich
jednostce/kierowanych przez nich.

4. 8. Kierownicy katedr sa zobowiazani do wspolpracy z Prodziekanem ds. studiow w zakresie
przeplywu i publikowania danych dotyczacych ksztalcenia w kierowanych przez nich
jednostkach.

4.9. Nauczyciele akademiccy i doktoranci przeprowadzajacy zaliczenie sa zobowiazani do
podania do wiadomosci studentéw — na wydziatlowej strony internetowej i/lub na tablicach
informacyjnych, badz w systemie USOS w przypadku egzaminow i zaliczen koncowych —
wynikéw przeprowadzanych przez nich egzaminéw, kolokwidw, sprawdziandéw, badz innych
form weryfikacji efektow ksztalcenia (za wyjatkiem sytuacji, kiedy student jest informowany

bezposrednio przez zaliczajacego o wyniku zaliczenia).

5. SPOSOB POSTEPOWANIA

Odpowiedzialny Zadanie Termin/okres
realizacji
Prodziekan ds. Zamieszczanie na stronie Wydzialu — a w Przez caty rok
studiéw i Dziekanat | wybranych przypadkach dodatkowo na tablicy
ogloszen dziekanatu — i aktualizowanie

og6lnych danych dotyczacych toku studiow,
m.in. regulaminu studiéw, harmonogramu
organizacji roku akademickiego, programu
ksztalcenia i plan studiow, zasad prowadzenia

dokumentacji przebiegu studiow w formie
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elektronicznej w systemie USOS, sylabusow
przedmiotow realizowanych na Wydziale (w
tym dotyczacych szkolen specjalizacyjnych i
oraz  opisow

studiow  podyplomowych)

zaktadanych efektow ksztalcenia.

Prodziekan ds.

Zamieszczanie na stronie Wydziatu oraz tablicy

Nie p6zniej niz na

studiéw i dziekanat | ogloszen  dziekanatu planu  zaje¢  na tydzien przed
poszczegblnych latach studiow. rozpoczeciem
semestru
Prodziekan ds. Zamieszczanie na stronie Wydziatu Nie pdzniej niz na

studiow i Dziekanat

harmonogramu badan ankietowych.

tydzien przed

rozpoczgciem badania

Prodziekan ds.
studiow i Dziekanat

Zamieszczanie na stronie  Wydzialu nowo
utworzonych lub zaktualizowanych procedur
WSZIJK.

Nie pozniej niz
tydzien po
zaaprobowaniu
procedury przez Rade
Wydziatu

Prodziekan ds.

studiow i Dziekanat

Zamieszczanie na stronie Wydzialu sprawozdan
z badan ankietowych oraz karty samooceny
Wydziatu.

Nie pdzniej niz
tydzien po
zatwierdzeniu przez
Dziekana

Prodziekan ds.
studiow i Dziekanat

Zamieszczanie na stronie Wydzialu danych
(bezposrednio lub za pomoca linku odsylajacego
do danych zrodtowych) dotyczacych rekrutacji
na studia na kierunku weterynaria oraz na studia
doktoranckie  (zasady rekrutacji, kryteria
kwalifikacyjne, tryb rekrutacji i Zasady

Internetowej Rejestracji Kandydatow).

Przez caly rok

Kierownik szkolenia

Zamieszczanie na stronie Wydzialu danych

Przez caty rok

specjalizacyjnego lub | dotyczacych rekrutacji na szkolenia
studiéw specjalizacyjne i studia podyplomowe.
podyplomowych
Kierownik szkolenia | Zamieszczanie na stronie Wydzialu — a w Przez caty rok

specjalizacyjnego lub
studiow

wybranych przypadkach dodatkowo na tablicy
ogloszen katedry — i aktualizowanie ogélnych




. . s . Symbol: Data:
Wewngetrzny Sy.stem Zapewniania J akoSci TSATEE 505 2015
Ksztalcenia UWM w Olsztynie MW-1
. o s Wydanie: Stron:
Wydzial Medycyny Weterynaryjnej 112015 577

System przeplywu i publikowania informacji w zakresie procesu ksztalcenia

Niniejszy dokument stanowi wlasnos¢ Wydzialu Medycyny Weterynaryjnej Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

podyplomowych

danych dotyczacych szkolen specjalizacyjnych
lub studiow podyplomowych, m.in. regulaminu,
programu ksztatcenia (ramowy i szczegdtowy) i
niezbednych dokumentow (np. wniosek o

dopuszczenie do egzaminu).

Kierownik szkolenia
specjalizacyjnego lub
studiow
podyplomowych

Zamieszczanie na stronie Wydzialu planu

zajec/zjazdow.

W zaleznos$ci od

wewngetrznych ustalen

Prodziekan ds.

studiow

s Wspotpracuje z kierownikami katedr w
zakresie przeplywu i publikowania danych

dotyczacych  organizacji i procesu
ksztatcenia,

« Wspotpracuje z Biurem Karier,

« Wspolpracuje z administratorem strony

internetowej Wydziatu.

Przez caty rok

Prodziekan ds.

studiow

Organizuje
studentami w

spotkania  informacyjne  ze
przypadkach spraw
dydaktycznych wymagajacych omodwienia na
forum studenckim.

Wedhug potrzeb

przedmiotow realizowanych w kierowanej przez
nich jednostce/kierowanych przez nich.

Dziekanat oraz Odpowiadaja za techniczna strong Przez caty rok

administrator funkcjonowania  systemu informacyjnego
wydzialowej strony | dotyczacego  ksztalcenia ~ oraz  systemu

internetowej komunikacji Wydziatu z otoczeniem.

Kierownicy Podaja do wiadomo$ci studentow — na| Nie pdzniej niz na
katedr/kierownicy | wydzialowej strony internetowej i/lub na tydzien przed

przedmiotéw tablicach informacyjnych katedry — regulamin rozpoczeciem

oraz plan zajg¢ dotyczacych poszczegodlnych semestru

Kierownicy katedr

Wspdtpracuja z Prodziekanem ds. studiow w
zakresie przeptywu i publikowania danych
dotyczacych ksztalcenia w kierowanych przez
nich jednostkach.

Przez caly rok

Nauczyciele

Podaja do wiadomosci studentéw — na stronie

Wedtug ustalen
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akademiccy i i/lub tablicy informacyjnej katedry, badz w | przedstawionych w
doktoranci systemie USOS w przypadku egzaminéow i regulaminie

przeprowadzajacy | zaliczen koficowych — wyniki przedmiotu
zaliczenie przeprowadzanych przez nich egzaminow,

kolokwiow, sprawdzianow, badz innych form
weryfikacji efektow ksztatcenia (za wyjatkiem
sytuacji, Kkiedy student jest informowany
bezposrednio przez zaliczajacego o wyniku
zaliczenia).

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PRZEDMIOTEM | ZAKRESEM PROCEDURY

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Statut Uczelni.

Regulamin studiow UWM.

Uchwata Nr 355 Senatu UWM w Olsztynie z dnia 26 lutego 2010 roku w sprawie
wprowadzenia Wewngtrznego Systemu Zapewniania Jakos$ci Ksztatcenia.

Uchwata Nr 198 Senatu UWM w Olsztynie z dnia 12 kwietnia 2013 roku w sprawie zmian
Wewngtrznego Systemu Zapewniania Jako$ci Ksztalcenia.

Zarzadzenie Nr 70/2013 Rektora UWM w Olsztynie z dnia 28 sierpnia 2013 roku w sprawie
zasad funkcjonowania Wewngtrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia w
Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie.

Wydziatlowa procedura ,.Dokumentowanie przebiegu studiow od immatrykulacji do momentu
zaliczenia ostatniego semestru studiow stacjonarnych oraz studiow doktoranckich, z
wykorzystaniem narzedzi informatycznych dostepnych w Uniwersyteckim Systemie Obstugi
Studiow” (WSZIK-USOS-MW-1).

Rejestr procedur zapewniania i doskonalenia jakosci ksztalcenia.




