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Imie¢ i nazwisko Funkcja
Opracowal Tomasz Maslanka Przewodniczacy Wydziatowego Zespotu ds.
Zapewniania Jakos$ci ksztatcenia
Sprawdzit Andrzej Pomianowski Prodziekan ds. studiow
Zatwierdzil Andrzej Koncicki Dziekan
1. CEL

Celem procedury jest okreslenie zasad monitorowania, przegladu i podnoszenia poziomu zasobow
materialnych, w tym infrastruktury dydaktycznej i naukowej Wydziatu Medycyny Weterynaryjnej

Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie (zwanego dalej Wydziatem).

2. PRZEDMIOT | ZAKRES
Przedmiotem procedury jest proces prowadzenia monitorowania, przegladu i podnoszenia poziomu

zasobéw materialnych, w tym infrastruktury dydaktycznej i naukowej Wydziatu. Procedura

dotyczy wszystkich zasobow materialnych Wydziatu.

3. UPRAWNIENIA, KOMPETENCJE i ODPOWIEDZIALNOSC

4. 1.

4. 2.

Nauczyciele akademiccy, pracownicy techniczni i doktoranci:

% sa zobowigzani do stalej dbatosci o stan techniczny i prawidlowe uzytkowanie
infrastruktury dydaktycznej i naukowej jednostki, w ktorej pracujag/odbywaja studia
doktoranckie,

¢ sg zobowigzani do zglaszania kierownikowi katedry, w ktdrej pracuja/odbywajg studia
doktoranckie:

» zapotrzebowania na pomoce dydaktyczne oraz inne $rodki niezbedne do realizacji zajeé¢
dydaktycznych,
» wszelkich obserwacji dotyczacych koniecznosci przeprowadzenia w jednostce napraw,

usprawnien i remontow.

Studenci maja prawo i mozliwo$¢ wyrazenia swojej opinii oraz potrzeb w zakresie zasobow
materialnych i infrastruktury dydaktycznej Wydziatu; uczynié¢ to moga:

% podczas realizacji zaje¢ dydaktycznych oraz stazy klinicznych,

% w przeprowadzanych co semestr badaniach ankietowych (badanie ,,Jako$¢ realizacji zajec
dydaktycznych”, prowadzone z zastosowaniem elektronicznego systemu ankietyzujacego

na zakonczenie kazdego semestru).
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4. 3. Kierownicy katedr:

4.4,

4.5.
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sg odpowiedzialni za przeprowadzanie regularnej oceny zasobdéw kierowanej przez nich
jednostki pod katem dysponowania niezbednymi pomocami dydaktycznymi,

sa odpowiedzialni za przeprowadzanie regularnej kontroli kierowanej przez nich jednostki
pod katem potrzeby przeprowadzenia niezbednych napraw i remontow,

sg zobowigzani do corocznego przygotowania plan/wniosku dotyczacego zapotrzebowania
na $rodki niezbgdne do realizacji procesu dydaktycznego oraz przeprowadzania remontow
pomieszczen Kierowanej przez nich jednostki,

sg zobowigzani do statego nadzoru nad prowadzeniem czynnosci zwigzanych z dbatoscig 0
stan techniczny i prawidtowe uzytkowanie infrastruktury dydaktycznej i naukowej
kierowanej przez nich jednostki,

odpowiadaja za zakup niezbg¢dnych pomocy dydaktycznych,

odpowiadaja za unowoczesnianie infrastruktury naukowej kierowanej przez nich jednostki
(uzaleznione jest to od posiadanych $rodkoéw wiasnych lub pozyskanych z zewnetrz),
odpowiadaja za odbior techniczny remontowanych pomieszczen oraz instalacji nowo
zakupionego sprzgtu (stuzacego dla celow dydaktycznych i naukowych) na terenie
kierowanej przez nich katedry.

Dziekan odpowiada za:
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%

przygotowanie corocznego planu remontow infrastruktury w zakresie sal dydaktycznych i
innych pomieszczen (Korytarze, toalety i in.) nie przynalezacych do zadnej z katedr,
asygnowanie/pozyskanie niezbednych ku temu funduszy oraz wszczecie postgpowania
zwiazanego z wylonieniem wykonawcy remontu,

dokonanie odbioru technicznego w zakresie remontowanych pomieszczen, o ktorych mowa
wyzej,

rozpatrzenie - przedktadanych przez kierownikow katedr - planow/wnioskow dotyczacych
zapotrzebowania na $rodki niezbedne do realizacji procesu dydaktycznego oraz
przeprowadzania remontdw pomieszczen oraz

przydzielenie - w przypadku pozytywnej oceny wniosku, o ktorym mowa wyzej -
niezbednych funduszy oraz wszczgcie postepowania zwigzanego z wyltonieniem
wykonawcy remontu,

opiniowanie wnioskow na finansowanie duzej infrastruktury badawczej do MNiSW, badz

innych zrédet finansowania.

Administracja budynku Wydzialu, Dziekan, Kkierownicy Kkatedr, opiekunowie

poszczegolnych sal oraz nauczyciele akademiccy sa odpowiedzialni za oznakowanie, stan

techniczny i bezpieczenstwo uzytkowania pomieszczen Wydziatu
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4. SPOSOB POSTEPOWANIA

Odpowiedzialny

Zadanie

Termin/okres
realizacji

Nauczyciel akademicki,

Dba (konserwacja itp.) o stan techniczny i

Na biezaco przez

pracownik techniczny i | prawidtowe uzytkowanie infrastruktury caty rok
doktorant dydaktycznej i naukowej

Nauczyciel akademicki, | Dokonuje biezacej oceny infrastruktury i sprzetu Przed kazdymi

pracownik techniczny i | dydaktycznego pod katem BHP i prawidtowosci zaj¢ciami
doktorant dziatania dydaktycznymi

Nauczyciel akademicki, | Dokonuje biezacej oceny infrastruktury i sprzgtu Przed kazdym

pracownik techniczny i | uzywanego w badaniach naukowych pod katem uzyciem
doktorant BHP i prawidlowosci dziatania urzadzenia

Nauczyciel akademicki,
pracownik techniczny i

A\

funkcjonowaniu

razie stwierdzenia nieprawidlowosci w

sprzetu dydaktycznego lub

Niezwlocznie po
stwierdzeniu

realizacji zaje¢ dydaktycznych”) wyraza opinig¢
oraz potrzeby w zakresie zasobéw materialnych
i infrastruktury dydaktycznej

doktorant uzywanego w badaniach naukowych wszczyna usterki
odpowiednie = postgpowanie = zwigzane @z
diagnozowaniem  problemu i  naprawg
urzadzenia
Nauczyciel akademicki, | Zgtasza kierownikowi katedry zapotrzebowanie | Wedlug potrzeb
pracownik techniczny i | na pomoce dydaktyczne oraz inne s$rodki
doktorant niezbedne do realizacji zaje¢ dydaktycznych
Student Jawnie wyraza opini¢ oraz potrzeby w zakresie Caly okres
zasobow  materialnych 1 infrastruktury realizacji zajeé
dydaktycznej dydaktycznych
Student Anonimowo  (badanie ankietowe ,Jako$¢ | Na zakonczenie

kazdego semestru

Kierownik katedry

Analizuje opinie studentdéw na temat zasobow
materialnych i infrastruktury dydaktycznej
Wydziatu, co w uzasadnionych przypadkach
skutkuje  zakupem  potrzebnych  pomocy

dydaktycznych itp.

Na koniec kazdego
semestru
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Kierownik katedry

+» Przeprowadza oceng zasobow kierowanej

przez  siebie  jednostki pod  katem
dysponowania  niezb¢dnymi  pomocami
dydaktycznymi

% Odpowiada za przeprowadzanie regularnej
kontroli kierowanej przez nich jednostki pod
katem

potrzeby przeprowadzenia

niezbednych napraw i remontow

Na biezaco przez
caty rok

Kierownik katedry

Przygotowuje coroczne plany/wnioski dotyczace

Na biezaco przez

zapotrzebowania na $rodki niezbedne do caty rok
realizacji  procesu  dydaktycznego  oraz
przeprowadzania remontow pomieszczen

Kierownik katedry Przedkltada Dziekanowi plany dotyczace | Na biezaco przez
potrzeby przeprowadzania remontow caly rok
pomieszczen

Kierownik katedry

Nadzoruje prowadzenie konserwacji i czynnosci
zwigzanych z dbaloscia o stan techniczny i
prawidtowe
dydaktycznej i naukowej

uzytkowanie infrastruktury

Na biezaco przez
caty rok

Kierownik katedry

Dazy do unowoczesnienia infrastruktury
naukowej poprzez aplikowanie do MNiISW,
badz innych zrddet finansowania 0 fundusze na

zakup potrzebnej infrastruktury badawczej

Wedhug potrzeb i

mozliwos$ci

Kierownik katedry

Zleca kompetentnemu podwtadnemu dokonanie
zakupu taka potrzeba, to
przygotowanie wilasciwej
przetargowej

dydaktycznych

(a jesli jest
specyfikacji
itd.)

oraz

niezbednych  pomocy

innych srodkow

niezbednych do realizacji zaje¢ dydaktycznych

Wedhug potrzeb

Kierownik katedry

Dokonuje odbioru technicznego (badz wyznacza
kompetentng ku temu osobg) w zakresie
remontowanych pomieszczen oraz instalacji
nowo zakupionego sprzetu stuzacego dla celow

dydaktycznych lub naukowych

W terminie
ustalonym przez
wnioskodawce i

wykonawce

remontu, badz
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instalacji sprzetu

Dziekan / Kolegium
Dziekanskie

Przygotowuje  coroczne plany remontow
infrastruktury w zakresie sal dydaktycznych i
innych pomieszczen nie przynalezacych do
zadnej z katedr, asygnuje/pozyskuje niezbedne
ku temu fundusze oraz wszczyna postgpowanie

zwigzane z wytonieniem wykonawcy remontu

Wedhug potrzeb

Dziekan / Kolegium
Dziekanskie

Dokonuje odbioru technicznego w zakresie
remontowanych pomieszczen, o ktéorych mowa

wyzej

Wedhig potrzeb

Dziekan / Kolegium
Dziekanskie

+ Rozpatruje
zapotrzebowania na $rodki niezbedne do
realizacji procesu dydaktycznego oraz

plany/wnioski dotyczace

przeprowadzania remontdw pomieszczen,

¢ Przyznaje - w przypadku pozytywnej oceny
wniosku - niezbedne ku realizacji tego
oraz

fundusze wszczyna postepowanie

zwigzane z wylonieniem wykonawcy

remontu.

Wedtug potrzeb

Dziekan / Kolegium
Dziekanskie

Opiniuje  wnioski na finansowanie duzej

infrastruktury badawczej do MNiSW, badz

innych zrdédet finansowania

Wedhug potrzeb

Dziekan

Przygotowuje 1 referuje Radzie Wydzialu
sprawozdanie dotyczace remontdw oraz innych
dziatan podjetych na rzecz poprawy jakosci bazy
lokalowej i wyposazenia oraz przedstawia plany

dotyczace remontow i inwestycji

Co roku na
pierwszej Radzie
Wydzialu w
nowym roku
akademickim

Administracja budynku

Sprawdza oznakowanie, stan techniczny i

bezpieczenstwo budynkéw

Wydziatu

uzytkowania

Zgodnie z
harmonogramem
ustalonym na
poziomie Uczelni

5. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PRZEDMIOTEM 1 ZAKRESEM PROCEDURY
5.1. Rejestr procedur zapewniania i doskonalenia jakosci ksztatcenia




