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1. CEL 

Celem procedury jest określenie zasad monitorowania, przeglądu i podnoszenia poziomu zasobów 

materialnych, w tym infrastruktury dydaktycznej i naukowej Wydziału Medycyny Weterynaryjnej 

Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie (zwanego dalej Wydziałem).  

 

2. PRZEDMIOT I ZAKRES 

Przedmiotem procedury jest proces prowadzenia monitorowania, przeglądu i podnoszenia poziomu 

zasobów materialnych, w tym infrastruktury dydaktycznej i naukowej Wydziału. Procedura 

dotyczy wszystkich zasobów materialnych Wydziału. 

 

3. UPRAWNIENIA, KOMPETENCJE i ODPOWIEDZIALNOŚĆ  

 

4. 1. Nauczyciele akademiccy, pracownicy techniczni i doktoranci: 

 są zobowiązani do stałej dbałości o stan techniczny i prawidłowe użytkowanie 

infrastruktury dydaktycznej i naukowej jednostki, w której pracują/odbywają studia 

doktoranckie, 

 są zobowiązani do zgłaszania kierownikowi katedry, w której pracują/odbywają studia 

doktoranckie: 

 zapotrzebowania na pomoce dydaktyczne oraz inne środki niezbędne do realizacji zajęć 

dydaktycznych,  

 wszelkich obserwacji dotyczących konieczności przeprowadzenia w jednostce napraw, 

usprawnień i remontów. 

 

4. 2. Studenci mają prawo i możliwość wyrażenia swojej opinii oraz potrzeb w zakresie zasobów 

materialnych i infrastruktury dydaktycznej Wydziału; uczynić to mogą: 

 podczas realizacji zajęć dydaktycznych oraz staży klinicznych, 

 w przeprowadzanych co semestr badaniach ankietowych (badanie „Jakość realizacji zajęć 

dydaktycznych”, prowadzone z zastosowaniem elektronicznego systemu ankietyzującego 

na zakończenie każdego semestru). 

 Imię i nazwisko Funkcja 

Opracował Tomasz Maślanka Przewodniczący Wydziałowego Zespołu ds. 

Zapewniania Jakości kształcenia 

Sprawdził Andrzej Pomianowski Prodziekan ds. studiów 

Zatwierdził Andrzej Koncicki Dziekan 
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4. 3. Kierownicy katedr: 

 są odpowiedzialni za przeprowadzanie regularnej oceny zasobów kierowanej przez nich 

jednostki pod kątem dysponowania niezbędnymi pomocami dydaktycznymi, 

 są odpowiedzialni za przeprowadzanie regularnej kontroli kierowanej przez nich jednostki 

pod kątem potrzeby przeprowadzenia niezbędnych napraw i remontów, 

 są zobowiązani do corocznego przygotowania plan/wniosku dotyczącego zapotrzebowania 

na środki niezbędne do realizacji procesu dydaktycznego oraz przeprowadzania remontów 

pomieszczeń kierowanej przez nich jednostki,  

 są zobowiązani do stałego nadzoru nad prowadzeniem czynności związanych z dbałością o 

stan techniczny i prawidłowe użytkowanie infrastruktury dydaktycznej i naukowej 

kierowanej przez nich jednostki,  

 odpowiadają za zakup niezbędnych pomocy dydaktycznych, 

 odpowiadają za unowocześnianie infrastruktury naukowej kierowanej przez nich jednostki 

(uzależnione jest to od posiadanych środków własnych lub pozyskanych z zewnętrz), 

 odpowiadają za odbiór techniczny remontowanych pomieszczeń oraz instalacji nowo 

zakupionego sprzętu (służącego dla celów dydaktycznych i naukowych) na terenie 

kierowanej przez nich katedry. 

4. 4. Dziekan odpowiada za: 

 przygotowanie corocznego planu remontów infrastruktury w zakresie sal dydaktycznych i 

innych pomieszczeń (korytarze, toalety i in.) nie przynależących do żadnej z katedr, 

asygnowanie/pozyskanie niezbędnych ku temu funduszy oraz wszczęcie postępowania 

związanego z wyłonieniem wykonawcy remontu, 

 dokonanie odbioru technicznego w zakresie remontowanych pomieszczeń, o których mowa 

wyżej, 

 rozpatrzenie - przedkładanych przez kierowników katedr - planów/wniosków dotyczących 

zapotrzebowania na środki niezbędne do realizacji procesu dydaktycznego oraz 

przeprowadzania remontów pomieszczeń oraz  

 przydzielenie - w przypadku pozytywnej oceny wniosku, o którym mowa wyżej - 

niezbędnych funduszy oraz wszczęcie postępowania związanego z wyłonieniem 

wykonawcy remontu, 

 opiniowanie wniosków na finansowanie dużej infrastruktury badawczej do MNiSW, bądź 

innych źródeł finansowania. 

4. 5. Administracja budynku Wydziału, Dziekan, kierownicy katedr, opiekunowie 

poszczególnych sal oraz nauczyciele akademiccy są odpowiedzialni za oznakowanie, stan 

techniczny i bezpieczeństwo użytkowania pomieszczeń Wydziału 
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4. SPOSÓB POSTĘPOWANIA  

Odpowiedzialny Zadanie Termin/okres 

realizacji 

Nauczyciel akademicki, 

pracownik techniczny i 

doktorant 

Dba (konserwacja itp.) o stan techniczny i 

prawidłowe użytkowanie infrastruktury 

dydaktycznej i naukowej 

Na bieżąco przez 

cały rok 

Nauczyciel akademicki, 

pracownik techniczny i 

doktorant 

Dokonuje bieżącej oceny infrastruktury i sprzętu 

dydaktycznego pod kątem BHP i prawidłowości 

działania  

Przed każdymi 

zajęciami 

dydaktycznymi 

Nauczyciel akademicki, 

pracownik techniczny i 

doktorant 

Dokonuje bieżącej oceny infrastruktury i sprzętu 

używanego w badaniach naukowych pod kątem 

BHP i prawidłowości działania  

Przed każdym 

użyciem 

urządzenia 

Nauczyciel akademicki, 

pracownik techniczny i 

doktorant 

W razie stwierdzenia nieprawidłowości w 

funkcjonowaniu sprzętu dydaktycznego lub 

używanego w badaniach naukowych wszczyna 

odpowiednie postępowanie związane z 

diagnozowaniem problemu i naprawą 

urządzenia 

Niezwłocznie po 

stwierdzeniu 

usterki 

Nauczyciel akademicki, 

pracownik techniczny i 

doktorant 

Zgłasza kierownikowi katedry zapotrzebowanie 

na pomoce dydaktyczne oraz inne środki 

niezbędne do realizacji zajęć dydaktycznych 

Według potrzeb 

Student Jawnie wyraża opinię oraz potrzeby w zakresie 

zasobów materialnych i infrastruktury 

dydaktycznej 

Cały okres 

realizacji zajęć 

dydaktycznych 

Student Anonimowo (badanie ankietowe „Jakość 

realizacji zajęć dydaktycznych”) wyraża opinię 

oraz potrzeby w zakresie zasobów materialnych 

i infrastruktury dydaktycznej 

Na zakończenie 

każdego semestru  

Kierownik katedry Analizuje opinie studentów na temat zasobów 

materialnych i infrastruktury dydaktycznej 

Wydziału, co w uzasadnionych przypadkach 

skutkuje zakupem potrzebnych pomocy 

dydaktycznych itp. 

Na koniec każdego 

semestru 
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Kierownik katedry 

 

 Przeprowadza ocenę zasobów kierowanej 

przez siebie jednostki pod kątem 

dysponowania niezbędnymi pomocami 

dydaktycznymi 

 Odpowiada za przeprowadzanie regularnej 

kontroli kierowanej przez nich jednostki pod 

kątem potrzeby przeprowadzenia 

niezbędnych napraw i remontów 

Na bieżąco przez 

cały rok 

Kierownik katedry 

 

Przygotowuje coroczne plany/wnioski dotyczące 

zapotrzebowania na środki niezbędne do 

realizacji procesu dydaktycznego oraz 

przeprowadzania remontów pomieszczeń  

Na bieżąco przez 

cały rok 

Kierownik katedry 

 

Przedkłada Dziekanowi plany dotyczące 

potrzeby przeprowadzania remontów 

pomieszczeń  

Na bieżąco przez 

cały rok 

Kierownik katedry 

 

Nadzoruje prowadzenie konserwacji i czynności 

związanych z dbałością o stan techniczny i 

prawidłowe użytkowanie infrastruktury 

dydaktycznej i naukowej  

Na bieżąco przez 

cały rok 

Kierownik katedry 

 

Dąży do unowocześnienia infrastruktury 

naukowej poprzez aplikowanie do MNiSW, 

bądź innych źródeł finansowania o fundusze na 

zakup potrzebnej infrastruktury badawczej 

Według potrzeb i 

możliwości  

Kierownik katedry 

 

Zleca kompetentnemu podwładnemu dokonanie 

zakupu (a jeśli jest taka potrzeba, to 

przygotowanie właściwej specyfikacji 

przetargowej itd.) niezbędnych pomocy 

dydaktycznych oraz innych środków 

niezbędnych do realizacji zajęć dydaktycznych 

Według potrzeb 

Kierownik katedry 

 

Dokonuje odbioru technicznego (bądź wyznacza 

kompetentną ku temu osobę) w zakresie 

remontowanych pomieszczeń oraz instalacji 

nowo zakupionego sprzętu służącego dla celów 

dydaktycznych lub naukowych 

W terminie 

ustalonym przez 

wnioskodawcę i 

wykonawcę 

remontu, bądź 
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instalacji sprzętu 

Dziekan / Kolegium 

Dziekańskie 

Przygotowuje coroczne plany remontów 

infrastruktury w zakresie sal dydaktycznych i 

innych pomieszczeń nie przynależących do 

żadnej z katedr, asygnuje/pozyskuje niezbędne 

ku temu fundusze oraz wszczyna postępowanie 

związane z wyłonieniem wykonawcy remontu 

Według potrzeb 

Dziekan / Kolegium 

Dziekańskie 

Dokonuje odbioru technicznego w zakresie 

remontowanych pomieszczeń, o których mowa 

wyżej 

Według potrzeb 

Dziekan / Kolegium 

Dziekańskie 

 Rozpatruje plany/wnioski dotyczące 

zapotrzebowania na środki niezbędne do 

realizacji procesu dydaktycznego oraz 

przeprowadzania remontów pomieszczeń,  

 Przyznaje - w przypadku pozytywnej oceny 

wniosku - niezbędne ku realizacji tego 

fundusze oraz wszczyna postępowanie 

związane z wyłonieniem wykonawcy 

remontu. 

Według potrzeb 

Dziekan / Kolegium 

Dziekańskie 

Opiniuje wnioski na finansowanie dużej 

infrastruktury badawczej do MNiSW, bądź 

innych źródeł finansowania 

Według potrzeb 

Dziekan Przygotowuje i referuje Radzie Wydziału 

sprawozdanie dotyczące remontów oraz innych 

działań podjętych na rzecz poprawy jakości bazy 

lokalowej i wyposażenia oraz przedstawia plany 

dotyczące remontów i inwestycji 

Co roku na 

pierwszej Radzie 

Wydziału w 

nowym roku 

akademickim 

Administracja budynku Sprawdza oznakowanie, stan techniczny i 

bezpieczeństwo użytkowania budynków 

Wydziału 

Zgodnie z 

harmonogramem 

ustalonym na 

poziomie Uczelni 

 

5. DOKUMENTY ZWIĄZANE Z PRZEDMIOTEM I ZAKRESEM PROCEDURY 

5.1. Rejestr procedur zapewniania i doskonalenia jakości kształcenia 


