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1. CEL

Celem procedury jest okreslenie zasad archiwizacji prac studentow oraz wgladu do nich.

2. PRZEDMIOT | ZAKRES
Przedmiotem procedury jest proces archiwizacji prac studentdéw oraz wgladu do nich.
Procedura dotyczy pisemnych prac etapowych, zaliczeniowych i egzaminacyjnych
powstajacych w ramach wszystkich przedmiotow realizowanych na Wydziale Medycyny
Weterynaryjnej, zarowno na kierunku weterynaria, jak i na innych kierunkach. Istotg
procedury jest wylacznie proces wgladu studentéw do ich prac oraz ich archiwizowanie,

nie za$§ sam proces zaliczania/egzaminowania.

3. TERMINOLOGIA & DEFINICJE
Pisemne prace studentow:

¢ Prace etapowe: prace studentow w toku trwania przedmiotu, na podstawie ktorych
oceniany jest stopien realizacji zaktadanych efektow ksztatcenia. Do prac tych zalicza
si¢: sprawdziany, kolokwia, prace projektowe, prace o charakterze sprawozdawczym
itp. Sa wigc to prace, za pomocg ktorych czastkowo weryfikuje si¢ osiagnigcie przez
studentow efektow ksztalcenia.

% Prace egzaminacyjne/prace zaliczeniowe: prace studentow, na podstawie ktorych
uzyskuje si¢ zaliczenie catego przedmiotu. Sg wigc to prace, za pomocg ktorych
calosciowo weryfikuje si¢ osiggniecie zakladanych efektow ksztalcenia w ramach
danego przedmiotu.

% Wglad studenta do pracy: umozliwienie studentowi zapoznania si¢ z trescig jego
pisemnej pracy.

4. UPRAWNIENIA, KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOSC
4.1. Kierownik przedmiotu odpowiada ze archiwizacj¢ pisemnych prac studentéw oraz ich
utylizacje.
4. 2. Kierownik katedry nadzoruje archiwizacj¢ pisemnych prac oraz ich utylizacjg.
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5. OPIS POSTEPOWANIA

5.1. W terminie 3 dni (ma si¢ tu na mysli dni zaj¢¢ szkolnych) od dnia ogloszenia
wynikéw pisemnej pracy, student ma prawo wgladu do swojej pracy. W tym celu
student zglasza si¢ do nauczyciela akademickiego odpowiedzialnego za zaliczenie i
prosi o udostepnienie pracy. Nauczyciel akademicki udostepnia studentowi jego prace,
badZz okresla inny termin udostepnienia pracy, przy czym termin ten nie moze by¢
dhuzszy niz 3 dni od dnia zgloszenia si¢ studenta. W po6zniejszym okresie wglad do
pracy jest mozliwy wylgcznie na wniosek i za zgoda Dziekana lub Prodziekana ds.
studiow.

5.2. Wglad studenta do pracy odbywa si¢ w obecnosci nauczyciela akademickiego
odpowiedzialnego za zaliczenie, badz innego wyznaczonego przez niego.

5.3. Prace etapowe archiwizowane sa do czasu zakonczenia realizacji przedmiotu

wlaczajac w to okres jego zaliczenia.
5.4. Prace egzaminacyjne i zaliczeniowe archiwizowane sg przez 2 lata liczone od

momentu ich powstania.

5. 5. Archiwizowanie prac studentow powinno odbywac si¢ w sposob uporzadkowany.

5. 6. Pisemne prace studentow mogg by¢ przechowywane dtuzej, niz to podano w punktach
5.2.15.3.

5. 7. Po zakonczeniu okresu archiwizacji prac, podlegaja one utylizacji.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PRZEDMIOTEM I ZAKRESEM PROCEDURY
6.1. Rejestr procedur zapewniania i doskonalenia jakosci ksztalcenia.



