WYTYCZNE DOTYCZACE PISANIA I PROWADZENIA PRAC
DYPLOMOWYCH W FILII UWM W ELKU

I. WYMAGANIA REGULAMINOWE

Seminarium dyplomowe na studiach pierwszego stopnia na kierunkach
administracja i bezpieczeristwo wewngtrzne rozpoczyna sie na pigtym semestrze
studiéw i jest realizowane przez dwa semestry.

Seminarium magisterskie na studiach drugiego stopnia na kierunku administracja
rozpoczyna si¢ na pierwszym semestrze studiow i jest realizowane przez cztery
semestry.

Seminarium magisterskie na jednolitych studiach magisterskich na kierunku
pedagogika przedszkolna i wczesnoszkolna rozpoczyna sie na siddmym semestrze
studidw i jest realizowane przez cztery semestry.

. Praca dyplomowa jest praca wykonang samodzielnie przez studenta, pod kierunkiem
promotora (opiekuna). Za ostateczng forme pracy odpowiada dyplomant.

. Promotorem pracy dyplomowej jest nauczyciel akademicki posiadajgcy co najmniej
stopien naukowy doktora.

. Praca dyplomowa podlega ocenie promotora i recenzenta, a takze ocenie w ramach
procedury antyplagiatowe], zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami.

Sekretariat prowadzi rejestr prac dyplomowych realizowanych na danym kierunku
studiow w danym roku akademickim

. Praca dyplomowa musi zosta¢ przygotowana tak, aby mogla zosta¢ zarchiwizowana
zgodnie z aktualnie obowigzujacymi aktami prawnymi.

II. AKCEPTACJA TEMATOW I PLANOW PRAC DYPLOMOWYCH

Student dokonuje wyboru tematu pracy dyplomowe;j:

a) na studiach pierwszego stopnia na kierunkach administracja i bezpieczeristwo
wewnetrzne — na koniec pigtego semestru, ale przed wystawieniem ocen z
seminarium w tym semestrze,

b) na studiach drugiego stopnia na kierunku administracja — na koniec pierwszego
semestru, ale przed wystawieniem ocen z seminarium w tym semestrze,

c) na jednolitych studiach magisterskich na kierunku pedagogika przedszkolna i
wczesnoszkolna — na koniec siddmego semestru studiéw, ale przed wystawieniem
ocen z seminarium w tym semestrze.

. Wybrany przez studenta temat pracy dyplomowej jest potwierdzany przez
promotora, a nastgpnie zglaszany w sekretariacie Filii UWM w Elku do
zatwierdzenia przez dyrektora (Zatgcznik nr 2).



III. TERMINY I ZASADY OGOLNE OCENIANIA
W CZASIE PROWADZENIA SEMINARIOW

Licencjackie semestr 5:

Warunkiem zaliczenia semestru 5 jest napisanie poprawnego pod wzgledem merytorycznym
1 edytorskim (formalnym) jednego rozdziatu pracy.

Magisterskie uzupelniajgce semestr 1:

Warunkiem zaliczenia semestru 1 na studiach magisterskich jest sporzadzenie planu pracy
dyplomowej do tematu zaakceptowanego przez promotora.

Magisterskie uzupelniajgce semestr 2:

Warunkiem zaliczenia semestru 2 jest napisanie poprawnego pod wzgledem merytorycznym i
edytorskim (formalnym) jednego rozdziatu pracy.

Magisterskie uzupelniajgce semestr 3:

Warunkiem zaliczenia semestru 3 jest napisanie poprawnych pod wzgledem merytorycznym i
edytorskim (formalnym) dwoch kolejnych rozdziatéow pracy.

Studia jednolite magisterskie
Semestr 7:

Warunkiem zaliczenia semestru 1 na studiach magisterskich jest sporzadzenie planu pracy
dyplomowej do tematu zaakceptowanego przez promotora.

Semestr 8:

Warunkiem zaliczenia semestru 8 jest napisanie poprawnego pod wzgledem merytorycznym 1
edytorskim (formalnym) jednego rozdziatu pracy.

Semestr 9:

Warunkiem zaliczenia semestru 9 jest napisanie poprawnych pod wzgledem merytorycznym i
edytorskim (formalnym) dwoch kolejnych rozdziatéw pracy.

IV. PROCEDURA ANTYPLAGIATOWA

1. Wszystkie prace dyplomowe w Filii poddawane sa procedurze antyplagiatowe;
zgodnie z wytycznymi ogolnouczelnianymi oraz z jednolitym systemem
antyplagiatowym (JSA).

2. Zakresy antyplagiatu w JSA:

a) >30% kolor zielony (zaakceptowanie pracy),
b) >40% kolor pomaranczowy (praca do zaakceptowania warunkowo),
c) powyzej 40% kolor czerwony (praca do poprawienia lub napisania od nowa).

3. W przypadku pojawienia si¢ wyniku zaznaczonego na pomaranczowo, promotor
(opiekun naukowy), po uprzednim udokumentowaniu, moze zaliczy¢ ja jako
samodzielng i nadajacg si¢ do obrony.
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W przypadku pojawienia si¢ wyniku zaznaczonego na czerwono, po udowodnieniu
rzeczowym poprawnosci zapisu, promotor (opiekun naukowy) moze zaliczy¢ takze tg
pracg jako samodzielng i nadajacg sie do obrony.

V. WYMOGI FORMALNE I KONSTRUKCJA PRACY

. Zalecana objetos¢ pracy licencjackiej to nie mniej niz 40 stron z bibliografig, wstepem

1 zakonczeniem (bez aneksow).

Zalecana objetos¢ pracy magisterskiej to nie mniej niz 70 stron z bibliografig,
wstepem 1 zakonczeniem (bez aneksow).

Praca powinna by¢ napisana poprawng polszczyzng, z przestrzeganiem ogdlnie
przyjetych zasad ortografii i interpunkcji.

Zasadny, w miar¢ oryginalny i jednoznaczny temat.

Wstep powinien zawiera¢ wszystkie wymagane elementy: postawienie tematu, jego
wyjasnienie, oméwienie bazy Zrédlowej i literatury, prezentacja tresci, opisanie
metody itd.

Wilasciwie sporzadzone, jednolite przypisy.
Rzeczowe zakonczenie.
Metodologicznie uporzadkowana bibliografia.

Zalecana liczba pozycji bibliografii w pracy licencjackiej to nie mniej niz 50 réznych,
wiasciwie dobranych i wykorzystanych zrddet i opracowan.

. Zalecana liczba pozycji bibliografii w pracy magisterskiej to nie mniej niz 70 réznych,

wiasciwie dobranych i wykorzystanych zrddet 1 opracowan.

Staranny zapis pracy (styl i jezyk naukowy, formatowanie, system akapitow,
wiasciwie zapisane tabele, rysunki itd.).

Praca drukowana jednostronnie w dwéch egzemplarzach.

VI. UKLAD PRACY I STRONY

. Praca dyplomowa powinna zawiera¢ w sobie nastepujgce elementy:

a) strone tytulowa w jezyku polskim,

b) strone tytutowa w jezyku angielskim,
c) spis tresci,

d) wykaz skrétow,

€) wstep,

f) czgs¢ zasadniczg podzielong rozdzialy, a te z kolei na podrozdzialy,
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g) zakonczenie,

h) bibliografie,

i) spis tabel, rycin, zdjec,

j) aneksy,

k) streszczenie w jezyku polskim

1) streszczenie w jezyku obcym - kongresowym (preferujemy jezyk angielski).

Stosujemy zasade: rozdzialy oznaczamy cyframi rzymskimi, podrozdziaty — cyframi
arabskimi, punkty podrozdziatéw — podwdjnymi cyframi arabskimi (bgdz tez
stosujemy duzg literg).

Po tytule pracy oraz tytutach rozdziatéw, paragrafow i anekséw nie stawiamy kropki.

Strony tytutowej oraz wszystkich stron otwierajacych rozdziat (wykaz skrétéw, wstep,
tytuly poszczegdlnych rozdzialéw, zakonczenie, bibliografie i tytuty poszczegdlnych
aneks6w) nie numerujemy, ale uwzgledniamy w numeracji stron.

Czcionka:

1.
2.

Proponowana: Times New Roman (cho¢ moze by¢ tez inna tzw. regularna).
Proponowany rozmiar czcionki:

a) 12-13 przy interlinii 1,5,

b) odstep przed akapitem 6 pkt.
Styl czcionki: tekst wyjustowany

a) normalny — w tekscie,

b) pogrubiony — tytuly rozdzialéw, stowa: wstep, zakonczenie, spis tresci,
bibliografia, wykaz skrétow numery i tytuly paragrafow,

c) drukowanymi — tytul rozdzialéw, stowa: wstgp, zakonczenie, spis tresci,
bibliografia, wykaz skrotéw, aneksy itd.

Tytut rozdziatéw, stowa: wstep, zakoniczenie, spis tresci, bibliografia, wykaz skr6tow
itd. — czcionka 14, interlinia 1,5.

. Przypisy — czcionka 10, przy interlinii 1,0.

Marginesy:

1. gérny — 2,5 cm,

2. lewy — 3 cm (na oprawe przeznaczamy ok. 0,5 cm),

3. prawy — 2 cm,

4. dolny — 2,5 cm.
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