Sformatuj tekst wykonując operacje wymienione niżej:
· rozmieść rozdziały tak, aby każdy rozdział rozpoczynał się od nowej strony;
· sformatuj akapity (wcięcie w pierwszym wierszu 1,25 cm, odległość między wierszami = 1,5 wiersza, wielkość czcionki = 12 pkt);
· ustaw marginesy: lewy=3,5 cm, prawy=1,5 cm, górny=2,5 cm, dolny=2,5 cm;
· utwórz stronę tytułową wg wzoru;
· wstaw nową stronę, jako drugą po stronie tytułowej, i zamieść na tej stronie spis treści;
· sformatuj tytuły rozdziałów: czcionka Times New Roman, 16 pkt, pogrubiona;
· ponumeruj strony dokumentu tak, aby nie było nr-u strony na stronie tytułowej i na stronie zawierającej spis treści;
· zastosuj punktowanie w wyróżnionych miejscach dokumentu (tekst wyróżniony kolorem niebieskim), zastosuj odległości: położenie punktora=0,7 cm, wcięcie tekstu=1,4 cm, po znaku numeracji – znak tabulacji, dodaj pozycję tabulatora = 1,4 cm;
· wstaw przypisy we wskazanych miejscach dokumentu (patrz wzór);
· jeśli w tekście są tabele to sformatuj je (w nagłówkach kolumn czcionka pogrubiona, pogrubione krawędzie wiersza nagłówka oraz zewnętrzne krawędzie tabeli);
· w oznaczonym miejscu dokumentu wstaw rysunek wykonany w wordzie.
