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Olsztyn, dn. 24.10.2024 r.

Szanowni Państwo Dziekani Wydziałów 
oraz Dyrektorzy i Kierownicy Jednostek 
Organizacyjnych UWM w Olsztynie

INFORMACJA O PLANOWANIU ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

Szanowni Państwo,

Zgodnie z art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień 

publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) – Uniwersytet Warmińsko-Mazurski 

w Olsztynie ma obowiązek sporządzić plany postępowań o udzielenie zamówień, jakie 

przewiduje przeprowadzić w danym roku finansowym.

W związku z powyższym proszę o sporządzenie planu postępowań o udzielenie 

zamówień, jakie Państwa jednostka przewiduje przeprowadzić w roku 2025.

Plan postępowań o udzielenie zamówień winien zawierać w szczególności informacje 

dotyczące:

1. przedmiotu zamówienia,

2. orientacyjnej wartości zamówienia,

3. przewidywanego terminu wszczęcia postępowania w ujęciu miesięcznym.

Przedmiot zamówienia określa się tytułem, jaki umieszczony będzie we wniosku w 

sprawie zamówienia publicznego. Zamawiający ma obowiązek ustalenia wartości zamówienia 

na 3 miesiące przed terminem wszczęcia postępowania. Oznacza to, że na etapie 

przygotowania planu, jednostka może nie dysponować wartością zamówienia i dlatego należy 

podać w planie orientacyjną wartość zamówienia.

W planie musi się także znaleźć przewidywany termin wszczęcia postępowania. 

Ustala się go zgodnie z wiedzą jednostki, z uwzględnieniem zaawansowania prac nad 

przygotowaniem dokumentacji, koniecznej do wszczęcia postępowania. Istotne jest również 

jednoznaczne określenie przewidywanego terminu wszczęcia postępowania.
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Plany należy sporządzić w nieprzekraczalnym terminie do 29.11.2024 r. wypełniając tabelę 

pod linkami wskazanymi poniżej:

Usługi

https://forms.office.com/e/VRa710MAeb

Dostawy

https://forms.office.com/e/gdUdBM6kFj

Logujemy się poprzez panel pracownik.uwm.edu.pl a następnie wybieramy kafelek 

"Office365" lub przechodzimy na portal office.com jako login podajemy 

numer_legitymacji@uczelnia.uwm.edu.pl a jako hasło wstawiamy to hasło którym logujemy 

się do pracownika.

W razie pytań proszę o kontakt z Działem Zamówień Publicznych pod nr telefonu: 

89 523 34 20.

Z poważaniem

Kanclerz
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