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Procedura przygotowywania kryteriow kwalifikacyjnych i ustalania limitow

przyjec na L. rok studiéw

1. CEL

Celem procedury jest ustalenie zasad postepowania w zakresie okredlania kryteriow
kwalifikacyjnych oraz ustalania limitéw przyje¢ na dany kierunek studiow/dyscypline
naukowa studiow.

2. PRZEDMIOT I ZAKRES

2.1. Kryteria kwalifikacji oraz limity przyje¢ sa istotnymi elementami polityki edukacyjnej
szkoly wyzszej. Co roku nalezy okreslac je dla wszystkich stopni ksztalcenia w ramach
kierunkow studiéw oraz dyscyplin naukowych realizowanych na Wydziale.

2.2. Przy okreslaniu kryteriow kwalifikacyjnych i limitéw przyjeé, oferta ksztalcenia oraz
wnioski Rady Dziekanskiej dotyczace limitu przyje¢ musza spelnia¢ wymagania
zawarte w obowiazujacych zewnetrznych aktach prawnych, w szczegélnoéci w zakresie:

stopni ksztalcenia i form studiéw,

nazwy dyscyplin naukowych, w ramach ktérych prowadzone sa studia doktoranckie,
wytycznych dotyczacych prowadzenia studiow (modelowania oferty oraz ustalania
limitow przyjeé) na kierunkach, na ktérych uzyskiwane kwalifikacje absolwenta,
warunkowane s3a wypelnieniem wymagan zawartych w rozporzadzeniach
ministerstw resortowych.

2.3. Przy ustalaniu warunkoéw, jakie musi spelnia¢ kandydat na studia, nalezy uwzgledniac:

wytyczne do ustalenia zasad postepowania kwalifikacyjnego, tj. warunki i zakres,
w ktérych Uczelnia moze przeprowadza¢ egzaminy, uprawnienia laureatow
i finalistéw olimpiad stopnia centralnego, warunki naboru oséb legitymujacych sie
dyplomem Matury Miedzynarodowej, a takze okreslenia trybu postepowania
administracyjnego w procesie rekrutacji oraz termin oglaszania, uchwalonych przez
Senat, zasad postepowania kwalifikacyjnego,

w przypadku studiéw jednolitych magisterskich oraz pierwszego stopnia, zakres
i terminy przeprowadzania egzaminéw maturalnych oraz egzaminéw dojrzatosci; na
podstawie zakresu egzaminéw — wykaz przedmiotow obowigzkowych
i przedmiotéw do wyboru, z ktérych uczen moze skladaé egzamin
maturalny/dojrzatoéci, i ktérych wyniki stanowia podstawe do okreslenia
warunkéw przyjecia na I rok studiéw, w przypadku studiéw drugiego stopnia,
warunki jakie musi spelnia¢ kandydat na studia,

w przypadku studiéw trzeciego stopnia warunki, jakie musi spetnia¢ kandydat na studia
doktoranckie — wytyczne do wustalenia zasad postepowania kwalifikacyjnego
kandydata (warunki i zakres, w ktérych uczelnia moze przeprowadzaé egzaminy), a
takze okreélenia trybu postepowania administracyjnego w procesie rekrutacji oraz
termin ogtaszania, uchwalonych przez Senat, zasad postepowania kwalifikacyjnego.

2.4. Przy ustalaniu limitéw naboru kandydatéw na I rok studiéw pierwszego i drugiego
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stopnia nalezy:

przyjaé, ze liczba studentéw studiujacych na studiach stacjonarnych nie moze by¢
mniejsza od liczby studentéw studiujgcych na studiach niestacjonarnych,

uwzgledni¢ wysokoéci pensum dydaktycznego dla poszczegélnych stanowisk
nauczycieli akademickich oraz zasad obliczania godzin dydaktycznych w danym
roku akademickim,

dostosowac oferty ksztalcenia na studiach pierwszego i drugiego stopnia oraz limity
naboru do mozliwosci finansowych i kadrowych wydzialu, a takze do
zapotrzebowania krajowego i regionalnego rynku pracy,

dostosowacé limity przyje¢ na studia trzeciego stopnia do mozliwosci kadrowych
Wydziatu i zapotrzebowania gospodarki regionu i kraju na wysoko kwalifikowang
kadre naukowg, a takze potrzeby dydaktyczne i zakres rozwoju kadry na Wydziale.

3. KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOSC

3.1. Rada Dziekanska uprawniona jest do wnioskowania o ustalenie kryteriéw kwalifikacji. O
zmianie kryteriéw stanowi uchwata Rady Dziekariska.

3.2. Prodziekani ds. ksztalcenia i ds. studenckich odpowiadaja za terminowe i
kompletne przygotowanie projektéw uchwal dotyczacych kryteriow kwalifikacji w
danej jednostce oraz przestanie ich do Biura ds. Ksztalcenia i Spraw Studenckich.

4. DOKUMENTY

4.1. Uchwaly Rady Dziekarskiej wraz z zalacznikami opracowuja Prodziekani ds. ksztatcenia
i ds. studenckich.

42 Wykaz dokumentéw w zakresie kryteriow kwalifikacyjnych oraz limitéw przyjeé
kandydatow na I rok studiéw pierwszego i drugiego stopnia na Wydziale:

wniosek zawierajacy propozycje kryteriow kwalifikacyjnych na poszczegdlne
kierunki studiéw z uwzglednieniem stopnia ksztalcenia oraz formy studiow;

wniosek zawierajacy propozycje przyznania uprawnien laureatom i finalistom
olimpiad stopnia centralnego przy ubieganiu si¢ o przyjecie na poszczegdlne kierunki
studiow; kryteria w tym zakresie okreélane sg przez Senat Uczelni na okres trzech lat;
wniosek zawierajacy propozycje limitu przyje¢ kandydatow na I rok studiow na
poszczegodlne kierunki studiow z uwzglednieniem stopnia ksztalcenia oraz formy
studidéw;

4.3. Wykaz dokumentéw w zakresie kryteriéw kwalifikacyjnych oraz limitéw przyjec

kandydatoéw na I rok studiéw doktoranckich na Wydziale:

wniosek zawierajacy propozycje kryteriow kwalifikacyjnych w  okreslonej
dyscyplinie;

wniosek zawierajacy propozycje limitu przyje¢ kandydatéw na I rok studiow
w okreslonej dyscyplinie z uwzglednieniem formy studiow;



5. HARMONOGRAM DZIALAN

Lp.

Wyszczegolnienie zadan

Termin

Posiedzenie Senatu: oferta ksztalcenia oraz uchwaty
rekrutacyjne (w tym dla studiéw doktoranckich na dany
rok akademicki — na rok przed uruchomieniem
ksztalcenia)

kwiecient

Limity przyje¢ kandydatéw na I rok studiéw na nastepny
rok akademicki

marzec/kwiecien

Posiedzenie Senackiej Komisji ds. Dydaktycznych:
opiniowanie oferty ksztalcenia, uchwat rekrutacyjnych,
limitéw naboru

marzec/kwiecien

Sktadanie dokumentéw przez podstawowe jednostki
organizacyjne w zakresie propozycji limitu naboru

marzec/kwiecien

Przygotowanie projektu Uchwat Senatu przez Biuro ds.
Ksztalcenia i Spraw Studenckich

marzec/kwiecieni

Posiedzenie Senackiej Komisji ds. Dydaktycznych:
informacja Kierownika Biura dotyczaca oferty ksztalcenia,
uchwat rekrutacyjnych

marzec

Sktadanie dokumentéw przez podstawowe jednostki
organizacyjne

do 15 marca

Przygotowanie dokumentéw stosownie do oferty
ksztalcenia i kryteriéw kwalifikacyjnych

styczen — luty

6. ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

6.1. Kierownik dziekanatu odpowiedzialny jest za gromadzenie i przechowywanie doku-
mentéw zwigzanych z kryteriami kwalifikacyjnymi oraz limitami naboru.

6.2. Dokumenty dotyczace kryteriow kwalifikacyjnych i limitéw naboru
wydzialowe oraz ich uchwaty) - zaliczane sg do akt kategorii A. Instrukcja archiwalna
(sposob i okres archiwizowania dokumentéw) okreslone sa w Zarzadzeniu Nr 48/2011
Rektora z dnia 29 lipca 2011 roku w sprawie Instrukcji archiwalnej w Uniwersytecie
Warminsko-Mazurskim w Olsztynie.
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