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Zasady postepowania w zakresie korzystania z zasobow nauki oraz srodkéow
wsparcia studentow

1. Cel

Celem procedury jest ustalenie zasad postepowania w zakresie korzystania przez
studentéw z zasoboéw nauki oraz srodkéw wsparcia studentéw na Wydziale Nauk
Technicznych Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

2. Przedmiot i zakres

Dotyczy zakresu doboru zasobéw do nauki oraz srodkéw wsparcia dla studentéw
i doktorantow w zakresie dydaktycznym, administracyjnym, spolecznym oraz
promocji zawodowej studentéw i absolwentéw.

3. Terminologia

Zasoby nauki - kadra naukowo-badawcza i administracyjno-techniczna, baza
dydaktyczno-badawcza, zasoby biblioteczne, obiekty sportowe, sie¢ internetowa,
kola naukowe, oraz system stypendialny i socjalno-bytowy stuzacy studentom
do zapewnienia jak najlepszych warunkéw ksztalcenia.

Srodki wsparcia - konsultacje naukowe, opieka kierownikéw lat studiéw, opiekun
pracy doktorskiej, opiekun két naukowych, pelnomocnik dziekana do spraw praktyk
studenckich, pelnomocnik dziekana ds. o0s6b niepelnosprawnych, system
stypendialny systemy mobilnosci i wymiany studentow.

4. Uprawnienia, kompetencje i odpowiedzialnos¢ osob zarzadzajacych
i administrujacych

Rektor powoluje: kierownika studiéw doktoranckich i podyplomowych na wniosek
Dziekana, podejmuje ostateczng decyzje o przyznaniu stypendium dla studentow
i doktorantow,

Senat UWM zatwierdza: efekty uczenia sie programy i plany studiow;

Dziekan powoluje: opiekunéw lat na caly okres studiéw; koordynatoréw praktyk
studenckich; pelnomocnika ds. o0s6b niepelnosprawnych, kierownika studiow
doktoranckich, opiekunéw két naukowych, wydzialowa komisje stypendialng,
zatwierdza finansowanie grantow wydzialowych dla mlodych pracownikéw nauki
i doktorantéw, ustala zasady studiowania wedlug indywidualnego planu studiéw
i programu ksztalcenia.

Prodziekani ds. ksztalcenia/ds. studenckich odpowiedzialni sg za: realizacje zajec
dydaktycznych zgodnie z planami i programami ksztalcenia na Wydziale
na poszczegolnych kierunkach studiéw; realizacje indywidualnego toku studiéw,
przygotowanie nowych planéw i programéw studiow.

Kierownicy Jednostek odpowiadaja za prawidlowy proces ksztalcenia zgodnie
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z zatwierdzonymi przedmiotowymi efektami ksztalcenia; bezpieczeristwo podczas
realizacji zaje¢ laboratoryjnych.

5. Opis postepowania

Studia na wszystkich kierunkach Wydzialu Nauk Technicznych realizowane sa
zgodnie z zatwierdzonymi przez Senat UWM i Administratora Programéw Studiow
programami i planami ksztalcenia poparte stosowna uchwata lub decyzja.

W procesie ksztalcenia stosowane sa nastepujace metody dydaktyczne: wyklady
(tradycyjny i z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosc); ¢wiczenia
(audytoryjne, laboratoryjne, projektowe) oraz seminaria. Forma prowadzonych zaje¢
dydaktycznych uzalezniona jest od celu, treéci oraz dostepnych srodkéw
dydaktycznych. Student ma obowiazek uczestniczy¢ w realizowanych zajeciach.
Wyklady na wszystkich kierunkach ksztalcenia prowadzone sa przez nauczycieli
akademickich z tytutem profesora lub stopniem naukowym doktora habilitowanego,
lub pracownikéw ze stopniem doktora upowaznionych przez Dziekana. Cwiczenia
prowadzone moga by¢ przez wszystkich nauczycieli akademickich.

Podczas ¢wiczenn laboratoryjnych w  specjalistycznych laboratoriach studenci
pod opieka nauczyciela akademickiego wykonuja okre$lone eksperymenty.
Nauczyciel ma obowigzek zapoznania studentéw z zasadami BHP obowigzujacymi
na danych ¢wiczenia oraz przedstawienia szczegélowej instrukcji postepowania
podczas prowadzenia eksperymentu.

W realizacji procesu ksztalcenia istotng role odgrywa praca wtiasna studenta
wramach prowadzonych zaje¢ bez bezposredniego udzialu nauczyciela
akademickiego. Nauczyciel danego przedmiotu na wniosek studenta ma obowiagzek
przekazania niezbednych materialéw do procesu samoksztalcenia lub wskazania
odpowiedniej literatury.

Studenci maja mozliwoé¢ korzystania ze wsparcia merytorycznego w formie
konsultacji wyznaczonych przez prowadzacych =zajecia. Kazdy nauczyciel
akademicki na poczatku semestru wyznacza terminy i godziny konsultacji i podaje je
do wiadomosci studentéw na pierwszych zajeciach. Celem konsultacji jest pomoc
w rozwigzywaniu probleméw zwigzanych z realizacja tresci przedmiotowych.
Student moze uzyskaé¢ wsparcie dydaktyczne od opiekuna roku, powolanego przez
Dziekana na caly okres studiow. Opiekun na prosbe studenta udziela wsparcia
w zakresie spraw organizacyjnych, konsultacji, doksztalcania, wyboru specjalnosci
czy opiekuna pracy dyplomowej. Role doradcza pelni réwniez koordynator praktyk
studenckich oraz pelnomocnik dziekana ds. 0s6b niepelnosprawnych.

Studenci Wydzialu realizuja prace dyplomowe. Student ma mozliwo$¢ wyboru
tematyki pracy oraz miejsca jej realizacji - katedry i opiekuna pracy dyplomowej.
Studenci, oprocz tematéw zgtaszanych corocznie przez Jednostki na kierunkowych
listach do wyboru, maja mozliwo$¢ proponowania wiasnych pomystéw na prace
dyplomowa, zglaszajac je potencjalnemu promotorowi. Student ma réwniez
mozliwos¢ zgloszenia do wilasciwego prodziekana propozycji realizacji pracy
dyplomowej we wspoélpracy z interesariuszami zewnetrznymi (podmioty
gospodarcze). Badania naukowe do prac dyplomowych wspierane sg przez zasoby
poszczegblnych katedr. Studenci podczas realizacji pracy dyplomowej korzystaja
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z laboratoriéw, uczestnicza w badaniach terenowych. Promotor pracy dyplomowe;j
ma obowigzek wspiera¢ dyplomanta w dzialaniach eksperymentalnych oraz pod
wzgledem merytorycznym.

Studenci moga rozwija¢ swoje zainteresowania naukowe w kofach naukowych.
Czlonkiem kola naukowego moze =zosta¢ kazdy student wyrazajacy cheé
doskonalenia naukowego. Kandydat zglasza opiekunowi kota naukowego cheé
przynaleznosci do wybranego kota. Cztonkowie két w ramach prowadzonych przez
jednostki badan naukowych moga realizowaé¢ zadania badawcze, a takze
prezentowac swoje osiggniecia na sympozjach, m.in. na organizowanym corocznie
Miedzynarodowym Sympozjum Kot Naukowych w Uniwersytecie Warmirisko-
Mazurskim w Olsztynie, oraz wyjazdowych imprezach naukowych. Cztonkowie kot
naukowych podczas realizacji zadarn badawczych sa wspierani przez opiekunéw
poszczeg6lnych kot naukowych.

Studenci wszystkich kierunkéw studidow i wszystkich lat maja mozliwosé
skorzystania ze stypendium w ramach programu ERASMUS. Celem programu
Erasmusa jest podnoszenie jakosci ksztalcenia. Program daje mozliwos¢ wyjazdu
dojednego z krajéow Unii Europejskiej na okres od 3 do 12 miesiecy. Student
wyrazajacy che¢ wziecia udzialu w programie Erasmus musi mie¢ ukoriczony
pierwszy rok studiow I stopnia. Przy duzej liczbie kandydatow pierwszenstwo maja
studenci lat wyzszych, gdyz dla nich udzial w programie jest ostatnia szansa na
odbycie czesci studidw za granica. Przy kwalifikacji bierze sie réwniez pod uwage
aktywnos¢ studenta tj. dzialalno$¢ w samorzadach, wolontariatach. Student ma
prawo skorzystaé ze stypendium Erasmusa tylko raz w ciagu catego okresu studiow,
wlaczajac studia doktoranckie. Student podejmujacy nauke w ramach programu
otrzymuje stypendium Erasmusa i jest zwolniony z oplat czesnego w uczelni
zagranicznej. Dodatkowo w macierzystej uczelni okres studiéw odbytych za granica
zostaje w pelni zaliczony. Student chcacy realizowaé¢ nauke w ramach programu
Erasmus powinien zlozy¢ komplet dokumentéw Wydzialowemu Koordynatorowi
Programu Erasmus, przedstawi¢ miejsce realizacji nauki. W celu dopelnienia
formalnosci calo$¢ dokumentacji zostaje przekazana do Biura Wspolpracy
Zagraniczne;j.

W ramach programéw MostAR i MosTECH student moze podja¢ studia
roczne lub semestralne w innej uczelni na terenie kraju. Aby student mégt przystapic
do programu musi legitymowac si¢ zaliczeniem pierwszego roku studiéw (studia
I stopnia) lub zaliczeniem pierwszego semestru (studia II stopnia) w uczelni
macierzystej. W suplemencie do dyplomu zawarta jest informacja o odbytych
studiach poza uczelnig macierzysta. Programy MostAR i MostTECH dedykowane sa
dla wszystkich kierunkéw studiéw realizowanych w uczelniach uczestniczacych
wtych programach. Studenci maja do dyspozycji bogate zasoby Biblioteki
Uniwersyteckiej. Studenci po odbytym szkoleniu z Przysposobienia bibliotecznego
i otrzymaniu karty bibliotecznej moga wypozycza¢ pozycje literaturowe zalecane przez
prowadzacych zajecia. Moga réwniez korzystaé z ogromnego zbioru publikacji
elektronicznych, dostepnych z poziomu catlej sieci komputerowej Uczelni - zaréwno na
stanowiskach w obrebie biblioteki, w pracowniach komputerowych Wydziatlu, a takze
w domach studenckich. W przypadku probleméw ze znalezieniem odpowiednich
materialéw student moze zglosi¢ sie do pracownika biblioteki z prosba o pomoc.



Studenci maja mozliwos¢ korzystania z pomocy materialnej na zasadach
ogo6lnouczelnianych. Studenci moga ubiegac¢ sie o stypendia: socjalne, specjalne
dla oséb niepetnosprawnych, stypendium rektora dla najlepszych studentéw, oraz
zapomogi. Studenci moga réwniez wystepowac o stypendium ministra za wybitne
osiggniecia. Decyzje o przyznaniu pomocy materialnej, z wyjatkiem stypendium
rektora, wydaje Wydzialowa Komisja Stypendialna powolywana na kazdy rok
akademicki decyzja Dziekana na wniosek Samorzadu Studenckiego.

Doktoranci w ramach pomocy materialnej moga korzystaé ze stypendiow
doktoranckich oraz $wiadczeri pomocy materialnej dla uczestnikom studiéw
doktoranckich. Doktorant sktada dokumenty do Wydzialowej Komisji Stypendialne;j.
Decyzje w sprawie stypendium doktoranckiego oraz zwigkszenie stypendium
doktoranckiego z dotacji projakosciowej podejmuje (rektor) prorektor ds. ksztalcenia,
po zaopiniowaniu przez Wydzialowa Komisje Doktorancka wniosku o przyznanie
tego stypendium. Wydzialowa Komisja Stypendialna rozpatruje wnioski
doktorantow dotyczace: stypendium socjalnego, stypendium specjalnego dla oséb
niepetnosprawnych, stypendium dla najlepszych doktorantéw oraz zapomogi.
Nadzér nad dziatalnoscia Wydzialowej Komisji Stypendialnej sprawuje dziekan.
Od decyzji Wydzialowej Komisji Doktoranckiej i Wydziatowej Komisji Stypendialnej
przystuguje doktorantowi prawo odwolania si¢ do Uczelnianej Odwolawczej
Komisji Stypendialnej w terminie czternastu dni od daty doreczenia decyzji. Z prac
komisji stypendialnych kazdorazowo sporzadza sie protokol, ktéry podpisuja
czlonkowie komisji obecni na posiedzeniu. Na podstawie protokotu komisji
stypendialnych przygotowuje si¢ listy przyznanych $wiadczen i przedklada je
dziekanowi lub rektorowi. Doktoranci, ktérzy legitymuja si¢ wybitnymi
osiggnieciami naukowymi moga réwniez aplikowa¢ o stypendium ministra.

Forma wsparcia studentéow jest takze mozliwos¢ uzyskania zakwaterowania
w domach studenckich, zlokalizowanych na terenie kampusu uniwersyteckiego.
Student sklada podanie do komisji Wydzialowej o przyznanie miejsca w domu
studenckim. O przyznaniu miejsca w domu studenckim ostatecznie decyduje
dzialajaca w Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim Fundacja ,Zak”, za glowne
kryteria kwalifikacji przyjmujac odleglo$¢ miejsca zamieszkania studenta od Uczelni
oraz jego sytuacje materialna.

Forma wsparcia w sferze administracyjnej jest Dziekanat. Pracownicy Dziekanatu sa
do dyspozycji studentéw studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych. Student
w Dziekanacie moze uzyska¢ niezbedne informacje dotyczace biezacych spraw
zwigzanych z procesem dydaktycznym i administracyjnym podczas toku studiow.
Dodatkowo biezace informacje zamieszczone sa w gablotach w holu Dziekanatu.
W przypadku jakichkolwiek pytan i watpliwosci student moze uzyskaé pomoc
ze strony pracownikéw dziekanatu oraz kadry wydziatu.

Forma wsparcia w sferze informacyjnej jest strona internetowa Wydzialu oraz
poszczegdlnych Katedr, gdzie zamieszczane sa biezace informacje dotyczace spraw
studenckich.

Na wydzialowej stronie internetowej zamieszczone sa linki do systemu USOS,
z ktoérego studenci moga korzystac i monitorowac swoje postepy w nauce.

Student ma mozliwo$¢ wykazania sie zdobyta wiedzg i umiejetnoSciami podczas
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praktyki zawodowej w przedsiebiorstwie, w ktérym odbywa praktyke. Ponadto ma
mozliwoé¢ zaprezentowania swojej wiedzy i umiejetnoéci podczas realizacji pracy
dyplomowej, wspolrealizowanej z przedstawicielami sfery gospodarczej. Student
moze przedstawi¢ prodziekanowi ds. ksztalcenia wlasny pomyst na temat pracy
dyplomowej oraz wskazaé¢ miejsce jej realizacji poza uczelnia. Dodatkowo promotor
pracy dyplomowej na wniosek absolwenta moze wydac¢ referencje. Referencje
powinny by¢ potwierdzone podpisem kierownika katedry, w ktorej absolwent
wykonywal prace dyplomowa oraz prodziekana ds. ksztalcenia.

6. Podstawa prawna

Dokumenty wewnetrzne zwigzane z przedmiotem i zakresem procedury

Uchwata Nr 182 Senatu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
zdnia 29 marca 2022 roku w sprawie zmiany Uchwaly Nr 528 Senatu
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 25 czerwca 2019
roku w sprawie uchwalenia Regulaminu Studiéw Uniwersytetu Warmirisko-
Mazurskiego w Olsztynie

Zarzadzenie Nr 10/2023 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie z dnia 6 lutego 2023 roku w sprawie polityki ksztalcenia
w Uniwersytecie Warmirisko-Mazurskim w Olsztynie

Uchwata Nr 528 Senatu Uniwersytetu Warmirisko-Mazurskiego w Olsztynie
zdnia 25 czerwca 2019 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu Studiow
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

UCHWALA Nr 487 Senatu Uniwersytetu Warmirisko-Mazurskiego
w Olsztynie z dnia 26 kwietnia 2019 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu
Szkoty Doktorskiej Uniwersytetu Warmirisko-Mazurskiego w Olsztynie .
Zarzadzenie Nr 43/2012 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie z dnia 15 czerwca 2012 roku w sprawie zmian w Regulaminie
ustalania wysokoSci, przyznawania i wyplacania $wiadczen pomocy
materialnej dla  studentéow  Uniwersytetu = Warmitisko-Mazurskiego
w Olsztynie wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 60 Rektora Uniwersytetu
Warmirisko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 23 wrze$nia 2011 roku

Statut Uniwersytetu Warminisko-Mazurskiego w Olsztynie.

Dokumenty zewnetrzne

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Opracowano na podstawie: Dz. U. z 2018 r., poz. 1668, z p6zn. zm.).

7. Zalaczniki
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