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REGULAMIN PRAKTYK STUDENCKICH

NA KIERUNKU MECHANIKA | BUDOWA MASZYN (MiBM)
studia pierwszego stopnia

(rok akademicki 2025/2026)

Standardy ksztatcenia dla kierunku MECHANIKA | BUDOWA MASZYN (MiBM) okreslajg
wymagania w zakresie studenckich praktyk zawodowych. Praktyki studenckie realizowane
w Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie opierajg si¢ o nastgpujace
uregulowania:

a) regulamin studiow UWM w Olsztynie,

b) zarzadzenie nr 98/2023 Rektora UWM w Olsztynie z dnia 18 wrzesnia 2023 roku
w sprawie zmiany zarzadzenia nr 54/2021 Rektora UWM w Olsztynie z dnia 11 maja
2021 roku w sprawie zasad realizacji praktyk studenckich.

Student przed przystapieniem do odbycia praktyki powinien zapoznac si¢ z ponizszymi

zasadami odbywania i zaliczania praktyk zawodowych.

Student kierunku MiBM jest zobowigzany do odbycia PRAKTYKI ZAWODOWEJ

w wymiarze 4 tygodni (minimum 160 godzin) — po Il roku studiow I°,

Praktyka musi by¢ zrealizowana i zaliczona przed koricem semestru/roku, ktérego plan

studiow przewiduje jej realizacje.



POSTEPOWANIE, DOKUMENTACJA | ZASADY ZALICZANIA PRAKTYKI

1. Student samodzielnie poszukuje miejsca odbywania praktyki.

. Poszukiwania zaktadu pracy/firmy do odbycia praktyki najlepiej zacza¢ od miejsca
zamieszkania. Warto przy tym rozwazy¢ zaktady pracy/firmy z ktérymi wigze sie nadzieje
na przyszte zatrudnienie. W celu utatwienia poszukiwania miejsca praktyki udostepnia sie
wykaz zaktadéw pracy, w ktérych studenci WNT realizowali swoje dotychczasowe praktyki
(patrz odnosnik: wykaz wybranych firm i zaktadéw pracy).

. Student po wybraniu miejsca odbywania praktyki dokonuje jego indywidualnego zgtoszenia
do opiekuna praktyk ze strony WNT, gdzie nastgpuje opiniowane pod wzgledem
merytorycznym (sprawdzane jest, czy zakres wykonywanych prac pokrywa sie z
programem praktyk).

. W przypadku, gdy osiggniecie zamierzonych celéw praktyki nie jest mozliwe w jednym
zaktadzie pracy, dopuszcza sie realizacje praktyki w kilku zaktadach/firmach.

. Zatatwienie formalno$ci zwigzanych z praktykg wymaga podpisania Umowy o organizacje
praktyki studentéw (zwanej dalej umowa) pomiedzy UWM w Olsztynie a wybranym
zaktadem pracy/firmg. Nalezy to zrobi¢ przed rozpoczeciem praktyki. Umowe
z upowaznienia Rektora podpisuje Dziekan po wcze$niejszej akceptacji miejsca praktyki
przez opiekuna praktyk studenckich. Druki umowy sg do pobrania z odno$nika: umowa
praktyk. Niedopuszczalne jest odbywanie praktyki bez podpisanej umowy.

. Student przygotowuje dwa egzemplarze umowy i kompletuje wymagane na niej podpisy
oraz pieczecie (w kolejnosci: zaktad pracy/firma, Prodziekan ds. studenckich). Za formalng

kompletno$é i terminowe przygotowanie umowy odpowiada zainteresowany

student.

. Po uzyskaniu wszystkich podpiséw, jeden egzemplarz umowy student dostarcza do
opiekuna praktyk a drugi do zakfadu pracy, w ktérym bedzie wykonywat praktyke.
U opiekuna praktyk umowa zostaje zarejestrowana w systemie informatycznym UWM
w Olsztynie. Uwaga: Dodatkowo do uméw nalezy przygotowac petne dane adresowe
miejsca odbywania praktyki (nazwa zaktadu, NIP, REGON, KRS, profil dziatalno$ci, adres,
telefon).

. Obowigzkiem studenta jest aktywne uczestniczenie w praktyce zawodowej umozliwiajace
realizacje celéw oraz programu praktyki.

. Student podczas odbywania praktyki zobowigzany jest do przestrzegania obowigzujacych

w danym zakfadzie/firmie regulaminéw i zasad dyscypliny pracy.

10. Praktyka powinna odbywaé¢ w miesigcach wakacyjnych (lipiec, sierpien, wrzesien) chyba,

ze Dziekan wyrazi zgode na inny termin.



3
11. Zwolnienie lekarskie w czasie odbywania praktyki powoduje wydtuzenie jej o czas trwania

choroby.

12. Do obowigzkéw studenta podczas odbywania praktyki nalezy systematyczne prowadzenie
dziennika praktyk, ktérego wzér do pobrania znajduje sie w odno$niku: dziennik praktyk.

13. W dzienniku praktyk, student rejestruje wykonywane przez siebie prace z podziatem na
kazdy dzien roboczy. Poszczegblne zadania potwierdza w dzienniku praktyk pracownik
zakfadu nadzorujacy prace studenta, a kazda strona dziennika praktyk jest potwierdzana
przez opiekuna zaktadowego praktyk lub inng osobe upowazniong. W dzienniku praktyk
lub w odrgbnym pi$mie pracodawca lub opiekun zaktadowy praktyk moze umiescié opinie
o pracy studenta, oceni¢ jego umiejetnosci i postawe.

14. Po zakoriczeniu praktyki student zgtasza sie do opiekuna praktyk studenckich ze strony
WNT w celu przeditozenia dziennika praktyk w wersji papierowej. Opiekun przeprowadza
rozmowe ze studentem, sprawdza kompletnos¢ i tres¢ dziennika praktyk oraz ocenia
zdobyte do$wiadczenie. W efekcie tego opiekun dokonuje zaliczenia praktyki studentowi,
lub kieruje studenta do odbycia praktyki zgodnie z kierunkiem studiéw.

15.Po zakoriczeniu praktyki przez studenta, dziennik praktyk jest wiasnoscia UWM
w Olsztynie.

16. W przypadku wykonywania w ramach praktyki prac niezgodnych z kierunkiem studiéw
praktyka musi by¢ powtérzona.

17. Od decyzji kierownika (opiekuna) praktyk studenckich stuzy odwotanie do Dziekana.

18. Studenci studiow niestacjonarnych odbywajg praktyki zawodowe, zgodnie z zasadami
ustalonymi dla studentéw studiéw stacjonarnych.

19. Student ma obowigzek zaliczenia praktyki zawodowej do korica semestru, w ktérym

przewidziana jest jej realizacja.



Kontrola praktyk zawodowych

Kontrola praktyk zawodowych ma gtéwnie na celu weryfikacje i ocene, czy student
rzeczywiscie odbywa praktyke, czy jej przebieg jest zgodny z zakresem tematycznym praktyki
zawodowej, oraz czy student zdobywa niezbedne umiejetnosci i wiedze.

Kontrola praktyki ma forme przeprowadzenia niezapowiedzianej rozmowy telefonicznej ze
stuzbowego telefonu (w trakcie trwania praktyki, ew. zaraz po jej zakoriczeniu) z zaktadowym
opiekunem praktyki lub innymi osobami wspotpracujgcymi ze studentem-praktykantem (np.
wiascicielem/kierownikiem zaktadu).

Kontrola praktyk zawodowych studentéw jest zwykle przeprowadzana w sposoéb
wyrywkowy. W trakcie rozmowy telefonicznej opiekun praktyk zasiega m.in. informacji
o warunkach odbywania praktyki, potwierdza udziat studenta na praktyce oraz uzyskuje przekaz
np. o postepach w realizacji praktyki (np. o czynnosciach wykonywanych w danym dniu, czasie
pracy, punktualnym stawiennictwie w miejscu pracy), czy tez o ew. nieprawidfowosciach.

Opiekun praktyk ze strony UWM w Olsztynie WNT niezwtocznie przeprowadza dodatkowg
(interwencyjng) kontrole praktyki w przypadku, gdy powezmie wiedze o mozliwych
nieprawidtowosciach w jej odbywaniu. Weryfikacja odbywa sie poprzez kontakt telefoniczny ze
stuzbowego telefonu z pracodawcy i ze studentem lub w szczegéinych przypadkach, ale w miare
mozliwosci, moze mie¢ ona forme osobistej wizytacji w miejscu odbywania przez studenta praktyki
zawodowej. O zaistniatych nieprawidtowo$ciach w realizacji praktyki przez studenta jest

powiadamiany niezwtocznie Prodziekan ds. studenckich WNT UWM w Olsztynie.



Zwolnienia z odbywania praktyk

1. Nie ma mozliwo$ci zaliczenia praktyki zawodowej na podstawie osiagnie¢ uzyskanych
w szkole $redniej — jest to praktyka przygotowujgca przysziego inzyniera do pracy
zawodowe;j.

2. Studenci studiéw, zwtaszcza niestacjonarnych, pracujgcy zawodowo zgodnie z kierunkiem
ksztatcenia MiBM, mogg ubiega¢ sie do Dziekana o zaliczenie praktyki na podstawie
doswiadczenia zawodowego, po przedfozeniu zaswiadczenia z zakfadu pracy/firmy, ze
praca zawodowa jaka wykonujg (ew. wykonywali), jest (byta) zgodna z kierunkiem studiéw
oraz programem praktyki.

3. W przypadku przepisywania oceny (zaliczenia) praktyki ma zastosowanie procedura
(instrukcja) Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia (patrz strona
internetowa: www.uwm.edu.pl/wnt, zaktadki: Ksztatcenie — WSZJK — Ogélne zasady
przenoszenia osiggnie¢ studenta).

4. Ubieganie sie przez studenta o zwolnienie z obowigzku odbywania praktyki i jej zaliczenie
wymaga wystosowania do Dziekana pisemnej prosby wraz z uzasadnieniem.

5. Praktyka moze zosta¢ zaliczona na podstawie samozatrudnienia, jesli prowadzona
dziatalno$¢ jest zgodna z kierunkiem studiéw i programem praktyki. W tym celu nalezy
zfozy¢ wniosek do wtasciwego prodziekana wraz z kopig wpisu do ewidenc;ji dziatalnosci
gospodarczej oraz dokumentami potwierdzajacymi zakres obowigzkéw i doswiadczenie

zawodowe, np. umowy z klientami lub faktury.

UWAGA:

Studencka praktyka zawodowa jest integralng czescig procesu ksztafcenia na
kierunku MiBM. Stad brak zaliczenia praktyki w semestrze, ktory przewiduje jej

realizacje, jest traktowany tak samo jak brak zaliczenia przedmiotu.

ZATWIERDZAM
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